
ชั้นประถมศึกษาปที่ 6 
สอบวันที่  3 กุมภาพันธ 2561

ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 
สอบวันที่ 3-4 กุมภาพันธ 2561

ตารางสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2560  
 (แบบทดสอบจำนวน  4  ฉบับ)

สถานศึกษาดูผลไดตั้งแตวันที่  26  มีนาคม 2561  ที่ www.niets.or.th

สถานศึกษาดูผลไดตั้งแตวันที่  25  มีนาคม  2561   ที่ www.niets.or.th
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ชั้นประถมศึกษาปที่ 6

  

3 

3 

 2561  

10.00 - 11.30 . 94 90   

  90  

13.00 - 14.30 . 91 90   

  

4  2561  

10.00 - 11.30 . 95 90  

  90  

13.00 - 14.30 . 93 90   สำหรับศูนยสอบ

ชั้นประถมศึกษาปที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 ปการศึกษา 2560
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มิถุนายน  2560
สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน)

128 อาคารพญาไทพลาซา ชั้น 36 
แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400

โทรศัพท 02-217-3800  โทรสาร 02-219-2996
E-mail : testing@niets.or.th Website : www.niets.or.th



บทสรุปผู้บริหาร

	 การปรับลดรายวิชาสังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ของการสอบ O-NET ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 

และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2560 ตามที่กระทรวงศึกษาธิการมอบนโยบายให้พิจารณาทบทวนแนวทางการ

ทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) วิชาสังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม สถาบันทดสอบ 

ทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) เห็นควรพิจารณาปรับลดการสอบในรายวชิาดงักล่าว เพ่ือให้มกีารประเมนิ 

ทีเ่หมาะสมสอดคล้องกบับริบทในแต่ละพืน้ที ่ โดยการจัดสอบ O-NETชัน้ประถมศกึษาปีที ่ 6 และชัน้มธัยมศกึษาปีที ่ 3  

ปีการศกึษา 2560 จงึมกีารปรบัลดจาก 5 กลุม่สาระการเรยีนรู ้เหลือ 4 กลุ่มสาระการเรียนรู้ ได้แก่ วิชาภาษาไทย วิชาภาษา

อังกฤษ วิชาคณิตศาสตร์ และวิชาวิทยาศาสตร์	

	 การส่งข้อมูลรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและการจัดสนามสอบและห้องสอบ สทศ. ก�ำหนดให้โรงเรียนส่งข้อมูล

ให้แล้วเสรจ็ภายในวนัที ่31 สงิหาคม 2560 ซึง่จากปีการศกึษา 2559 พบว่ามโีรงเรยีนไม่ส่งรายชือ่ภายในช่วงเวลาทีก่�ำหนด 

แบ่งเป็นระดบัช้ันประถมศึกษาปีที ่6 จ�ำนวน 168 แห่ง  และช้ันมธัยมศกึษาปีที ่3 จ�ำนวน 144 แห่ง รวมถึงปัญหาท่ีพบใน

การส่งข้อมลู เช่น ส่งข้อมลูผดิระดบัชัน้เลขบตัรประชาชนนกัเรียนผิด หรือการส่งรายชือ่นกัเรียนท่ีไม่ได้ศกึษาอยูใ่นปัจจบุนั 

เป็นต้น	  

	 ส�ำหรับปีการศึกษา 2560 สทศ. มีก�ำหนดการเกี่ยวกับการบริหารการจัดสอบ O-NET ดังนี้	

	 -	 ก�ำหนดให้โรงเรียนส่งข้อมูลระหว่างวันที่ 1 กรกฎาคม – 31 สิงหาคม 2560	

	 -	 ก�ำหนดให้ศูนย์สอบจัดสนามสอบแลห้องสอบระหว่างวันที่ 1 กรกฎาคม – 30 กันยายน 2560  

	 -	 ขอให ้ศูนย ์สอบจัดสนามสอบชั้ นประถมศึกษาป ีที่  6  โดยก� ำหนด 1 กลุ ่ ม เครือข ่ าย 

โรงเรียนเป็น 1 สนามสอบ การรวมโรงเรียนเข้าด้วยกันใน 1 สนามสอบ ส่วนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ขอให้จัดสนามสอบ

โดยก�ำหนด 1 อ�ำเภอหรือกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนเป็น 1 สนามสอบ  	

	 การบริ หารการจั ดสอบ  O-NET  ป ี ก ารศึ กษา  2560  ขอ ให ้ ศู นย ์ สอบ  สนามสอบ 

และคณะท�ำงานทั้งในระดับศูนย์สอบและระดับสนามสอบ ยึดระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  

(องค์การมหาชน) ว่าด้วยแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการด�ำเนินการทดสอบ พ.ศ.2557 และด�ำเนินการตามแนวปฏิบัติที่ สทศ. 

ได้ก�ำหนดไว้ในคู่มือการจัดสอบ O-NET ส�ำหรับสนามสอบ และส�ำหรับกรรมการคุมสอบเพื่อให้การบริหารการจัดสอบ

เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบและเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ โดยมุ่งมั่นให้การด�ำเนินการจัดสอบเป็นไปใน 

รูปแบบห้องสอบสีขาว สนามสอบสีขาว ไม่มีข้อร้องเรียนหรือพบการกระท�ำผิดระเบียบ 	

	 การบริหารการจัดสอบในระดับสนามสอบ ขอให้ศูนย์สอบเน้นย�้ำคณะท�ำงานและบุคลากรระดับสนาม

สอบทุกท่าน โดยเฉพาะกรรมการคุมสอบได้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติที่ สทศ. ก�ำหนด งดเว้นการท�ำกิจกรรมที่อาจส่งผล 

กระทบต่อผู้เข้าสอบ และไม่ด�ำเนินการใดๆนอกเหนือจากแนวปฏิบัติซึ่งศูนย์สอบต้องจัดประชุมชี้แจงคณะท�ำงานระดับ

สนามสอบก่อนถึงวันสอบ เพื่อให้ทราบและสามารถปฏิบัติตามขั้นตอนที่ สทศ. ก�ำหนดได้อย่างถูกต้อง 	

	 การรับแจ ้งเรื่องร ้องเรียน เร่ืองความไม ่ โปร ่งใสในการสอบ สทศ.เป ิดช ่องทางรับแจ ้ง 

เรือ่งร้องเรยีนกรณพีบในความไม่โปร่งใสในการสอบ 4 ช่องทาง คอื สายตรงผู้บริหาร จดหมาย E-mail : testing@niets.or.th  

และ call center 0-2217-3800 	

	 การรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบระหว่าง สทศ.-ศูนย์สอบ ในการรับ-ส่งแบบทดสอบและ

กระดาษค�ำตอบ สทศ.จะท�ำหนังสือถึงศูนย์สอบแจ้งวันที่ สทศ.จะน�ำแบบทดสอบไปส่งที่ศูนย์สอบ และวันที่ สทศ.  



จะไปรับกระดาษค�ำตอบ ขอให้ศูนย์สอบจัดเตรียมบุคลากรที่ใช้ในการขนย้ายกล่องแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบ 

ให้เพียงพอตามวันที่ได้นัดหมาย	

	 ท้ังนี้ ในการตรวจรับกล่องแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบ ขอให้ศูนย์สอบตรวจนับกล่องแบบทดสอบ

และกล่องกระดาษค�ำตอบให้ครบถ้วนตามรายวชิาก่อนทีจ่ะลงลายมอืชือ่รบัเอกสาร ส�ำหรบัการส่งกล่องกระดาษค�ำตอบกลับ 

ขอให้ศูนย์สอบสรุปจ�ำนวนกล่องกระดาษค�ำตอบให้ถูกต้องตามจ�ำนวนที่บรรจุ รวมทั้งเน้นย�้ำสนามสอบให้บรรจุซอง

กระดาษค�ำตอบลงกล่องให้ถูกต้องตามรายวิชา โดยเฉพาะการสอบวิชาภาษาไทยชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 ระหว่างซอง

กระดาษค�ำตอบตอนที่เป็นปรนัยและอัตนัย	

	 การประกาศผลสอบ สถาบันทดสอบฯ  ก�ำหนดการประกาศคะแนนผู้เข้าสอบผ่านเว็บไซต์ สทศ.

www.niets.or.th โดยเข้าเมนูประกาศผลสอบ  O-NET	

	 -	 ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ประกาศผลสอบในวันที่  25 มีนาคม 2561	

	 -	 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ประกาศผลสอบในวันที่  26 มีนาคม 2561    	

	 -	 การประกาศคะแนนสอบสามารถดูได้ทั้งในระดับโรงเรียน (โรงเรียนใช้ Username และ Password )

และระดับรายบุคคล (นักเรียนใช้เลขบัตรประจ�ำตัวประชาชน)	

	 ขอขอบคุณ  ศูนย ์สอบ สนามสอบและบุคลากรทุกท ่านที่มีส ่ วนเกี่ ยวข ้องกับการบริหาร 
การสอบ ความส�ำเร็จดังกล่าวเกิดจากความร่วมมือของหน่วยงานและบุคลากรหลายส่วน  รวมทั้งผู้เกี่ยวข้องทุกท่านที่
เ ห็ นความส� ำคัญของการสอบและให ้ ความร ่ วมมื ออย ่ า งดี ยิ่ ง โดย ในการด� ำ เนินการจั ดสอบทุกครั้ ง 
ที่ผ่านมาการจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  โปร่งใส และยุติธรรม  	



คำ�นำ�
คํานํา

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) เป็นองค์กรที่จัดต้ังข้ึนโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือบริหาร
จัดการและดําเนินการเก่ียวกับการศึกษา วิจัย พัฒนา และให้บริการทางการประเมินผลทางการศึกษาและทดสอบทาง
การศึกษาอย่างต่อเน่ือง รวมทั้งเป็นศูนย์กลางความร่วมมือด้านการทดสอบทางการศึกษาในระดับชาติและระดับ
นานาชาติ 

เพ่ือให้การบริหารการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ สําเร็จลุล่วงไปด้วยดี  และเป็นไปตามมาตรฐานการ
ทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ได้จัดทําคู่มือการจัดการทดสอบ
ทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) สําหรับศูนย์สอบ  เพ่ือใช้ในการประชุมช้ีแจงศูนย์สอบ และให้ผู้เกี่ยวข้องได้
ศึกษา ทําความเข้าใจ และถือปฏิบัติในทุกขั้นตอน ให้เป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ ซึ่งจะช่วยให้การจัดการทดสอบ
บรรลุเป้าหมายตามเจตนารมณ์ที่ต้ังไว้ 

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือน้ีจะช่วยให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทุกคน
สามารถปฏิบัติงานได้อย่างราบร่ืนและมีประสิทธิภาพ สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)  
ขอขอบคุณศูนย์สอบและสนามสอบทุกแห่งในความร่วมมือ ไว้ ณ ที่นี้ด้วย  
 

 (รองศาสตราจารย์ ดร.สัมพันธ์ พันธ์ุพฤกษ์) 
ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) 

คํานํา

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) เป็นองค์กรที่จัดต้ังข้ึนโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือบริหาร
จัดการและดําเนินการเก่ียวกับการศึกษา วิจัย พัฒนา และให้บริการทางการประเมินผลทางการศึกษาและทดสอบทาง
การศึกษาอย่างต่อเน่ือง รวมทั้งเป็นศูนย์กลางความร่วมมือด้านการทดสอบทางการศึกษาในระดับชาติและระดับ
นานาชาติ

เพ่ือให้การบริหารการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ สําเร็จลุล่วงไปด้วยดี และเป็นไปตามมาตรฐานการ
ทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ได้จัดทําคู่มือการจัดการทดสอบ
ทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) สําหรับศูนย์สอบ เพ่ือใช้ในการประชุมช้ีแจงศูนย์สอบ และให้ผู้เกี่ยวข้องได้
ศึกษา ทําความเข้าใจ และถือปฏิบัติในทุกข้ันตอน ให้เป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ ซึ่งจะช่วยให้การจัดการทดสอบ
บรรลุเป้าหมายตามเจตนารมณ์ที่ต้ังไว้

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือน้ีจะช่วยให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทุกคน
สามารถปฏิบัติงานได้อย่างราบร่ืนและมีประสิทธิภาพ สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)  
ขอขอบคุณศูนย์สอบและสนามสอบทุกแห่งในความร่วมมือ ไว้ ณ ที่นี้ด้วย

 (รองศาสตราจารย์ ดร.สัมพันธ์  พันธ์ุพฤกษ์) 
ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหง่ชาติ (องค์การมหาชน) 
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สารบัญ (ต่อ)



1.  ความเป็นมา  

	 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) หรือ สทศ. เป็นหน่วยงานทดสอบระดับชาติ อยู่ใน

ก�ำกับของกระทรวงศึกษาธิการ จัดตั้งขึ้นตามพระราชกฤษฎีกาฯ เมื่อวันที่ 3 กันยายน พ.ศ. 2548 โดยมีวัตถุประสงค์

เพื่อบริหารจัดการและด�ำเนินการเกี่ยวกับการศึกษาวิจัย พัฒนา และให้บริการทางการประเมิน ผลทางการศึกษา และ

ทดสอบทางการศึกษาอย่างต่อเนื่อง รวมทั้งเป็นศูนย์กลางความร่วมมือด้านการทดสอบทางการศึกษาในระดับชาติและ

ระดับนานาชาติ

2.  วิสัยทัศน์องค์กร

	 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) เป็นสถาบันทางวิชาการและวิชาชีพ และเป็นแหล่ง

อ้างอิงระดับชาติและนานาชาติท่ีเช่ียวชาญด้านการทดสอบและการประเมินผลทางการศึกษา เพื่อให้คนไทยมีคุณภาพ

ตามมาตรฐานการศึกษาในทุกระดับและทุกประเภทการศึกษาสู่ระดับสากล

3.  พันธกิจ

1. จัดท�ำระบบ วิธีการทดสอบ และพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลตามมาตรฐานการศึกษา

2. จัดการประเมินผลการจัดการศึกษา และการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ให้ความร่วมมือและสนับสนุน

การทดสอบทั้งระดับเขตพื้นที่การศึกษา และสถานศึกษา

3. จัดการทดสอบทางการศึกษา บริการสอบวัดความรู้ความสามารถ และการสอบวัดมาตรฐานวิชาการและ

วชิาชพี ผลทีไ่ด้น�ำไปใช้เป็นส่วนหนึง่ในการเทยีบระดับ และเทยีบโอนผลการเรียนทีม่าจากการศกึษาในระบบเดยีวกัน 

4. จัดการศึกษาวิจัย และเผยแพร่นวัตกรรมด้านการทดสอบทางการศึกษา เผยแพร่เทคนิคการวัดและประเมิน

ผลการศึกษา

5. เป็นศูนย์กลางข้อมูลการทดสอบทางการศึกษา สนับสนุน และให้บริการผลการทดสอบแก่หน่วยงานต่างๆ 

ทั้งในประเทศและต่างประเทศ

6. พัฒนาและส่งเสริมวิชาการด้านการทดสอบและประเมินผลทางการศึกษา พัฒนาบุคลากรด้านการทดสอบ

และประเมินผล ติดตามและประเมนิผลคณุภาพบณัฑติ การรบัรองมาตรฐานของระบบ วธิกีาร เครือ่งมอืวดัของหน่วย

งานด้านการประเมินผลและทดสอบทางการศึกษา

7. เป็นศูนย์กลางความร่วมมือด้านการทดสอบทางการศึกษาทั้งในระดับประเทศและระดับนานาชาติ

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)ตอนที่ 1

สทศ. คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2560 สำ�หรับศูนย์สอบ 1



สทศ. | คู่มือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ช้ัน ม.3 ปีการศึกษา 2560 สําหรับศูนย์สอบ  หน้า 2 
 

4. การจัดสอบของ สทศ. 
 

ชื่อย่อ ชื่อเต็มภาษาอังกฤษ ชื่อเต็มภาษาไทย 
O-NET Ordinary  National  Educational  Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน 
I-NET Islamic  National  Educational  Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอิสลามศึกษา 
V-NET Vocational  National  Educational  Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศกึษา 
N-NET Non-Formal  National  Educational  Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษา

นอกระบบโรงเรียน 
B-NET Buddhism  National   Educational Test      การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านพระพทุธ 

ศาสนา 
GAT General  Aptitude  Test การทดสอบความถนัดทัว่ไป 
PAT Professional  and  Academic  Aptitude  

Test 
การทดสอบความถนัดทางวิชาชพีและวิชาการ 

U-NET University  National Educational Test การตดิตามและประเมินผลคุณภาพบัณฑิต 
U-DAT University  Direct Access Test การบริการการทดสอบวิชาสามัญ 9 วิชา 

- - การทดสอบวัดสมรรถนะครทูางด้านการวัดและ

ประเมินผลการเรียนรู้  
 
 
5. มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาต ิ

 
 

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) จัดทํามาตรฐานการทดสอบทางการศึกษา
แห่งชาติ เพ่ือให้ดําเนินงานเกี่ยวกับการบริหารการทดสอบ การจัดระบบวิธีการทดสอบ บุคลากรท่ีเกี่ยวข้องกับ
การทดสอบ การพัฒนาเคร่ืองมือวัดและประเมินผล การรายงานผลและการนําผลไปใช้ มีมาตรฐานเป็นที่
ยอมรับทั้งในระดับชาติ และระดับนานาชาติ จึงจําเป็นต้องกําหนดมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษา
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ขอบเขตและรายละเอียดของมาตรฐานแต่ละด้าน เพ่ือให้ครอบคลุมโครงสร้างและการดําเนินงานของสถาบัน
ทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) และสามารถนําไปสู่การปฏิบัติเพ่ือให้เกิดผลเป็นรูปธรรมได้ 
โดยมาตรฐานที่ได้มีการจัดทําขึ้น ประกอบด้วยมาตรฐาน 5 ด้าน ได้แก่ 
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เกี่ยวข้องกับการทดสอบมีคุณภาพ คุณสมบัติและหน้าท่ีเทียบตามมาตรฐานสากล 

3. มาตรฐานการพัฒนาแบบทดสอบ เป็นมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพว่าแบบทดสอบท่ีใช้ใน
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4. การจัดสอบของ สทศ. 
 

ชื่อย่อ ชื่อเต็มภาษาอังกฤษ ชื่อเต็มภาษาไทย 
O-NET Ordinary  National  Educational  Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน 
I-NET Islamic  National  Educational  Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอิสลามศึกษา 
V-NET Vocational  National  Educational  Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศกึษา 
N-NET Non-Formal  National  Educational  Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษา

นอกระบบโรงเรียน 
B-NET Buddhism  National   Educational Test      การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านพระพทุธ 

ศาสนา 
GAT General  Aptitude  Test การทดสอบความถนัดทัว่ไป 
PAT Professional  and  Academic  Aptitude  

Test 
การทดสอบความถนัดทางวิชาชพีและวิชาการ 

U-NET University  National Educational Test การตดิตามและประเมินผลคุณภาพบัณฑิต 
U-DAT University  Direct Access Test การบริการการทดสอบวิชาสามัญ 9 วิชา 

- - การทดสอบวัดสมรรถนะครทูางด้านการวัดและ

ประเมินผลการเรียนรู้  
 
 
5. มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาต ิ

 
 

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) จัดทํามาตรฐานการทดสอบทางการศึกษา
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การทดสอบ การพัฒนาเคร่ืองมือวัดและประเมินผล การรายงานผลและการนําผลไปใช้ มีมาตรฐานเป็นที่
ยอมรับทั้งในระดับชาติ และระดับนานาชาติ จึงจําเป็นต้องกําหนดมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษา
แห่งชาติขึ้น โดยมีคณะอนุกรรมการยกร่างการกําหนดมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษา ทําหน้าที่กําหนด
ขอบเขตและรายละเอียดของมาตรฐานแต่ละด้าน เพ่ือให้ครอบคลุมโครงสร้างและการดําเนินงานของสถาบัน
ทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) และสามารถนําไปสู่การปฏิบัติเพ่ือให้เกิดผลเป็นรูปธรรมได้ 
โดยมาตรฐานที่ได้มีการจัดทําขึ้น ประกอบด้วยมาตรฐาน 5 ด้าน ได้แก่ 
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  ตอนที่ 2 
การบริหารการจัดการทดสอบทางการศกึษาระดับชาติข้ันพืน้ฐาน (O-NET) 

 
1. วัตถุประสงค์ของการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) 
  

 1. เพ่ือทดสอบความรู้และความคิดรวบยอดของนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 ตามหลักสูตร

แกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
 2. เพ่ือทดสอบความรู้และความคิดรวบยอดของนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 ตามหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
 3. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใช้เป็นองค์ประกอบหน่ึงในการจบการศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 

 4. เพ่ือนําผลการสอบไปใช้ในการปรับปรุงคุณภาพการเรียนการสอนของโรงเรียน 
 5. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใช้ในการประเมินผลการเรียนรู้ของนักเรียนระดับชาติ 
 6. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใช้ในวัตถุประสงค์อ่ืน 
 
 

2. แนวปฏบิตัิเพื่อความโปร่งใสในการจัดสอบ O-NET ปีการศกึษา 2560 
 1. การจัดสนามสอบ   

 ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 ให้จัดสนามสอบโดยกําหนด 1 กลุ่มเครือข่ายโรงเรียน เป็น 1 สนามสอบ 
(กลุ่มเครือข่ายโรงเรียนอาจเรียกช่ืออย่างอ่ืน เช่น กลุ่มคุณภาพ กลุ่มประสิทธิภาพ กลุ่มโรงเรียน) โดยรวม
โรงเรียนในกลุ่มทั้งหมดแล้วศูนย์สอบพิจารณาเลือกโรงเรียนใดโรงเรียนหน่ึงในกลุ่มที่มีความเหมาะสมเป็น
สนามสอบ 

 ช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 ให้จัดสนามสอบโดยกําหนด 1 อําเภอหรือกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนเป็น 1 
สนามสอบ 

2. การแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบไปประจําที่สนามสอบ 
 ศูนย์สอบพิจารณาแต่งต้ังตัวแทนศูนย์สอบไปประจําที่สนามสอบ โดยให้ศูนย์สอบพิจารณา

แต่งต้ังจากบุคลากรภายในศูนย์สอบ ครูต่างเครือข่ายที่มีคุณสมบัติเหมาะสมหรือจากหน่วยงานอ่ืนๆ ตามความ
เหมาะสม อัตรา 2 คน/สนามสอบ เพ่ือทําหน้าที่เป็นผู้ดูแลความเรียบร้อยภายในสนามสอบและทําหน้าที่ใน
การรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษคําตอบ   
 3. การแต่งตั้งตัวแทน สทศ.ประจําสนามสอบ 
  ในวันสอบจะมีบุคลากร ครู อาจารย์และนักศึกษาระดับปริญญาเอก โท ตรี หรือนิสิต/
นักศึกษาช้ันปีที่ 3-4 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏและมหาวิทยาลัยของรัฐ เข้าสังเกตการปฏิบัติงานของสนามสอบ
และรายงานผลให้สถาบันทดสอบฯ ทราบ 
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 4. การแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
  ศูนย์สอบแต่งต้ังคณะกรรมการระดับสนามสอบ ตําแหน่งหัวหน้าสนามสอบ กรรมการกลาง
และกรรมการคุมสอบ จากต่างกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนที่เป็นสนามสอบทั้งชุดโดยใช้วิธีการหมุนไขว้กัน 
 5. การรับ-ส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 

 เมื่อศูนย์สอบได้รับกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบจาก สทศ.  ศูนย์สอบต้องเก็บ
รักษากล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบในห้องมั่นคงหรือห้องที่ปิดมิดชิด มีผู้ที่คอยดูแลตลอดเวลา  
ก่อนส่งมอบให้ตัวแทนศูนย์สอบนํากล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบไปให้สนามสอบในตอน
เช้าวันสอบ   

 หลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน ให้ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้รับผิดชอบนํากล่องบรรจุซอง
กระดาษคําตอบเพ่ือส่งกลับ สทศ. พร้อมเอกสารประกอบการสอบ ส่งมอบให้ศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการสอบ   

6. กล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 
 กล่องบรรจุแบบทดสอบต้องปิดแน่นหนาแล้วปิดทับด้วยเทปกาวเฉพาะของ สทศ.  และมัด

ด้วยสายรัดเฉพาะของ สทศ.  โดยสทศ. อนุญาตให้หัวหน้าสนามสอบเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบได้ไม่เกิน 1 
ช่ัวโมงก่อนถึงเวลาสอบต่อหน้ากรรมการกลางและตัวแทนศูนย์สอบ 

7. จํานวนชุดข้อสอบที่ใช้ 
 ข้อสอบแต่ละวิชามีจํานวน 6 ชุด ในแต่ละชุดจะมีการจัดเรียงลําดับข้อที่แตกต่างกัน โดย

ข้อสอบได้จัดสลับชุดข้อสอบไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว กรรมการคุมสอบต้องแจกเป็นรูปตัว U ตามที่ สทศ.กําหนด 
8. การติดตามการบริหารการทดสอบ 
 สทศ. ร่วมมือกับหน่วยงานต้นสังกัด ในการติดตามการบริหารการทดสอบตามมาตรฐานการ

ทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ โดยคณะทํางานจะเข้าตรวจเย่ียมศูนย์สอบและสนามสอบ ในช่วงก่อนวันสอบ 
วันสอบและหลังวันสอบ 

9. การรับแจ้งเรื่องร้องเรียน เรื่องความไม่โปร่งใสในการสอบ 
 สทศ. เปิดช่องทางรับแจ้งเร่ืองร้องเรียนในความไม่โปร่งใสในการสอบ 4 ช่องทาง คือ สาย

ตรงผู้บริหาร จดหมาย E-mail : testing@niets.or.th  และ call center 0-2217-3800  
10. ระเบียบ สทศ. ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการทดสอบ พ.ศ.2557  
 สทศ. ขอให้บุคลากรประจําสนามสอบปฏิบัติตามระเบียบของสทศ. ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติ

เกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ พ.ศ.2557 อย่างเคร่งครัด  เพ่ีอให้การทดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและ
เป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ 

 

การบริหารการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)ตอนที่ 2
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  ตอนที่ 2 
การบริหารการจัดการทดสอบทางการศกึษาระดับชาติข้ันพืน้ฐาน (O-NET) 

 
1. วัตถุประสงค์ของการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) 
  

 1. เพ่ือทดสอบความรู้และความคิดรวบยอดของนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 ตามหลักสูตร

แกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
 2. เพ่ือทดสอบความรู้และความคิดรวบยอดของนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 ตามหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
 3. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใช้เป็นองค์ประกอบหน่ึงในการจบการศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 

 4. เพ่ือนําผลการสอบไปใช้ในการปรับปรุงคุณภาพการเรียนการสอนของโรงเรียน 
 5. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใช้ในการประเมินผลการเรียนรู้ของนักเรียนระดับชาติ 
 6. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใช้ในวัตถุประสงค์อ่ืน 
 
 

2. แนวปฏบิตัิเพื่อความโปร่งใสในการจัดสอบ O-NET ปีการศกึษา 2560 
 1. การจัดสนามสอบ   

 ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 ให้จัดสนามสอบโดยกําหนด 1 กลุ่มเครือข่ายโรงเรียน เป็น 1 สนามสอบ 
(กลุ่มเครือข่ายโรงเรียนอาจเรียกช่ืออย่างอ่ืน เช่น กลุ่มคุณภาพ กลุ่มประสิทธิภาพ กลุ่มโรงเรียน) โดยรวม
โรงเรียนในกลุ่มทั้งหมดแล้วศูนย์สอบพิจารณาเลือกโรงเรียนใดโรงเรียนหน่ึงในกลุ่มที่มีความเหมาะสมเป็น
สนามสอบ 

 ช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 ให้จัดสนามสอบโดยกําหนด 1 อําเภอหรือกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนเป็น 1 
สนามสอบ 

2. การแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบไปประจําที่สนามสอบ 
 ศูนย์สอบพิจารณาแต่งต้ังตัวแทนศูนย์สอบไปประจําที่สนามสอบ โดยให้ศูนย์สอบพิจารณา

แต่งต้ังจากบุคลากรภายในศูนย์สอบ ครูต่างเครือข่ายที่มีคุณสมบัติเหมาะสมหรือจากหน่วยงานอ่ืนๆ ตามความ
เหมาะสม อัตรา 2 คน/สนามสอบ เพ่ือทําหน้าที่เป็นผู้ดูแลความเรียบร้อยภายในสนามสอบและทําหน้าที่ใน
การรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษคําตอบ   
 3. การแต่งตั้งตัวแทน สทศ.ประจําสนามสอบ 
  ในวันสอบจะมีบุคลากร ครู อาจารย์และนักศึกษาระดับปริญญาเอก โท ตรี หรือนิสิต/
นักศึกษาช้ันปีที่ 3-4 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏและมหาวิทยาลัยของรัฐ เข้าสังเกตการปฏิบัติงานของสนามสอบ
และรายงานผลให้สถาบันทดสอบฯ ทราบ 
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 4. การแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
  ศูนย์สอบแต่งต้ังคณะกรรมการระดับสนามสอบ ตําแหน่งหัวหน้าสนามสอบ กรรมการกลาง
และกรรมการคุมสอบ จากต่างกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนที่เป็นสนามสอบทั้งชุดโดยใช้วิธีการหมุนไขว้กัน 
 5. การรับ-ส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 

 เมื่อศูนย์สอบได้รับกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบจาก สทศ.  ศูนย์สอบต้องเก็บ
รักษากล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบในห้องมั่นคงหรือห้องที่ปิดมิดชิด มีผู้ที่คอยดูแลตลอดเวลา  
ก่อนส่งมอบให้ตัวแทนศูนย์สอบนํากล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบไปให้สนามสอบในตอน
เช้าวันสอบ   

 หลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน ให้ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้รับผิดชอบนํากล่องบรรจุซอง
กระดาษคําตอบเพ่ือส่งกลับ สทศ. พร้อมเอกสารประกอบการสอบ ส่งมอบให้ศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการสอบ   

6. กล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 
 กล่องบรรจุแบบทดสอบต้องปิดแน่นหนาแล้วปิดทับด้วยเทปกาวเฉพาะของ สทศ.  และมัด

ด้วยสายรัดเฉพาะของ สทศ.  โดยสทศ. อนุญาตให้หัวหน้าสนามสอบเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบได้ไม่เกิน 1 
ช่ัวโมงก่อนถึงเวลาสอบต่อหน้ากรรมการกลางและตัวแทนศูนย์สอบ 

7. จํานวนชุดข้อสอบที่ใช้ 
 ข้อสอบแต่ละวิชามีจํานวน 6 ชุด ในแต่ละชุดจะมีการจัดเรียงลําดับข้อท่ีแตกต่างกัน โดย

ข้อสอบได้จัดสลับชุดข้อสอบไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว กรรมการคุมสอบต้องแจกเป็นรูปตัว U ตามที่ สทศ.กําหนด 
8. การติดตามการบริหารการทดสอบ 
 สทศ. ร่วมมือกับหน่วยงานต้นสังกัด ในการติดตามการบริหารการทดสอบตามมาตรฐานการ

ทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ โดยคณะทํางานจะเข้าตรวจเย่ียมศูนย์สอบและสนามสอบ ในช่วงก่อนวันสอบ 
วันสอบและหลังวันสอบ 

9. การรับแจ้งเรื่องร้องเรียน เรื่องความไม่โปร่งใสในการสอบ 
 สทศ. เปิดช่องทางรับแจ้งเร่ืองร้องเรียนในความไม่โปร่งใสในการสอบ 4 ช่องทาง คือ สาย

ตรงผู้บริหาร จดหมาย E-mail : testing@niets.or.th  และ call center 0-2217-3800  
10. ระเบียบ สทศ. ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการทดสอบ พ.ศ.2557  
 สทศ. ขอให้บุคลากรประจําสนามสอบปฏิบัติตามระเบียบของสทศ. ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติ

เกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ พ.ศ.2557 อย่างเคร่งครัด  เพ่ีอให้การทดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและ
เป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ 
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3. หน่วยงานต้นสังกัดของนักเรียนท่ีสอบ O-NET    
  
 ในปีการศึกษา 2560 สทศ. จัดสอบ O-NET ให้กับนักเรียนที่กําลังศึกษาอยู่ในช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 
และช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 ทั้งหมด 4 กระทรวง/เทียบเท่า10 หน่วยงาน ดังนี้ 

 1.  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน   
 2.  สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   
 3.  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (โรงเรียนสาธิตแห่งมหาวิทยาลัย) 
 4.  สํานักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 
 5.  สถาบันการพลศึกษา 
 6.  กองบัญชาการตํารวจตระเวนชายแดน  สังกัดสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 
 7.  สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ (โรงเรียนพระปริยัติธรรม) 
 8.  กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น (โรงเรียนเทศบาล , โรงเรียนองค์การบริหารสว่นตําบล , 

      โรงเรียนองค์การบริหารส่วนจังหวัด) 
 9.  สํานักการศึกษากรุงเทพมหานคร 
 10.  สํานักการศึกษาเมืองพัทยา 
 
 

4. ศูนยส์อบที่บริหารการทดสอบ O-NET  
 

หน่วยงาน จํานวนศูนย์สอบ ป.6 จํานวนศูนย์สอบ ม.3 
สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 1 1 
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 183 182 
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา - 42 
สํานักการศึกษา กรุงเทพมหานคร 1 1 
สํานักการศึกษา เมืองพัทยา 1 1 

รวม 186 227 
 

 

4. ศูนย์สอบที่บริหารการทดสอบ O-NET
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3. หน่วยงานต้นสังกัดของนักเรียนท่ีสอบ O-NET    
  
 ในปีการศึกษา 2560 สทศ. จัดสอบ O-NET ให้กับนักเรียนที่กําลังศึกษาอยู่ในช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 
และช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 ทั้งหมด 4 กระทรวง/เทียบเท่า10 หน่วยงาน ดังนี้ 

 1.  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน   
 2.  สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   
 3.  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (โรงเรียนสาธิตแห่งมหาวิทยาลัย) 
 4.  สํานักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 
 5.  สถาบันการพลศึกษา 
 6.  กองบัญชาการตํารวจตระเวนชายแดน  สังกัดสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 
 7.  สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ (โรงเรียนพระปริยัติธรรม) 
 8.  กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น (โรงเรียนเทศบาล , โรงเรียนองค์การบริหารส่วนตําบล , 

      โรงเรียนองค์การบริหารส่วนจังหวัด) 
 9.  สํานักการศึกษากรุงเทพมหานคร 
 10.  สํานักการศึกษาเมืองพัทยา 
 
 

4. ศูนยส์อบที่บริหารการทดสอบ O-NET  
 

หน่วยงาน จํานวนศูนย์สอบ ป.6 จํานวนศูนย์สอบ ม.3 
สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 1 1 
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 183 182 
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา - 42 
สํานักการศึกษา กรุงเทพมหานคร 1 1 
สํานักการศึกษา เมืองพัทยา 1 1 

รวม 186 227 
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การบริหารการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และช้ัน ม.3 

 
1. โครงสร้างการบริหารการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สทศ. 

ศูนย์สอบ ศูนย์สอบ  ศูนย์สอบ 

สนามสอบ สนามสอบ สนามสอบ 

ศูนย์สอบ 
 

สํานักงานศึกษาธิการภาค 
(ศูนย์อํานวยการบริหารการทดสอบ

ระดับภาค) 

สํานักงานศึกษาธิการจังหวัด 
(ศูนย์อํานวยการบริหารการทดสอบ

ระดับจังหวดั) 

1. โครงสร้างการบริหารการทดสอบ
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2. บทบาทหน้าที่ของคณะท�ำงานระดับ สทศ.

3. การแต่งตั้งตัวแทน สทศ. ประจ�ำสนามสอบ

	 1. ก�ำหนดนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการทดสอบให้การด�ำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุตาม

เป้าประสงค์ มีประสิทธิภาพ มีความยุติธรรมและโปร่งใส เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ

	 2. ประสานงานเกี่ยวกับการจัดสอบในระดับต่างๆ

	 3. แต่งตั้งคณะท�ำงานเพื่อปฏิบัติการอย่างใดอย่างหนึ่ง ตามที่ได้รับมอบหมาย

	 4. ปฏิบัติการอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับการด�ำเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)

	 การด�ำเนินการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และช้ัน

มัธยมศึกษาปีที่ 3 สทศ. มีความต้องการให้การด�ำเนินการสอบเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 

มคีวามโปร่งใส ยตุธิรรม สร้างความมัน่ใจและการยอมรับจากผู้เกีย่วข้อง เพ่ือน�ำข้อมลูทีไ่ด้จากการประเมนิมาท�ำเป็นผล

งานวิชาการ สทศ. จึงเห็นควรให้คณะครุศาสตร์/ศึกษาศาสตร์หรือคณะอื่นๆ ตามความเหมาะสม และบุคลากรของ

มหาวทิยาลยัราชภฏัทัว่ประเทศและมหาวทิยาลยัของรฐั ทีม่นีกัศกึษาและบคุลากรทีม่ศีกัยภาพ  ท�ำหน้าทีต่วัแทน สทศ. 

ประจ�ำสนามสอบเพื่อเป็นการประกันว่าสนามสอบได้ปฏิบัติตามมาตรฐานการท�ำงานท่ี สทศ. ก�ำหนด มีความโปร่งใส

และยุติธรรม  ตลอดจนเพื่อเป็นการสร้างเสริมประสบการณ์ตรงในด้านการจัดการทดสอบระดับชาติให้กับบุคลากรและ

นักศึกษาของมหาวิทยาลัย ซึ่งคณะท�ำงานประกอบด้วย 

		  1. ประธานคณะท�ำงานตัวแทน สทศ. คือ บุคคลซึ่งอธิการบดี/คณบดีคณะครุศาสตร์/ศึกษาศาสตร์หรือคณะ

อื่นๆ ตามความเหมาะสมของมหาวิทยาลัยราชภัฏและมหาวิทยาลัยของรัฐมอบหมาย  

		  2. ตัวแทน สทศ. ประจ�ำสนามสอบ คือ ผู้ที่ประธานคณะท�ำงานตัวแทน สทศ. ได้พิจารณาคัดเลือกตาม

คุณสมบัติที่ก�ำหนดและได้เสนอรายช่ือให้ อธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายแต่งตั้งและจัดส่งไปปฏิบัติหน้าที่ประจ�ำ

สนามสอบก�ำหนดให้ใช้อัตรา 1 คน ต่อจ�ำนวน 1 สนามสอบ

	 ตวัแทน สทศ. ประจ�ำสนามสอบมหีน้าทีใ่นการตรวจสอบการปฏบิติังานของคณะกรรมการระดับสนามสอบเท่านัน้ 

จะไม่มีหน้าที่ในการพิจารณาหรือตัดสินใจในเรื่องใดๆ เกี่ยวกับการบริหารการทดสอบ	

	

	 บทบาทหน้าที่ของตัวแทน สทศ.ประจ�ำสนามสอบ

	 1. ปฏิบัติหน้าที่ตามแนวปฏิบัติของสถาบันทดสอบฯ ด้วยความรับผิดชอบและมีประสิทธิผลสูงสุด

	 2. ตรวจสอบการปฏิบัติงานของคณะกรรมการระดับสนามสอบว่าเป็นไปตามแนวปฏิบัติที่ สทศ. ก�ำหนดในคู่มือ

การจัดสอบ O-NET ส�ำหรบัหวัหน้าสนามสอบและกรรมการกลาง และคูม่อืการจดัสอบ O-NETส�ำหรบักรรมการคุมสอบ 

พร้อมทั้งบันทึกรายงานผลต่อประธานคณะท�ำงานตัวแทน สทศ.

	 3. ตรวจสอบการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องบรรจุกระดาษค�ำตอบก่อนการสอบของแต่ละวิชา

	 4. ตรวจสอบการปฏิบัติหน้าที่ของกรรมการคุมสอบระหว่างการสอบ

	 5. ตรวจสอบการปิดซองบรรจุกระดาษค�ำตอบหลังเสร็จสิ้นการสอบของแต่ละวิชา

	 6. ตรวจสอบการบรรจซุองกระดาษค�ำตอบลงกล่องปรับขนาด (กล่องส�ำหรับบรรจุซองกระดาษค�ำตอบกลบั สทศ.)

	 7. รายงานการปฏิบัติงานด�ำเนินงานต่อประธานคณะท�ำงานตัวแทน สทศ.
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การบริหารการจัดสอบ ระดับศูนย์สอบ

	 เพื่อให้การด�ำเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และ 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2560 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ยุติธรรม เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบ

ทางการศึกษาแห่งชาติ สทศ. เห็นควรให้มีการจัดตั้งศูนย์อ�ำนวยการสอบ O-NET ระดับภาคและศูนย์อ�ำนวยการสอบ 

O-NET ระดับจังหวัด เพื่อท�ำหน้าที่ ก�ำกับ ดูแล ควบคุมและตรวจสอบการด�ำเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ

ขั้นพื้นฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2560 ในพื้นที่ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้

	 1. ศูนย์อ�ำนวยการสอบ O-NET ระดับภาค 

	 ประกอบด้วย ศึกษาธิการภาค หรือ ผู้ที่ศึกษาธิการภาคมอบหมาย ท�ำหน้าที่เป็นประธานกรรมการศูนย์อ�ำนวย

การสอบ O-NET ระดับภาค และคณะกรรมการประกอบด้วย ศึกษาธิการจังหวัดและบุคคลที่เกี่ยวข้อง	  

	 บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบ

	 1. ก�ำกับและติดตามการด�ำเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐานในระดับภาคและระดับจังหวัด 

ให้เป็นไปตามนโยบายท่ีสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ก�ำหนดและเป็นไปตามมาตรฐาน 

การทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ

	 2. ด�ำเนนิการตามนโยบายและแนวปฏบิตัใินการบรหิารการทดสอบให้มมีาตรฐานเดยีวกนั เพือ่สร้างความเช่ือม่ัน

และยอมรับทั้งระดับประเทศและนานาชาติ

	 3. ส่งเสรมิและสนบัสนนุให้ศนูย์สอบและสนามสอบปฏบิตัติามนโยบายและแนวปฏบิตัทิัง้ในระดบัภาคและระดบั

จังหวัด อย่างเคร่งครัดให้เกิดประสิทธิผลและประสิทธิภาพ

	 4. พิจารณาตรวจสอบ สั่งการ ติดตามกรณีที่เกิดปัญหาในการบริหารการจัดสอบ ทั้งระดับภาคและระดับจังหวัด

	 2. ศูนย์อ�ำนวยการสอบ O-NET ระดับจังหวัด 

	 คณะท�ำงานศูนย์อ�ำนวยการสอบ O-NET ระดับจังหวัด อาศัยตามค�ำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แต่งตั้งคณะ

กรรมการศึกษาธิการจังหวัดของแต่ละจังหวัด 

	 บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบ

	 1. ประสานงานและด�ำเนนิงานร่วมกบัสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)  เพ่ือให้การทดสอบ

ทางการศึกษาระดับชาติเป็นตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ

	 2. ก�ำหนดนโยบายและแนวปฏิบัติในการบริหารการทดสอบให้มีมาตรฐานเดียวกันทั้งจังหวัด  

	 3. บริหารบุคลากรให้มีความเหมาะสมทั้งในระดับศูนย์สอบและสนามสอบโดยเฉพาะเรื่องการไม่มีผลประโยชน์

ทับซ้อน (conflict of interest)

1. บทบาทหน้าที่ของศูนย์อ�ำนวยการสอบ O-NET ระดับภาค และศูนย์อ�ำนวยการสอบ O-NET ระดับจังหวัด

ตอนที่ 4
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2. การบริหารการจัดสอบของศูนย์สอบ

	 ศูนย์สอบ O-NETชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ประกอบด้วย 
	 1. ศูนย์สอบส�ำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 183 ศูนย์ ท�ำหน้าที่บริหารการจัดสอบ O-NET ให้กับ
โรงเรียนที่มีนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ในแต่ละสังกัด ดังนี้
		  - สังกัดส�ำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
		  - สังกัดส�ำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ
		  - สังกัดกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
		  - สังกัดส�ำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
		  - สังกัดสถาบันการพลศึกษา
		  - สังกัดกองบัญชาการต�ำรวจตระเวนชายแดน 
		  - สังกัดส�ำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 
		  - สังกัดส�ำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน (ยกเว้นพื้นที่กรุงเทพมหานคร)
	 2. ศนูย์สอบส�ำนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษา 42 ศนูย์ ท�ำหน้าท่ีบริหารการจัดสอบ O-NET ให้กบัโรงเรยีน
ที่มีนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 สังกัดส�ำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
	 3. ศูนย์สอบ ส�ำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 1 ศูนย์ ท�ำหน้าที่บริหารการจัดสอบ O-NET  
ให้กับโรงเรียนที่มีนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 สังกัดส�ำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการ
ศึกษาเอกชน (ในพื้นที่กรุงเทพมหานคร)
	 4. ศูนย์สอบ ส�ำนักการศึกษากรุงเทพมหานคร  ท�ำหน้าที่บริหารการจัดสอบ O-NET ให้กับโรงเรียนที่มีนักเรียน
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ให้กับโรงเรียนสังกัดส�ำนักการศึกษากรุงเทพมหานคร
	 5. ศูนย์สอบ ส�ำนักการศึกษา เมืองพัทยา ท�ำหน้าที่บริหารการจัดสอบ O-NET ให้กับโรงเรียนท่ีมีนักเรียน 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ให้กับโรงเรียนสังกัดส�ำนักการศึกษาเมืองพัทยา
	 หน้าที่หลักของศูนย์สอบ
	 1.  ประสานงานกับ สทศ. ด�ำเนินการตามนโยบายและแนวปฏิบัติของ สทศ. โดยเฉพาะการด�ำเนินงานตาม
มาตรฐานการบริหารการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  ด้านมาตรฐานการบริหารการทดสอบและบุคลากรด้านการ
ทดสอบ
	 2.  ก�ำกบัและตดิตามให้โรงเรยีนในความรับผิดชอบของศนูย์สอบด�ำเนนิการส่งข้อมลูโรงเรียน  รายชือ่นกัเรยีนให้
ครบถ้วนและถูกต้อง  เป็นไปตามก�ำหนดการและแนวปฏิบัติที่  สทศ. ก�ำหนด 
	 3.  ก�ำหนดสนามสอบโดยเลือกโรงเรียนในความรับผิดชอบของศูนย์สอบ  และจัดห้องสอบในแต่ละสนามสอบให้
ครบถ้วน ผ่านระบบ O-NET ภายในเวลาที่ก�ำหนด
	 4. จัดประชุมชี้แจงคณะท�ำงานระดับศูนย์สอบ และคณะท�ำงานระดับสนามสอบเพื่อให้ทราบขั้นตอน 
การด�ำเนินการสอบ
	 5.  พิจารณาอนุมัติในกรณีมีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ โดยตรวจสอบว่านักเรียนเป็นผู้มีสิทธิ์สอบ
และแจ้งสนามสอบทราบในวันสอบ

	 4. ส่งเสริมและสนับสนุนให้ศูนย์สอบและสนามสอบปฏิบัติตามนโยบายและแนวปฏิบัติทั้งในระดับ สทศ.และ

ระดับจังหวัด อย่างเคร่งครัดให้เกิดประสิทธิผลและประสิทธิภาพ

	 5. ก�ำกับ ติดตามและประเมิน การจัดการสอบทั้งในระดับศูนย์สอบและสนามสอบให้ส�ำเร็จ มีความเรียบร้อย 

บรรลุวัตถุประสงค์ของการทดสอบโดยเฉพาะเรื่องความโปร่งใสและยุติธรรม และเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบ 

ทางการศึกษาแห่งชาติ
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	 6.  แต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบและส่งไปปฏิบัติหน้าที่ประจ�ำสนามสอบ	
	 7.  แต่งตั้งคณะท�ำงานระดับศูนย์สอบ และคณะกรรมการระดับสนามสอบ
	 8.  ควบคุม  ก�ำกับให้การด�ำเนินการจัดสอบของศูนย์สอบและสนามสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและ 
มีประสิทธิภาพ
	 9.  แก้ปัญหาในการด�ำเนินการจัดสอบของศูนย์สอบและสนามสอบ
	 10.  บริหารค่าใช้จ่ายในการด�ำเนินการจัดสอบ จากเงินจัดสรรที่ได้รับจาก สทศ.
	 11.  รายงานสรุปผลการด�ำเนินการจัดสอบ  และสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดสอบ แจ้งให้ สทศ. ทราบ ภายใน 60 วัน
หลังเสร็จสิ้นการสอบ และด�ำเนินการคืนเงินค่าใช้จ่ายการจัดสอบ ภายใน 60 วันหลังเสร็จสิ้นการสอบ
	 คณะท�ำงานระดับศูนย์สอบ
	 ประธานศนูย์สอบ  คอื  ผู้อ�ำนวยการส�ำนกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาประถมศกึษา / ผูอ้�ำนวยการส�ำนกังานเขตพืน้ท่ี
การศึกษามัธยมศึกษา / เลขาธิการส�ำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/  ผู้อ�ำนวยการส�ำนักการศึกษา
กรุงเทพมหานคร / ผู้อ�ำนวยการส�ำนักการศึกษาเมืองพัทยา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  ทั้งนี้ศูนย์สอบสามารถตั้งคณะ
ท�ำงานชุดต่างๆ ประกอบด้วย 
	 1.	 คณะท�ำงานประสานงานการจดัสอบ ชัน้ประถมศกึษาปีท่ี 6 และชัน้มธัยมศกึษาปีที ่3  (การแต่งต้ังคณะท�ำงาน 
		  ชุดนี้ควรมีตัวแทนจากทุกสังกัด)
	 2.	 คณะท�ำงานรับ-ส่ง เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษค�ำตอบและอุปกรณ์การสอบ  
	 3.	 คณะท�ำงานจดัท�ำข้อมลูโรงเรยีน ข้อมลูนกัเรยีนและข้อมลูศนูย์สอบ  (การแต่งตัง้คณะท�ำงานชดุนีค้วรมตีวัแทน 
		  จากทุกสังกัด)
	 4.	 คณะท�ำงานการเงิน 
	 5.	 ตัวแทนศูนย์สอบแต่งตั้งเพื่อปฏิบัติหน้าที่ในวันสอบ
	
	 การแต่งตั้งคณะท�ำงานของศูนย์สอบควรแต่งตั้งโดยมีตัวแทนจากทุกสังกัดที่อยู่ในศูนย์สอบ เพื่อให้การประสาน
งานและด�ำเนินการในเรื่องต่างๆ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
	 การก�ำหนดจ�ำนวนคณะท�ำงาน  และจ�ำนวนผู้ท�ำงานแต่ละคณะ  ขอให้พิจารณาตามความเหมาะสมกับจ�ำนวน
ผู้มีสิทธิ์สอบ
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บทบาทหน้าที่ของคณะท�ำงานระดับศูนย์สอบ
 

	 1.  ด�ำเนินการตามนโยบายท่ี สทศ.ก�ำหนด โดยบริหารการทดสอบ O-NET ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และ 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ด้านมาตรฐานการบริหารการทดสอบ 
และด้านมาตรฐานบุคลากรด้านการทดสอบ
	 2.  แต่งตั้งคณะท�ำงานระดับศูนย์สอบ และคณะท�ำงานระดับสนามสอบ
	 3.  ควบคมุ ก�ำกบั ตดิตามให้การด�ำเนนิการบรหิารการจดัสอบ O-NET ระดับศนูย์สอบและสนามสอบเป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย
	 4.  พิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายเงินจัดสรร ในการด�ำเนินการบริหารการทดสอบ O-NET ให้อยู่ภายใต้บัญชีแนบ
ท้ายของ ข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ทั้งนี้ หากการสั่งจ่ายเงินหรือการอนุมัติการ
เบิกจ่ายเงินจ�ำเป็นต้องมีการด�ำเนินการนอกเหนือจากที่ก�ำหนดไว้ในบัญชีแนบท้ายดังกล่าว  หรือที่ก�ำหนดไว้แล้วแต่ไม่
สามารถปฏิบัติได้ให้อยู่ในดุลยพินิจของประธานประจ�ำศูนย์สอบ  หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากประธานประจ�ำศูนย์สอบ 
โดยค�ำนึงถึงความจ�ำเป็นเหมาะสม
	 5.  พิจารณาตรวจสอบ สั่งการ ติดตามกรณีที่เกิดปัญหาในการบริหารการจัดสอบทั้งระดับศูนย์สอบ 
และระดับสนามสอบ

1.  ประธานศูนย์สอบ  

2.  คณะท�ำงานประสานงานการจัดสอบ  

3.  คณะท�ำงานรับ-ส่ง  เก็บรักษาแบบทดสอบ  กระดาษค�ำตอบ  และอุปกรณ์การสอบ

	 1.  ประสานงานการจัดสอบในด้านต่างๆ ระหว่าง สทศ. ศูนย์สอบและโรงเรียน
	 2.  จัดหาคณะกรรมการระดับสนามสอบและกรรมการคุมสอบ
	 3.  จัดท�ำค�ำสั่งคณะท�ำงานชุดต่างๆ ในระดับศูนย์สอบ ระดับสนามสอบและตัวแทนศูนย์สอบ
	 4.  เตรียมจัดการประชุมชี้แจงบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการสอบทั้งระดับศูนย์สอบและระดับสนามสอบ
	 5.  ตอบข้อซักถามและบริหารการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
	 6.	 จัดท�ำรายงานผลการปฏิบัติงานการด�ำเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) 
ระดับศูนย์สอบ (O-NET6)

	 1.  ประสานงานเรื่องการรับกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษค�ำตอบจาก สทศ. 
	 2.  จัดเตรียมห้องมั่นคงหรือสถานที่ที่มีความเหมาะสม  เพื่อใช้ในการเก็บกล่องแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบ  
ก่อนที่จะมีการส่งมอบให้กับสนามสอบ
	 3.  ตรวจนับแบบทดสอบ กระดาษค�ำตอบและเอกสารประกอบการสอบให้ถูกต้อง และเก็บรักษาให้ปลอดภัย
	 4.  จัดเจ้าหน้าที่เพื่อดูแล รักษาและควบคุมแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบที่เก็บรักษาไว้ศูนย์สอบ
	 5.  ควบคุม ดูแล ก�ำกับการขนส่งแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบจากศูนย์สอบ – สนามสอบ
	 6.  หลังเสร็จสิ้นการสอบประสานงานกับสนามสอบเรื่องการรับกล่องกระดาษค�ำตอบจากสนามสอบ
	 7.  ประสานงานเรื่องการส่งกล่องกระดาษค�ำตอบและเอกสารการจัดสอบ (สทศ.5, สทศ.6) ให้สทศ.
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3. มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติ  ระดบัศูนย์สอบ 
 

 1. กํากับให้ผู้ที่เก่ียวข้องปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบ O-NET  สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง 
และคู่มือการจัดสอบ O-NET  สําหรับกรรมการคุมสอบอย่างเคร่งครัด 
 2. แต่งต้ังคณะทํางานระดับศูนย์สอบ และคณะกรรมการระดับสนามสอบ เพ่ือกํากับ ดูแลการบริหาร
การจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
 3. จัดสนามสอบขนาดใหญ่ประกอบด้วยหลายโรงเรียน ในช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 ใช้หลักการหน่ึงกลุ่ม

เครือข่ายโรงเรียน (กลุ่มคุณภาพ กลุ่มประสิทธิภาพ กลุ่มโรงเรียน) เป็นหนึ่งสนามสอบ  ในช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3   
หน่ึงกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนหรือหนึ่งอําเภอเป็นหนึ่งสนามสอบ  หากมีความจําเป็นอย่างอ่ืนให้อยู่ในดุลยพินิจของ

ประธานศูนย์สอบ  แต่ต้องคํานึงถึงความโปร่งใสและยุติธรรมในการสอบ 
 4. แต่งต้ังคณะกรรมการระดับสนามสอบ  ซึ่งประกอบด้วย ตําแหน่งหัวหน้าสนามสอบซึ่งเป็น

ผู้อํานวยการต่างโรงเรียนหรือต่างกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนหรือบุคลากรที่มีความรู้ความสามารถในการบริหารการ

ทดสอบ กรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ ซึ่งเป็นครูจากต่างกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนที่เป็นสนามสอบทั้งชุดโดยใช้

วิธีการหมุนไขว้กัน ยกเว้นเจ้าหน้าที่ประสานงานระดับสนามสอบ เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ เจ้าหน้าที่พยาบาลซ่ึงเป็น

ครู อาจารย์โรงเรียนที่เป็นสนามสอบ   
 5. รับกล่องแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจาก สทศ.และนําไปจัดเก็บรักษาไว้ในห้องมั่นคงหรือ

สถานที่ที่ปลอดภัยและเป็นความลับ ก่อนกระจายให้สนามสอบในตอนเช้าวันสอบ หากสนามสอบใดไม่สามารถ

ดําเนินการได้ในตอนเช้าวันสอบขอให้ศูนย์สอบจัดศูนย์สอบย่อยประจําอําเภอ  และต้องมีระบบการเก็บรักษาให้

ปลอดภัย 
 6. แต่งต้ังตัวแทนศูนย์สอบไปประจําทุกสนามสอบ สนามสอบละ 2 คน  เพ่ือกํากับดูแลการจัดสอบให้

เป็นไปตามแนวปฏิบัติในคู่มือฯ และเพ่ือให้เกิดความยุติธรรม โปร่งใสและเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทาง

การศึกษาแห่งชาติ 
 7. กํากับให้ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้รับกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องบรรจุกระดาษคําตอบจาก       
ศูนย์สอบ เพ่ือส่งให้สนามสอบในตอนเช้าวันสอบ 
 8. กํากับให้ตัวแทนศูนยส์อบประจําสนามสอบ นํากล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับและเอกสารการ

จัดสอบ  ส่งมอบให้ศนูย์สอบหลังจากเสร็จสิน้การสอบในแตล่ะวัน 
 9. ศูนยส์อบต้องจัดเก็บรักษากล่องกระดาษคาํตอบและเอกสารการจัดสอบ (เช่น สทศ.5 , สทศ.6) ใน
ห้องที่ปลอดภัยก่อนส่งมอบให ้สทศ. 
 10. สทศ. อนุญาตให้ศูนย์สอบ/สนามสอบ ดําเนินการทําลายแบบทดสอบได้ หลัง สทศ. ประกาศผล

สอบแล้ว ไม่นอ้ยกว่า 30 วัน 
 

		  1.  พิจารณาเบิกจ่ายค่าตอบแทน  ค่าด�ำเนินการต่างๆ ทั้งระดับศูนย์สอบและสนามสอบ ตามบัญชีแนบท้าย 
3 อัตราค่าใช้จ่ายในการด�ำเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)
	 2.  จัดส่งใบเสร็จรับเงินให้กับ สทศ. หลังจากที่ได้รับเงินจัดสรรในแต่ละงวดเป็นที่เรียบร้อย
	 3.  จัดท�ำรายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน ระดับศูนย์สอบ 
(O-NET 9)
	 4.  กรณมีเีงนิจดัสรรคงเหลอืจากการบรหิารการจัดสอบ ศนูย์สอบต้องน�ำเงนิส่งคนื สทศ. ภายในช่วงเวลาทีก่�ำหนด

5.  คณะท�ำงานการเงิน

6.  ตัวแทนศูนย์สอบ

4.  คณะท�ำงานจัดท�ำข้อมูลโรงเรียน  ข้อมูลนักเรียน  และข้อมูลศูนย์สอบ

 	 1.  ด�ำเนินการปรับปรุงข้อมูลศูนย์สอบ และข้อมูลโรงเรียนในระบบ O-NET  ให้เป็นปัจจุบัน
	 2.  ประสานงานกับ สทศ. เรื่องการเพิ่มข้อมูลโรงเรียนที่มีการตั้งใหม่เข้าระบบ O-NET
	 3.  ก�ำกับ ติดตามให้โรงเรียนส่งรายชื่อนักเรียนที่สิทธิ์สอบ ภายในวันที่ 31 ส.ค. 2560
	 4.  ด�ำเนินการจัดสนามสอบ ห้องสอบ  ในระบบ O-NET ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 30 ก.ย. 2560
	 5.  ดูแลและประสานงานเรื่องการน�ำส่งข้อมูลนักเรียนที่สิทธิ์สอบในกรณีต่างๆ  

	 ตัวแทนศูนย์สอบ  ให้ศูนย์สอบพิจารณาแต่งตั้งจากบุคลากรภายในศูนย์สอบ ครูต่างเครือข่ายหรือจากหน่วยงาน 
อื่นๆ ที่มีคุณสมบัติเหมาะสม (ท้ังด้านคุณวุฒิและวัยวุฒิ มีความรับผิดชอบต่องานที่ได้รับมอบหมาย มีความซื่อสัตย ์
และเป็นผู้น�ำที่ดี) จ�ำนวนตัวแทนศูนย์สอบให้ใช้อัตรา 2 คนต่อสนามสอบ โดยมีหน้าที่  ดังนี้
	 1.  รับ-ส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษค�ำตอบระหว่างศูนย์สอบกับสนามสอบ
	 2.  ก�ำกับการเปิดกล่องแบบทดสอบให้ตรงตามตารางสอบและเวลาที่ก�ำหนด ร่วมกับหัวหน้าสนามสอบและ
กรรมการกลาง
	 3.  เมื่อกรรมการกลางตรวจนับกระดาษค�ำตอบครบถ้วนและบรรจุใส่ซองพร้อมทั้งปิดผนึกซองกระดาษค�ำตอบ
เป็นทีเ่รียบร้อยแล้ว  ให้ตวัแทนศนูย์สอบเป็นผูท้ีท่�ำหน้าทีปิ่ดเทปกาวพเิศษแบบท�ำลายตนเองทีป่ากซองกระดาษค�ำตอบ 
พร้อมทั้งลงชื่อก�ำกับที่หน้าซองกระดาษค�ำตอบ
	 4.  ก�ำกับ ดูแลการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามมาตรฐานการทดสอบ
	 5.  ก�ำกับการบรรจุซองกระดาษค�ำตอบลงกล่องทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบแต่ละวิชา และปิดผนึกกล่องกระดาษ
ค�ำตอบกลับด้วยเทปกาวของ สทศ. พร้อมทั้งให้ตัวแทนศูนย์สอบลงชื่อที่ใบปะหน้ากล่องบรรจุซองกระดาษค�ำตอบ 
กลับ สทศ. 
	 6.  น�ำกล่องบรรจุซองกระดาษค�ำตอบกลับที่ปิดผนึกเป็นที่เรียบร้อยแล้วส่งศูนย์สอบหลังจากเสร็จสิ้นการสอบ 
ในแต่ละวัน  ห้ามทิ้งกล่องบรรจุซองกระดาษค�ำตอบไว้ที่สนามสอบ
	 7.  รายงานการจัดสอบของสนามสอบให้ศนูย์สอบทราบตามเอกสารรายงานการปฏบิตังิานของตวัแทนศูนย์สอบ

สทศ. คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2560 สำ�หรับศูนย์สอบ14
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3. มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติ  ระดบัศูนย์สอบ 
 

 1. กํากับให้ผู้ที่เก่ียวข้องปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบ O-NET  สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง 
และคู่มือการจัดสอบ O-NET  สําหรับกรรมการคุมสอบอย่างเคร่งครัด 
 2. แต่งต้ังคณะทํางานระดับศูนย์สอบ และคณะกรรมการระดับสนามสอบ เพ่ือกํากับ ดูแลการบริหาร
การจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
 3. จัดสนามสอบขนาดใหญ่ประกอบด้วยหลายโรงเรียน ในช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 ใช้หลักการหน่ึงกลุ่ม

เครือข่ายโรงเรียน (กลุ่มคุณภาพ กลุ่มประสิทธิภาพ กลุ่มโรงเรียน) เป็นหนึ่งสนามสอบ  ในช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3   
หน่ึงกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนหรือหนึ่งอําเภอเป็นหนึ่งสนามสอบ  หากมีความจําเป็นอย่างอ่ืนให้อยู่ในดุลยพินิจของ

ประธานศูนย์สอบ  แต่ต้องคํานึงถึงความโปร่งใสและยุติธรรมในการสอบ 
 4. แต่งต้ังคณะกรรมการระดับสนามสอบ  ซึ่งประกอบด้วย ตําแหน่งหัวหน้าสนามสอบซึ่งเป็น

ผู้อํานวยการต่างโรงเรียนหรือต่างกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนหรือบุคลากรที่มีความรู้ความสามารถในการบริหารการ

ทดสอบ กรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ ซึ่งเป็นครูจากต่างกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนที่เป็นสนามสอบทั้งชุดโดยใช้

วิธีการหมนุไขว้กัน ยกเว้นเจ้าหน้าที่ประสานงานระดับสนามสอบ เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ เจ้าหน้าที่พยาบาลซึ่งเป็น

ครู อาจารย์โรงเรียนที่เป็นสนามสอบ   
 5. รับกล่องแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจาก สทศ.และนําไปจัดเก็บรักษาไว้ในห้องม่ันคงหรือ

สถานที่ที่ปลอดภัยและเป็นความลับ ก่อนกระจายให้สนามสอบในตอนเช้าวันสอบ หากสนามสอบใดไม่สามารถ

ดําเนินการได้ในตอนเช้าวันสอบขอให้ศูนย์สอบจัดศูนย์สอบย่อยประจําอําเภอ  และต้องมีระบบการเก็บรักษาให้

ปลอดภัย 
 6. แต่งต้ังตัวแทนศูนย์สอบไปประจําทุกสนามสอบ สนามสอบละ 2 คน  เพ่ือกํากับดูแลการจัดสอบให้

เป็นไปตามแนวปฏิบัติในคู่มือฯ และเพื่อให้เกิดความยุติธรรม โปร่งใสและเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทาง

การศึกษาแห่งชาติ 
 7. กํากับให้ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้รับกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องบรรจุกระดาษคําตอบจาก       
ศูนย์สอบ เพ่ือส่งให้สนามสอบในตอนเช้าวันสอบ 
 8. กํากับให้ตัวแทนศูนย์สอบประจําสนามสอบ นํากล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับและเอกสารการ

จัดสอบ  ส่งมอบให้ศนูย์สอบหลังจากเสร็จสิน้การสอบในแตล่ะวัน 
 9. ศูนย์สอบต้องจัดเก็บรักษากล่องกระดาษคาํตอบและเอกสารการจัดสอบ (เช่น สทศ.5 , สทศ.6) ใน
ห้องที่ปลอดภัยก่อนส่งมอบให ้สทศ. 
 10. สทศ. อนุญาตให้ศูนย์สอบ/สนามสอบ ดําเนินการทําลายแบบทดสอบได้ หลัง สทศ. ประกาศผล

สอบแล้ว ไม่นอ้ยกว่า 30 วัน 
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5. การบริหารจัดการค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจดัสอบ 
 
 5.1 การจัดสรรค่าดาํเนินการจัดสอบเหมาจ่ายรายหัว   
 

ระดับชั้น/รายการ จํานวนเงิน (บาท) 
ค่าใช้จ่าย / คน / วิชา ชั้น ป.6 ชั้น ม.3 
1.  กทม.  18 26 
2.  เขตพื้นที่ต่างจังหวัด  พื้นทีร่าบ     เขตการศึกษาขนาดใหญ่หรือกลาง 21 31 
3.  เขตพื้นที่ต่างจังหวัด  พื้นทีร่าบ เขตการศึกษาขนาดเล็ก 
    เขตพื้นที่ต่างจังหวัด พื้นที่ยุง่ยาก เขตการศึกษาขนาดใหญ่หรือกลาง 23 34 

4.  เขตพื้นที่ต่างจังหวัด  พื้นทียุ่่งยาก  เขตการศึกษาขนาดเล็ก 25 37 
 หมายเหต ุ เขตการศึกษาขนาดเล็ก มีจํานวนผู้เข้าสอบไม่เกิน  2,000  คน               
  เขตการศึกษาขนาดกลางมีจํานวนผู้เข้าสอบ  2,001 - 5,000  คน 
                   เขตการศึกษาขนาดใหญ่มจีํานวนผู้เข้าสอบตัง้แต่  5,001 คน ขึ้นไป 
 
 5.2   การสั่งจา่ยหรือการอนมัุติการเบิกจ่ายเงินของศนูย์สอบ 
 

 1.  การสั่งจ่ายเงินหรือการอนุมัติการเบิกจ่ายเงินในการดําเนินงานของศูนย์สอบ  แต่ละศูนย์สอบจะต้อง

อยู่ภายใต้บัญชีแนบท้ายของ ข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วย
ค่าใชจ้่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ  พ.ศ. 2560 ในกรณีมีความจําเป็นเพ่ือประโยชน์ใน

การดําเนินการทดสอบ ให้ประธานศูนย์สอบ มีอํานาจพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายเงินอ่ืนที่ไม่ได้กําหนดไว้ในบัญชี

แนบท้าย โดยให้คํานึงถึงความจําเป็น เหมาะสม และประหยัด ภายในวงเงินที่ได้รับจัดสรร  
2.  การสั่งจ่ายเงินหรือการอนุมัติการเบิกจ่ายเงินในการดําเนินงานของศูนย์สอบแต่ละศูนย์  ให้ประธาน

ประจําศูนย์สอบหรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจจากประธานศูนย์สอบ  พิจารณาตามความเหมาะสม  
 
 5.3   การโอนเงินให้ศนูย์สอบและการสรปุค่าใช้จ่ายหลังการสอบเสร็จสิ้น 
   
 1. ศูนย์สอบทําหนังสือถึง สทศ. พร้อมแนบสําเนาข้อมูลเลขที่บัญชีและรบัรองสําเนาถูกต้อง ส่งให้ สทศ. ภายใน
วันที่ 31 สิงหาคม 2560 เพ่ือ สทศ. ใช้ประกอบในการทําเรื่องการโอนเงินจัดสรรให้ศูนย์สอบ สทศ. จะโอนเงินให้ศูนย์

สอบผ่านธนาคารกรุงไทย จํากัด   
 2. สทศ. จะโอนเงินงบประมาณแบบเหมาจ่ายรายหัวของผู้เข้าสอบ  ในการดําเนินการสอบให้แก ่
ศูนย์สอบเป็น  2 งวด ดังนี้ 
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5. การบริหารจัดการค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจดัสอบ 
 
 5.1 การจัดสรรค่าดาํเนินการจัดสอบเหมาจ่ายรายหัว   
 

ระดับชั้น/รายการ จํานวนเงิน (บาท) 
ค่าใช้จ่าย / คน / วิชา ชั้น ป.6 ชั้น ม.3 
1.  กทม.  18 26 
2.  เขตพื้นที่ต่างจังหวัด  พื้นทีร่าบ     เขตการศึกษาขนาดใหญ่หรือกลาง 21 31 
3.  เขตพื้นที่ต่างจังหวัด  พื้นทีร่าบ เขตการศึกษาขนาดเล็ก 
    เขตพื้นที่ต่างจังหวัด พื้นที่ยุง่ยาก เขตการศึกษาขนาดใหญ่หรือกลาง 23 34 

4.  เขตพื้นที่ต่างจังหวัด  พื้นทียุ่่งยาก  เขตการศึกษาขนาดเลก็ 25 37 
 หมายเหต ุ เขตการศึกษาขนาดเล็ก มีจํานวนผู้เข้าสอบไม่เกิน  2,000  คน               
  เขตการศึกษาขนาดกลางมีจํานวนผู้เข้าสอบ  2,001 - 5,000  คน 
                   เขตการศึกษาขนาดใหญ่มจีํานวนผู้เข้าสอบตัง้แต่  5,001 คน ขึ้นไป 
 
 5.2   การสั่งจา่ยหรือการอนมัุติการเบิกจ่ายเงินของศนูย์สอบ 
 

 1.  การสั่งจ่ายเงินหรือการอนุมัติการเบิกจ่ายเงินในการดําเนินงานของศูนย์สอบ  แต่ละศูนย์สอบจะต้อง

อยู่ภายใต้บัญชีแนบท้ายของ ข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ  พ.ศ. 2560 ในกรณีมีความจําเป็นเพ่ือประโยชน์ใน

การดําเนินการทดสอบ ให้ประธานศูนย์สอบ มีอํานาจพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายเงินอ่ืนที่ไม่ได้กําหนดไว้ในบัญชี

แนบท้าย โดยให้คํานึงถึงความจําเป็น เหมาะสม และประหยัด ภายในวงเงินที่ได้รับจัดสรร  
2.  การสั่งจ่ายเงินหรือการอนุมัติการเบิกจ่ายเงินในการดําเนินงานของศูนย์สอบแต่ละศูนย์  ให้ประธาน

ประจําศูนย์สอบหรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจจากประธานศูนย์สอบ  พิจารณาตามความเหมาะสม  
 
 5.3   การโอนเงินให้ศนูย์สอบและการสรปุค่าใช้จ่ายหลังการสอบเสร็จสิ้น 
   
 1. ศูนย์สอบทําหนังสือถึง สทศ. พร้อมแนบสําเนาข้อมูลเลขที่บัญชีและรบัรองสําเนาถูกต้อง ส่งให้ สทศ. ภายใน
วันที่ 31 สิงหาคม 2560 เพ่ือ สทศ. ใช้ประกอบในการทําเรื่องการโอนเงินจัดสรรให้ศูนย์สอบ สทศ. จะโอนเงินให้ศูนย์

สอบผ่านธนาคารกรุงไทย จํากัด   
 2. สทศ. จะโอนเงินงบประมาณแบบเหมาจ่ายรายหัวของผู้เข้าสอบ  ในการดําเนินการสอบให้แก ่
ศูนย์สอบเป็น  2 งวด ดังนี้ 
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งวดที่ เดือน จํานวนเงิน 
1 ภายใน 23  พฤศจิกายน 2560 30% ของงบประมาณที่จัดสรรให้ 
2 ภายใน 10  มกราคม 2561 งบประมาณส่วนที่เหลือทั้งหมด ที่จัดสรรให้ 

ตามจํานวนผู้เข้าสอบที่ยืนยันการตรวจสอบรายชื่อแล้ว 
  

 ในปีการศึกษา 2560 จํานวนวิชาในการจัดสอบ O-NET ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 และช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 
จะเหลือ 4 วิชา ซึ่ง สทศ. จะคิดเงินจัดสรรให้ศูนย์สอบ ดังนี้ 
 
  
  
 3. เมื่อ สทศ. ดําเนินการโอนเงินจัดสรรให้ศนูย์สอบเป็นที่เรียบร้อย จะดําเนินการทําหนังสือแจ้งเรื่องการ

โอนเงินให้ศูนย์สอบรับทราบ และขอใหศู้นย์สอบส่งใบเสร็จรับเงินให้ สทศ. ทันที ซึ่งใบเสร็จรับเงินต้องระบุจํานวน

เงินให้ชัดเจนว่าได้รับเงินการจัดสอบชั้นละเท่าใดและยอดเงินเท่าใดเพ่ือเป็นหลักฐานการรับเงิน  
 4. เงินจัดสรรที่ สทศ. ได้จัดสรรให้ศูนย์สอบ เมื่อดําเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว หากมีเงิน

ค่าใช้จ่ายคงเหลือจากการดําเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบทํารายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดทดสอบระดับชาติ

ขั้นพ้ืนฐาน (O-NET9) แยกตามระดับช้ันตามจํานวนเงินที่ได้รับและใช้จริง ส่งกลับ สทศ. และส่งเงินคงเหลือ

ทั้งหมด ให้ สทศ. ภายใน 60 วัน นับจากวันที่ดําเนินการทดสอบแล้วเสร็จ   
  หากไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จทันตามกําหนด ให้แจ้งขอขยายระยะเวลาเป็นลายลักษณ์อักษร มา
ที่ สทศ. ทั้งนี้ ต้องดําเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 90 วัน นับจากวันที่ดําเนินการทดสอบแล้วเสร็จ 
 ขั้นตอนการส่งเงินคืน สทศ.   
  1. หนังสือราชการจากศูนย์สอบแจ้งรายละเอียดค่าใช้จ่ายและเงินคงเหลือที่นําส่งคืน สทศ. พร้อม

ระบุรายละเอียดของแคชเชียร์เช็คที่นําส่งเงินคืน   
  2. แคชเชียร์เช็ค สั่งจ่ายในนาม “สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)” 
  3. รายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดทดสอบระดับชาติขั้นพ้ืนฐานระดับศูนย์สอบ (O-NET9) แยกตาม

ระดับช้ัน 
 5.  หลังจากศูนย์สอบดําเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว ศูนย์สอบสามารถใช้เงินคงเหลือจากการ

ดําเนินการจัดการทดสอบดังกล่าว เพ่ือเกิดประโยชน์ในการพัฒนาและบริหารจัดการศูนย์สอบ ได้ไม่เกินร้อยละ 10 
ของวงเงินที่ได้รับการจัดสรรให้ทั้งหมด ทั้งนี้ ต้องไม่เกินจํานวนเงินที่คงเหลือ 
 6. ศูนย์สอบเก็บเอกสารและหลักฐานทางการเงินทุกฉบับที่เก่ียวข้องกับการบริหารการจัดสอบไว้ที่ศูนย์

สอบ เพ่ือรอการตรวจสอบจากสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน  หรือบุคคลภายนอกตามระเบียบ สทศ. 
 7. หลังจากครบกําหนดการนําส่งเอกสาร สทศ. จะตรวจสอบข้อมูลสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดสอบและทํา

หนังสือติดตามการส่งไปยังศูนย์สอบ   
 

จํานวนเงินที่จดัสรร  = รายวิชาสอบ (4วิชา) * จํานวนผู้มีสิทธิ์สอบ * อัตราเหมาจ่ายรายหัว 

	 3. เมื่อ สทศ. ด�ำเนินการโอนเงินจัดสรรให้ศูนย์สอบเป็นที่เรียบร้อย จะด�ำเนินการท�ำหนังสือแจ้งเรื่อง 

การโอนเงินให้ศูนย์สอบรับทราบ และขอให้ศูนย์สอบส่งใบเสร็จรับเงินให้ สทศ. ทันที ซึ่งใบเสร็จรับเงินต้องระบุจ�ำนวน

เงินให้ชัดเจนว่าได้รับเงินการจัดสอบชั้นละเท่าใดและยอดเงินเท่าใดเพื่อเป็นหลักฐานการรับเงิน 

	 4. เงนิจดัสรรที ่สทศ. ได้จัดสรรให้ศนูย์สอบ เมือ่ด�ำเนนิการจดัการทดสอบเสรจ็สิน้แล้ว หากมเีงนิค่าใช้จ่าย

คงเหลือจากการด�ำเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบท�ำรายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดทดสอบระดับชาติขั้นพื้นฐาน 

(O-NET9) แยกตามระดับชั้นตามจ�ำนวนเงินที่ได้รับและใช้จริง ส่งกลับ สทศ. และส่งเงินคงเหลือทั้งหมด ให้ สทศ.  

ภายใน 60 วัน นับจากวันที่ด�ำเนินการทดสอบแล้วเสร็จ  

 	 หากไม่สามารถด�ำเนินการให้แล้วเสร็จทันตามก�ำหนด ให้แจ้งขอขยายระยะเวลาเป็นลายลักษณ์อักษร  

มาที่ สทศ. ทั้งนี้ ต้องด�ำเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 90 วัน นับจากวันที่ด�ำเนินการทดสอบแล้วเสร็จ

	 1.	 หนังสือราชการจากศูนย์สอบแจ้งรายละเอียดค่าใช้จ่ายและเงินคงเหลือที่น�ำส่งคืน สทศ. พร้อมระบุ

รายละเอียดของแคชเชียร์เช็คที่น�ำส่งเงินคืน  

	 2.	 แคชเชียร์เช็ค สั่งจ่ายในนาม “สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)”

	 3.	 รายงานสรุปค ่าใช ้จ ่ายการจัดทดสอบระดับชาติขั้นพื้นฐานระดับศูนย ์สอบ (O-NET9)  

แยกตามระดับชั้น

	 5.	 หลังจากศูนย์สอบด�ำเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว ศูนย์สอบสามารถใช้เงินคงเหลือจาก 

การด�ำเนินการจัดการทดสอบดังกล่าว เพื่อเกิดประโยชน์ในการพัฒนาและบริหารจัดการศูนย์สอบ ได้ไม่เกินร้อยละ 10 

ของวงเงินที่ได้รับการจัดสรรให้ทั้งหมด ทั้งนี้ ต้องไม่เกินจ�ำนวนเงินที่คงเหลือ

	 6.	 ศูนย์สอบเก็บเอกสารและหลักฐานทางการเงินทุกฉบับที่เกี่ยวข้องกับการบริหารการจัดสอบไว้ที่ 

ศูนย์สอบ เพื่อรอการตรวจสอบจากส�ำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน  หรือบุคคลภายนอกตามระเบียบ สทศ.

	 7.	 หลังจากครบก�ำหนดการน�ำส่งเอกสาร สทศ. จะตรวจสอบข้อมูลสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดสอบ 

และท�ำหนังสือติดตามการส่งไปยังศูนย์สอบ

สทศ. คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2560 สำ�หรับศูนย์สอบ22
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งวดที่ เดือน จํานวนเงิน 
1 ภายใน 23  พฤศจิกายน 2560 30% ของงบประมาณที่จัดสรรให้ 
2 ภายใน 10  มกราคม 2561 งบประมาณส่วนที่เหลือทั้งหมด ที่จัดสรรให้ 

ตามจํานวนผู้เข้าสอบที่ยืนยันการตรวจสอบรายชื่อแล้ว 
  

 ในปีการศึกษา 2560 จํานวนวิชาในการจัดสอบ O-NET ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 และช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 
จะเหลือ 4 วิชา ซึ่ง สทศ. จะคิดเงินจัดสรรให้ศูนย์สอบ ดังนี้ 
 
  
  
 3. เมื่อ สทศ. ดําเนินการโอนเงินจัดสรรให้ศนูย์สอบเป็นที่เรียบร้อย จะดําเนินการทําหนังสือแจ้งเรื่องการ

โอนเงินให้ศูนย์สอบรับทราบ และขอใหศู้นย์สอบส่งใบเสร็จรับเงินให้ สทศ. ทันที ซึ่งใบเสร็จรับเงินต้องระบุจํานวน

เงินให้ชัดเจนว่าได้รับเงินการจัดสอบชั้นละเท่าใดและยอดเงินเท่าใดเพ่ือเป็นหลักฐานการรับเงิน  
 4. เงินจัดสรรที่ สทศ. ได้จัดสรรให้ศูนย์สอบ เมื่อดําเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว หากมีเงิน

ค่าใช้จ่ายคงเหลือจากการดําเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบทํารายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดทดสอบระดับชาติ

ขั้นพ้ืนฐาน (O-NET9) แยกตามระดับช้ันตามจํานวนเงินที่ได้รับและใช้จริง ส่งกลับ สทศ. และส่งเงินคงเหลือ

ทั้งหมด ให้ สทศ. ภายใน 60 วัน นับจากวันที่ดําเนินการทดสอบแล้วเสร็จ   
  หากไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จทันตามกําหนด ให้แจ้งขอขยายระยะเวลาเป็นลายลักษณ์อักษร มา
ที่ สทศ. ทั้งนี้ ต้องดําเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 90 วัน นับจากวันที่ดําเนินการทดสอบแล้วเสร็จ 
 ขั้นตอนการส่งเงินคืน สทศ.   
  1. หนังสือราชการจากศูนย์สอบแจ้งรายละเอียดค่าใช้จ่ายและเงินคงเหลือที่นําส่งคืน สทศ. พร้อม

ระบุรายละเอียดของแคชเชียร์เช็คที่นําส่งเงินคืน   
  2. แคชเชียร์เช็ค สั่งจ่ายในนาม “สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)” 
  3. รายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดทดสอบระดับชาติขั้นพ้ืนฐานระดับศูนย์สอบ (O-NET9) แยกตาม

ระดับช้ัน 
 5.  หลังจากศูนย์สอบดําเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว ศูนย์สอบสามารถใช้เงินคงเหลือจากการ

ดําเนินการจัดการทดสอบดังกล่าว เพ่ือเกิดประโยชน์ในการพัฒนาและบริหารจัดการศูนย์สอบ ได้ไม่เกินร้อยละ 10 
ของวงเงินที่ได้รับการจัดสรรให้ทั้งหมด ทั้งนี้ ต้องไม่เกินจํานวนเงินทีค่งเหลือ 
 6. ศูนย์สอบเก็บเอกสารและหลักฐานทางการเงินทุกฉบับที่เก่ียวข้องกับการบริหารการจัดสอบไว้ที่ศูนย์

สอบ เพ่ือรอการตรวจสอบจากสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน  หรือบุคคลภายนอกตามระเบียบ สทศ. 
 7. หลังจากครบกําหนดการนําส่งเอกสาร สทศ. จะตรวจสอบข้อมูลสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดสอบและทํา

หนังสือติดตามการส่งไปยังศูนย์สอบ   
 

จํานวนเงินที่จดัสรร  = รายวิชาสอบ (4วิชา) * จํานวนผู้มีสิทธิ์สอบ * อัตราเหมาจ่ายรายหัว 
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ตอนที่ 5 
การบริหารการจัดสอบ  ระดับสนามสอบ 

 

1. มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติ  ระดบัสนามสอบ 
 

 1.  ปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบ O-NET สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง และคู่มือการจัดสอบ     
O-NET สําหรับกรรมการคุมสอบอย่างเคร่งครัด 
 2.  ปฏิบัติตามประกาศของ สทศ.และระเบียบการเข้าห้องสอบอย่างเคร่งครัด 
 3.  เตรียมความพร้อมก่อนการสอบ เกี่ยวกับสถานที่สอบ ห้องสอบ และจัดให้มีการประชาสัมพันธ์ก่อน

การสอบ 
 4.  ตัวแทนศูนย์สอบประจําสนามสอบ ทําหน้าที่รับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษคําตอบกับศูนย์สอบ

ในเช้าวันสอบ  ตามวันและเวลาท่ีศูนย์สอบนัดหมายและจัดเก็บรักษาให้ปลอดภัย 
 5.  หัวหน้าสนามสอบเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบก่อนเวลาสอบไม่เกิน 1 ช่ัวโมงตามตารางสอบ  
ต่อหน้าตัวแทนศูนย์สอบหรือผู้ที่ศูนย์สอบมอบหมาย  แล้วบันทึกรายละเอียดในเอกสารให้ครบถ้วน 
 6.  กรรมการกลางต้องแจกแบบทดสอบและกระดาษคําตอบให้ตรงตามตามตารางสอบ  ห้ามไม่ให้

กรรมการคุมสอบนําแบบทดสอบที่ยังไม่ถึงเวลาสอบไปเก็บไว้เพ่ือรอการสอบ 
 7.  ก่อนกรรมการคุมสอบเปิดซองแบบทดสอบต้องมีการตรวจสอบความเรียบร้อยและมีตัวแทน     
ผู้เข้าสอบ 2 คน ลงช่ือรับรองในใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 
 8.  หลังเสร็จสิ้นการสอบของแต่ละวิชา  กรรมการคุมสอบต้องตรวจนับกระดาษคําตอบให้ครบถ้วน

ตามจํานวนผู้เข้าสอบ  และนําส่งกรรมการกลางในทันที 
 9.  กรรมการกลางต้องตรวจนับจํานวนกระดาษคําตอบให้ถูกต้องอีกครั้ง แล้วบรรจุลงในซองกระดาษ 
คําตอบปิดผนึกซองกระดาษคําตอบให้เรียบร้อย  แล้วจึงมอบให้ตัวแทนศูนย์สอบทําหน้าที่นําเทปกาวพิเศษแบบ

ทําลายตนเองปิดทับที่ปากซองกระดาษคําตอบ 
 10.  ห้ามบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่กรรมการคุมสอบประจําห้องสอบเข้ามาภายในห้องสอบระหว่างที่มีการสอบ 
 11.  หัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลางเดินตรวจความเรียบร้อยระหว่างการสอบ 
 12. หัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลางบรรจุซองกระดาษคําตอบลงกล่องปรับขนาด (กล่อง
สําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ.) และปิดผนึกให้เรียบร้อย แล้วนําส่งศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการสอบใน

วันน้ัน 
 13.  หัวหน้าสนามสอบ  ต้องกํากับ ติดตามและตรวจสอบการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย

ตามคู่มือการจัดสอบฯ  ให้มีความโปร่งใส ยุติธรรมและดําเนินการตามนโยบายของ สทศ. 

การบริหารการจัดสอบ ระดับสนามสอบตอนที่ 5
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ตอนที่ 5 
การบริหารการจัดสอบ  ระดับสนามสอบ 

 

1. มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติ  ระดบัสนามสอบ 
 

 1.  ปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบ O-NET สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง และคู่มือการจัดสอบ     
O-NET สําหรับกรรมการคุมสอบอย่างเคร่งครัด 
 2.  ปฏิบัติตามประกาศของ สทศ.และระเบียบการเข้าห้องสอบอย่างเคร่งครัด 
 3.  เตรียมความพร้อมก่อนการสอบ เกี่ยวกับสถานที่สอบ ห้องสอบ และจัดให้มีการประชาสัมพันธ์ก่อน

การสอบ 
 4.  ตัวแทนศูนย์สอบประจําสนามสอบ ทําหน้าที่รับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษคําตอบกับศูนย์สอบ

ในเช้าวันสอบ  ตามวันและเวลาท่ีศูนย์สอบนัดหมายและจัดเก็บรักษาให้ปลอดภัย 
 5.  หัวหน้าสนามสอบเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบก่อนเวลาสอบไม่เกิน 1 ช่ัวโมงตามตารางสอบ  
ต่อหน้าตัวแทนศูนย์สอบหรือผู้ที่ศูนย์สอบมอบหมาย  แล้วบันทึกรายละเอียดในเอกสารให้ครบถ้วน 
 6.  กรรมการกลางต้องแจกแบบทดสอบและกระดาษคําตอบให้ตรงตามตามตารางสอบ  ห้ามไม่ให้

กรรมการคุมสอบนําแบบทดสอบที่ยังไม่ถึงเวลาสอบไปเก็บไว้เพ่ือรอการสอบ 
 7.  ก่อนกรรมการคุมสอบเปิดซองแบบทดสอบต้องมีการตรวจสอบความเรียบร้อยและมีตัวแทน     
ผู้เข้าสอบ 2 คน ลงช่ือรับรองในใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 
 8.  หลังเสร็จสิ้นการสอบของแต่ละวิชา  กรรมการคุมสอบต้องตรวจนับกระดาษคําตอบให้ครบถ้วน

ตามจํานวนผู้เข้าสอบ  และนําส่งกรรมการกลางในทันที 
 9.  กรรมการกลางต้องตรวจนับจํานวนกระดาษคําตอบให้ถูกต้องอีกครั้ง แล้วบรรจุลงในซองกระดาษ 
คําตอบปิดผนึกซองกระดาษคําตอบให้เรียบร้อย  แล้วจึงมอบให้ตัวแทนศูนย์สอบทําหน้าที่นําเทปกาวพิเศษแบบ

ทําลายตนเองปิดทับที่ปากซองกระดาษคําตอบ 
 10.  ห้ามบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่กรรมการคุมสอบประจําห้องสอบเข้ามาภายในห้องสอบระหว่างที่มีการสอบ 
 11.  หัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลางเดินตรวจความเรียบร้อยระหว่างการสอบ 
 12. หัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลางบรรจุซองกระดาษคําตอบลงกล่องปรับขนาด (กล่อง
สําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ.) และปิดผนึกให้เรียบร้อย แล้วนําส่งศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการสอบใน

วันน้ัน 
 13.  หัวหน้าสนามสอบ  ต้องกํากับ ติดตามและตรวจสอบการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย

ตามคู่มือการจัดสอบฯ  ให้มีความโปร่งใส ยุติธรรมและดําเนินการตามนโยบายของ สทศ. 

การบริหารการจัดสอบ ระดับสนามสอบ 2. การบริหารการจัดสอบ  ระดับสนามสอบ

หน้าที่หลักของสนามสอบ

	 ก่อนการสอบ

	 1.	 ประสานงานกับศูนย์สอบ  และด�ำเนินการตามนโยบายและแนวปฏิบัติของ สทศ.อย่างเคร่งครัด

	 2.	 เสนอชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบ  ให้ศูนย์สอบพิจารณาแต่งตั้งอนุมัติ

	 3.	 เตรียมความพร้อมก่อนการจัดสอบในส่วนของสถานท่ีสอบ ติดประกาศรายชื่อผู ้เข้าสอบ รวมทั้งมี 

การประชาสัมพันธ์การสอบให้ผู้เข้าสอบได้รับทราบข้อมูลในวันสอบ

	 4.	 ขออนุมัติจากศูนย์สอบในกรณีมีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษท่ีไม่มีเลขท่ีนั่งสอบ (walk in) ซ่ึงนักเรียนท่ี walk in  

อาจเกิดจากโรงเรียนส่งรายชื่อเพิ่มเติมภายหลังจากประกาศเลขที่นั่งสอบ  หรือย้ายเข้าสถานศึกษามาภายหลัง

	 ระหว่างการสอบ

	 5.	 ด�ำเนินการจัดสอบภายในสนามสอบให้มีประสิทธิภาพ  มีความยุติธรรม โปร่งใสและเป็นไปตามแนวปฏิบัติ

ในคู่มือการจัดการทดสอบ

	 6.	 ตรวจนับจ�ำนวนกระดาษค�ำตอบของผู้เข้าสอบและน�ำส่ง สทศ.ให้ครบถ้วน เพื่อรักษาผลประโยชน์ให้กับ 

ผู้เข้าสอบ

	 หลังการสอบ

	 8.	 เก็บรกัษาแบบทดสอบให้ครบถ้วนตามจ�ำนวนทีร่ะบุไว้หน้าซองแบบทดสอบ (แบบทดสอบถอืเป็นเอกสารลับ

ทางราชการและเป็นสมบัติของ สทศ.) เมื่อด�ำเนินการสอบเสร็จสิ้นแล้ว ขอให้สนามสอบหรือศูนย์สอบเก็บรักษา 

แบบทดสอบไว้จนกระทั่ง สทศ.ประกาศผลสอบ จึงอนุญาตให้ท�ำลายแบบทดสอบได้ ไม่อนุญาตให้ท�ำส�ำเนา เผยแพร่

หรือแจกจ่ายให้กับโรงเรียน

	 9.	 รายงานค่าสถิติการสอบผ่านทาง www.niets.or.th  หลังการสอบเสร็จสิ้นในแต่ละวิชา		

	 10.	 ประสานงานกับศูนย์สอบในการสรุปผลการด�ำเนินการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) และ 

การเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการปฏิบัติงานระดับสนามสอบ (O-NET8) รวมทั้งการส่งมอบเอกสารการจัดสอบ

และหลักฐานทางการเงินให้ศูนย์สอบเก็บรักษาไว้หรือน�ำส่ง สทศ.ต่อไป

2.1 บุคลากรประจ�ำสนามสอบ  ประกอบด้วย

	 1.	 หัวหน้าสนามสอบ  หัวหน้าสนามสอบเป็นประธานศูนย์เครือข่าย/ผู้อ�ำนวยการต่างโรงเรียนหรือผู้แทนหรือ 

ผู้ที่ศูนย์สอบพิจารณาแต่งตั้งตามความเหมาะสม การแต่งตั้งหัวหน้าสนามสอบต้องสลับภายใต้กลุ่มเครือข่าย ไม่แต่งตั้ง

ผู้อ�ำนวยการโรงเรียนที่เป็นสนามสอบเป็นหัวหน้าสนามสอบ

	 2.	 กรรมการกลาง  อัตรา 1 คน : 3 ห้องสอบ  (หากไม่ถึง 3 ห้องสอบสามารถแต่งตั้งกรรมการกลางได้ 1 คน)

	 3.	 กรรมการคุมสอบ อัตรา 2 คน : 1 ห้องสอบ (กรรมการคุมสอบในแต่ละห้องสอบจะต้องมาจาก 

ต่างโรงเรียนกัน  และกรรมการคุมสอบไม่คุมสอบนักเรียนตนเอง)
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 4.  เจ้าหน้าที่ประสานงานประจําสนามสอบ  ซึ่งเป็นครู  อาจารย์โรงเรียนที่เป็นสนามสอบ ทําหน้าที่เป็น

ผู้ประสานงานเร่ืองอาคารสถานที่ และอํานวยความสะดวกในด้านต่างๆกับบุคลากรภายในสนามสอบ โดยไม่ต้อง
รับผิดชอบเก่ียวกับแบบทดสอบ กระดาษคําตอบและการบริหารการทดสอบ 
  5.  เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ ซึ่งเป็นครู อาจารย์โรงเรียนที่เป็นสนามสอบ เพ่ือทําหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์

ข้อมูลการสอบ ข้อปฏิบัติในการสอบและเรื่องประชาสัมพันธ์ต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการสอบ   
 6.  เจ้าหน้าที่พยาบาล  ซึ่งเป็นครู  อาจารย์โรงเรียนที่เป็นสนามสอบดูแล รักษาและบรรเทาอาการ

เจ็บปวดหรือบาดเจ็บของผู้เข้าสอบภายในสนามสอบ 
 7.  นักการ ภารโรง  อัตรา 1 คน : 5 ห้องสอบ  (ขั้นตํ่าให้สนามสอบสามารถจัดนักการ ภารโรง ได้ 1 คน
ต่อสนามสอบ) 

8.  เจ้าหน้าที่อ่ืนๆ  เช่น เจ้าหน้าที่ตํารวจ  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  ในสนามสอบที่มีความเส่ียง

สามารถพิจารณาแต่งต้ังเจ้าหน้าที่เพ่ิมเติม  เพ่ือดูแลความเรียบร้อยในสนามสอบให้อยู่ในความเรียบร้อยและ

ดําเนินการสอบให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
ศูนย์สอบต้องแต่งต้ังคณะกรรมการระดับสนามสอบ  ซึ่งหัวหน้าสนามสอบ  กรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ  

ให้ใช้สลับกลุ่มกัน (อาจสลับระหว่างกลุ่มเครือข่าย  กลุ่มอําเภอ  กลุ่มสนามสอบหรือกลุ่มโรงเรียน)  กรรมการคุมสอบ
ต้องมาจากต่างโรงเรียนและจะต้องไม่คุมสอบนักเรียนตนเอง โดยบุคลากรทุกตําแหน่งในสนามสอบจะต้องเป็นบุคคลที่

ได้รับการแต่งตั้งจากประธานศูนย์สอบ   
 คุณสมบัติของกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ 

1.  ตําแหน่งกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ  ต้องเป็นข้าราชการครูหรือบุคลากรทางการศกึษา

ระดับ 3 ขึ้นไปหรือเทียบเท่า  หรือพนักงานประจําต้ังแต่ระดับปริญญาตรีขึ้นไป 
2.  เป็นบุคลากรต่างโรงเรียน/ต่างกลุ่มเครือข่าย/ต่างอําเภอ สลับไขว้กัน 
3.  ไมม่ีผลประโยชน์ทับซ้อน (conflict of interest) 
4.  มคีวามรับผิดชอบ 
5.  ตรงต่อเวลา 
6.  เก็บรักษาความลับได้เป็นอย่างดี 
7.  ปฏิบัติตามระเบียบและข้อกําหนดที่ สทศ.กําหนดอย่างเคร่งครัด 
8.  มคีวามละเอียด ถี่ถ้วนและให้ความสําคญักับเอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 
ในการจัดสอบ O-NET ที่สนามสอบ การดําเนินการ ณ สนามสอบผู้ที่มอํีานาจตัดสินใจ คือ หัวหน้า

สนามสอบ ซึ่งการตัดสินใจอยู่ภายใต้ข้อระเบียบ ข้อปฏิบัติและข้อกําหนดที่ สทศ.กําหนดและเป็นไปด้วยความ

ถูกต้อง เหมาะสมและเป็นธรรม ซึ่งการบริหารจัดการ หัวหน้าสนามสอบสามารถพิจารณาร่วมกับตัวแทนศูนย์สอบ 
หรือกรณีที่การพิจารณาไม่สามารถตัดสินหรือดําเนินการได้ในระดับสนามสอบ ขอให้สนามสอบได้ประสานงานไป

ที่ศูนย์สอบเพ่ือร่วมกันดําเนินการ 
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2.2  การจัดห้องสอบ 

 1. ห้องสอบ 1 ห้อง  จะต้องจัดที่นั่งสอบ 30 ที่นั่ง จํานวน 5 แถว แถวละ 6 ตัว  ยกเว้นห้องสอบสุดท้าย

อนุโลมให้จัดได้สูงสุดไม่เกิน 35 ที่นั่ง โต๊ะกรรมการคุมสอบควรจัดไว้ที่หน้าห้อง 1 จุด  และด้านหลังห้อง 1 จุด   
 2. ในห้องสอบไม่มีบอร์ดนิทรรศการและเอกสารวิชาการต่าง ที่เอ้ือประโยชน์ต่อผู้เข้าสอบ 
 3. โต๊ะสอบที่ไม่ได้ใช้ในการสอบควรจัดไว้ด้านนอกห้องสอบ 
 4. หน้าห้องสอบต้องติดเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ 1. บัญชีรายช่ือผู้เข้าสอบ (สําหรับติดหน้าห้องสอบ)  
2. ตารางสอบ  (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) 3. ระเบียบการเข้าห้องสอบ (สาํหรับติดหน้าห้องสอบ ขนาด A4)        
4. แผนผังที่นั่งสอบ (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) 5. คําเตือนสําหรับกรรมการประจําสนามสอบและกรรมการคุม

สอบ (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) ขนาด A3 จํานวน 1 แผ่น/ห้องสอบ

	 ในการจัดสอบ O-NET ที่สนามสอบ การด�ำเนินการ ณ สนามสอบผู้ที่มีอ�ำนาจตัดสินใจ คือ หัวหน้าสนามสอบ 

ซึ่งการตัดสินใจอยู ่ภายใต้ข้อระเบียบ ข้อปฏิบัติและข้อก�ำหนดที่ สทศ.ก�ำหนดและเป็นไปด้วยความถูกต้อง  

เหมาะสมและเป็นธรรม ซึ่งการบริหารจัดการ หัวหน้าสนามสอบสามารถพิจารณาร่วมกับตัวแทนศูนย์สอบ หรือกรณ ี

ที่การพิจารณาไม่สามารถตัดสินหรือด�ำเนินการได้ในระดับสนามสอบ ขอให้สนามสอบได้ประสานงานไปที่ศูนย์สอบ 

เพื่อร่วมกันด�ำเนินการ
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 4.  เจ้าหน้าที่ประสานงานประจําสนามสอบ  ซึ่งเป็นครู  อาจารย์โรงเรียนที่เป็นสนามสอบ ทําหน้าที่เป็น

ผู้ประสานงานเร่ืองอาคารสถานที่ และอํานวยความสะดวกในด้านต่างๆกับบุคลากรภายในสนามสอบ โดยไม่ต้อง
รับผิดชอบเก่ียวกับแบบทดสอบ กระดาษคําตอบและการบริหารการทดสอบ 
  5.  เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ ซึ่งเป็นครู อาจารย์โรงเรียนที่เป็นสนามสอบ เพ่ือทําหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์

ข้อมูลการสอบ ข้อปฏิบัติในการสอบและเรื่องประชาสัมพันธ์ต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการสอบ   
 6.  เจ้าหน้าท่ีพยาบาล  ซึ่งเป็นครู  อาจารย์โรงเรียนที่เป็นสนามสอบดูแล รักษาและบรรเทาอาการ

เจ็บปวดหรือบาดเจ็บของผู้เข้าสอบภายในสนามสอบ 
 7.  นักการ ภารโรง  อัตรา 1 คน : 5 ห้องสอบ  (ขั้นตํ่าให้สนามสอบสามารถจัดนักการ ภารโรง ได้ 1 คน
ต่อสนามสอบ) 

8.  เจ้าหน้าที่อ่ืนๆ  เช่น เจ้าหน้าที่ตํารวจ  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  ในสนามสอบที่มีความเส่ียง

สามารถพิจารณาแต่งต้ังเจ้าหน้าที่เพ่ิมเติม  เพ่ือดูแลความเรียบร้อยในสนามสอบให้อยู่ในความเรียบร้อยและ

ดําเนินการสอบให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
ศูนย์สอบต้องแต่งต้ังคณะกรรมการระดับสนามสอบ  ซึ่งหัวหน้าสนามสอบ  กรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ  

ให้ใช้สลับกลุ่มกัน (อาจสลับระหว่างกลุ่มเครือข่าย  กลุ่มอําเภอ  กลุ่มสนามสอบหรือกลุ่มโรงเรียน)  กรรมการคุมสอบ
ต้องมาจากต่างโรงเรียนและจะต้องไม่คุมสอบนักเรียนตนเอง โดยบุคลากรทุกตําแหน่งในสนามสอบจะต้องเป็นบุคคลที่

ได้รับการแต่งตั้งจากประธานศูนย์สอบ   
 คุณสมบัติของกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ 

1.  ตําแหน่งกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ  ต้องเป็นข้าราชการครูหรือบุคลากรทางการศกึษา

ระดับ 3 ขึ้นไปหรือเทียบเท่า  หรือพนักงานประจําต้ังแต่ระดับปริญญาตรีขึ้นไป 
2.  เป็นบุคลากรต่างโรงเรียน/ต่างกลุ่มเครือข่าย/ต่างอําเภอ สลับไขว้กัน 
3.  ไมม่ีผลประโยชน์ทับซ้อน (conflict of interest) 
4.  มีความรับผิดชอบ 
5.  ตรงต่อเวลา 
6.  เก็บรักษาความลับได้เป็นอย่างดี 
7.  ปฏิบัติตามระเบียบและข้อกําหนดที่ สทศ.กําหนดอย่างเคร่งครัด 
8.  มีความละเอียด ถี่ถ้วนและให้ความสําคญักับเอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 
ในการจัดสอบ O-NET ที่สนามสอบ การดําเนินการ ณ สนามสอบผู้ที่มอํีานาจตัดสินใจ คือ หัวหน้า

สนามสอบ ซึ่งการตัดสินใจอยู่ภายใต้ข้อระเบียบ ข้อปฏิบัติและข้อกําหนดที่ สทศ.กําหนดและเป็นไปด้วยความ

ถูกต้อง เหมาะสมและเป็นธรรม ซึ่งการบริหารจัดการ หัวหน้าสนามสอบสามารถพิจารณาร่วมกับตัวแทนศูนย์สอบ 
หรือกรณีที่การพิจารณาไม่สามารถตัดสินหรือดําเนินการได้ในระดับสนามสอบ ขอให้สนามสอบได้ประสานงานไป

ที่ศูนย์สอบเพ่ือร่วมกันดําเนินการ 
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2.2  การจัดห้องสอบ 

 1. ห้องสอบ 1 ห้อง  จะต้องจัดที่นั่งสอบ 30 ที่นั่ง จํานวน 5 แถว แถวละ 6 ตัว  ยกเว้นห้องสอบสุดท้าย

อนุโลมให้จัดได้สูงสุดไม่เกิน 35 ที่นั่ง โต๊ะกรรมการคุมสอบควรจัดไว้ที่หน้าห้อง 1 จุด  และด้านหลังห้อง 1 จุด   
 2. ในห้องสอบไม่มีบอร์ดนิทรรศการและเอกสารวิชาการต่าง ที่เอ้ือประโยชน์ต่อผู้เข้าสอบ 
 3. โต๊ะสอบที่ไม่ได้ใช้ในการสอบควรจัดไว้ด้านนอกห้องสอบ 
 4. หน้าห้องสอบต้องติดเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ 1. บัญชีรายช่ือผู้เข้าสอบ (สําหรับติดหน้าห้องสอบ)  
2. ตารางสอบ  (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) 3. ระเบียบการเข้าห้องสอบ (สาํหรับติดหน้าห้องสอบ ขนาด A4)        
4. แผนผังที่นั่งสอบ (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) 5. คําเตือนสําหรับกรรมการประจําสนามสอบและกรรมการคุม

สอบ (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) ขนาด A3 จํานวน 1 แผ่น/ห้องสอบ

	 1. ห้องสอบ 1 ห้อง  จะต้องจัดที่นั่งสอบ 30 ที่นั่ง จ�ำนวน 5 แถว แถวละ 6 ตัว  ยกเว้นห้องสอบสุดท้ายอนุโลม

ให้จัดได้สูงสุดไม่เกิน 35 ที่นั่ง โต๊ะกรรมการคุมสอบควรจัดไว้ที่หน้าห้อง 1 จุด  และด้านหลังห้อง 1 จุด  

	 2. ในห้องสอบไม่มีบอร์ดนิทรรศการและเอกสารวิชาการต่าง ที่เอื้อประโยชน์ต่อผู้เข้าสอบ

	 3. โต๊ะสอบที่ไม่ได้ใช้ในการสอบควรจัดไว้ด้านนอกห้องสอบ

	 4. หน้าห้องสอบต้องตดิเอกสารการจดัสอบ ได้แก่ 1. บญัชรีายชือ่ผูเ้ข้าสอบ (ส�ำหรบัตดิหน้าห้องสอบ)  2. ตารางสอบ  

(ส�ำหรบัตดิหน้าห้องสอบ) 3. ระเบยีบการเข้าห้องสอบ (ส�ำหรับติดหน้าห้องสอบ ขนาด A4)  4. แผนผังทีน่ัง่สอบ (ส�ำหรบั

ติดหน้าห้องสอบ) 5. ค�ำเตือนส�ำหรับกรรมการประจ�ำสนามสอบและกรรมการคุมสอบ (ส�ำหรับติดหน้าห้องสอบ)  

ขนาด A3 จ�ำนวน 1 แผ่น/ห้องสอบ
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2.4 แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการบริหารจัดการในสนามสอบ

	 1. การปฏิบัติสำ�หรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ หลังจาก สทศ.ประกาศเลขที่นั่งสอบ (หลังวันที่  

5 มกราคม) 

	 กลุ่มที่ 1 ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษที่เพิ่มชื่อในระบบ ระหว่างวันที่ 5-15 มกราคม 2561

กรณีที่โรงเรียนส่งรายชื่อนักเรียนเพิ่มในระบบ O-NET ระหว่างวันที่ 5-15 มกราคม 2561 ซึ่ง สทศ. 

จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษในวันที่ 20 มกราคม 2561 จะต้องปฏิบัติ ดังนี้

		  1.1	เข้าสอบในห้องสอบสุดท้ายโดยนั่งต่อจากเลขที่นั่งสอบสุดท้าย

		  1.2	ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษใช้ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) และใช้แบบทดสอบ

สำ�รองพร้อมกระดาษคำ�ตอบสำ�รองในการสอบ สำ�หรับเลขที่นั่งสอบให้ใช้เลขที่นั่งสอบที่ สทศ. ประกาศ 

		  1.3	นักเรียนกลุ่มนี้จะถูกนำ�ไปคิดค่าสถิติในการสอบ

	 กลุ่มที่ 2 ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษที่ไม่ได้เพิ่มชื่อในระบบ ระหว่างวันที่ 5-15 มกราคม 2561

	 กรณีที่โรงเรียนมีนักเรียนย้ายเข้า-ออก หลังจากที่ สทศ. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ สำ�หรับ 

ผู้เข้าสอบกรณี (หลังวันที่ 20 มกราคม 2561) โรงเรียนต้องดำ�เนินการ ดังนี้

		  2.1	ให้โรงเรียนทำ�หนังสือเพื่อยืนยันว่านักเรียนคนดังกล่าวเป็นนักเรียนระดับชั้นนั้น

และได้ศึกษาอยู่ที่โรงเรียนนั้นจริง และแจ้งขออนุมัติจากศูนย์สอบก่อนถึงวันสอบ 

		  2.2	ศูนย์สอบแจ้งให้สนามสอบทราบ เพื่อจัดเตรียมห้องสอบและเป็นข้อมูลให้สนาม

สอบใช้สำ�หรับตรวจสอบหลักฐานในการสอบ 

		  2.3	โรงเรียนต้องเตรียมเอกสารแบบฟอร์มสำ�หรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5) 

และกรอกข้อมูลนักเรียน โดยมีผู้อำ�นวยการโรงเรียนหรืออาจารย์ของโรงเรียน ลงนามรับรองยืนยันว่าเป็น

นักเรียนของโรงเรียนนั้นจริง พร้อมแนบสำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชนหรือสำ�เนาบัตรนักเรียน ไปยื่นใน

วันสอบที่สนามสอบเพื่อขออนุญาตเข้าสอบ

		  2.4	สนามสอบตรวจสอบหลักฐานว่าถูกต้องและตรวจสอบข้อมูลของนักเรียนที่จะเข้า

สอบเป็นบุคคลเดียวกันกับที่โรงเรียนยืนยันจริง  

		  2.5	ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษใช้ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) และใช้แบบทดสอบ

สำ�รองพร้อมกระดาษคำ�ตอบสำ�รองในการสอบ สำ�หรับเลขที่นั่งสอบให้เว้นว่างไว้

		  2.4	นักเรียนกลุ่มนี้จะไม่นำ�ไปคิดค่าสถิติในการสอบ

	 เมื่อเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา ให้สนามสอบดำ�เนินการสำ�หรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ดังนี้ 

		  1.	 ให้เก็บกระดาษคำ�ตอบของผู้เข้าสอบกรณีพิเศษใส่ในซองกระดาษคำ�ตอบสำ�หรับ

ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษโดยเฉพาะ ซึ่ง สทศ. จะจัดเตรียมซองไว้ให้วิชาละ 1 ซอง  (ห้ามนำ�กระดาษคำ�ตอบ 

ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษใส่รวมกับกระดาษคำ�ตอบในห้องสอบสุดท้ายโดยเด็ดขาด)  
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  หมายเหต ุหากสนามสอบใดไม่มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษขอให้จัดส่งซองกระดาษคําตอบสําหรับผู้

เข้าสอบกรณีพิเศษคืนกลับ สทศ. ด้วย เพ่ือ สทศ. จะใช้ในการตรวจสอบว่าสนามสอบใดบ้างที่มีผู้เข้าสอบกรณี

พิเศษ และป้องกันกระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบกรณีพิเศษสูญหาย   
  2. กรรมการคุมสอบต้องเขียนช่ือผู้เข้าสอบและให้ผู้เข้าสอบลงลายมือช่ือในใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ

กรณีพิเศษ (สทศ.3) และกํากับให้ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลลงบนแบบทดสอบและกระดาษคําตอบให้ครบถ้วน  
โดยเฉพาะข้อมูลโรงเรียนปัจจุบันที่นักเรียนกําลังศึกษาอยู่ 

  3. ทั้งนี้ ในช่องเลขที่น่ังสอบ  หากเป็นผู้เข้าสอบกรณีพิเศษที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบให้เว้นว่างไว้ไม่ต้อง

กรอกข้อมูลและไม่ต้องระบาย เพ่ือ สทศ.จะดําเนินการออกเลขที่น่ังสอบให้ภายหลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  การคิดค่าสถิติในการสอบ สทศ. จะไม่ดําเนินการแก้ไขใดๆทั้งสิ้น หากไม่ดําเนินการใน

ช่วงเวลาที่ สทศ. กําหนด  

แนวปฏิบัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ 

กรณีที่ 1 ผู้มีสิทธิ์สอบที่ประกาศรายช่ือในวันที่  
20 ม.ค. 61 จะต้องปฏิบัติ ดงันี ้
1. เข้าสอบในห้องสอบสุดท้ายโดยน่ังตอ่จากเลขที่นัง่

สอบสุดท้าย 
2. - ใช้ใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) 
     - ใช้แบบทดสอบสํารองพรอ้มกระดาษคําตอบ

สํารอง 
     - ใช้เลขที่นัง่สอบที่ สทศ. ประกาศ 

นักเรียนกลุ่มน้ีจะนําไปคิดค่าสถิติในการสอบ

กรณีที่  2 นักเรียนที่รายช่ือตกหล่น หลังจากที่  สทศ. 
ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์สอบสําหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ 
(หลังวันที่ 20 ม.ค. 2561)  โรงเรียนต้องดําเนินการ ดังนี้ 
1. ให้โรงเรียนทําหนังสือแจ้งขออนุมัติจากศูนย์สอบก่อนถึง

วันสอบ  
2. ศูนย์สอบแจง้สนามสอบให้จดัเตรียมห้องสอบ และ
ตรวจสอบว่าแบบทดสอบสํารองและกระดาษคําตอบสํารอง

เพียงพอ  
3. โรงเรียนเตรยีมเอกสาร สทศ. 5 กรอกข้อมูลพร้อมแนบ

หลักฐานให้ครบถ้วน นําไปยื่นสนามสอบ 
4. - ใช้ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3)  
   - ใช้แบบทดสอบสํารองพร้อมกระดาษคําตอบสํารองใน

การสอบ  
   - สําหรับเลขที่นั่งสอบให้เว้นว่างไว้ 

นักเรียนกลุ่มนีจ้ะไม่นําไปคดิค่าสถิตใินการสอบ 
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 2. การบรรจุซองกระดาษคําตอบลงกล่องปรับขนาด (กล่องสําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ.) 
 ขอให้สนามสอบบรรจุซองกระดาษคําตอบใส่กล่องปรับขนาด (กล่องสําหรับบรรจุซองกระดาษ คําตอบ
กลับ สทศ.) โดยใช้ 1 วิชาต่อ 1 กล่อง  ห้ามรวมวิชา   

1.  กล่องปรับขนาด (กล่องสาํหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ.) คือ กระดาษรปูกากบาทที่ 
สทศ.จัดส่งให ้ โดยสนามสอบต้องนํามาขึ้นรูปเพ่ือทําเป็นกล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบ 

2.  การบรรจุซองกระดาษคาํตอบใช้ 1 กล่องต่อวิชา  และแยกตามระดับชัน้  
3.  ใบปะหน้ากล่องกระดาษคําตอบเพ่ือส่งกลับ สทศ. ได้แยกเป็นวิชาที่จัดสอบ  สนามสอบต้องนํามาติด

ให้ถูกต้อง  และระบุจํานวนซองกระดาษคําตอบที่บรรจุอยู่ในกล่องให้ถูกต้อง 
4.  สทศ.จัดทําเทปกาวของ สทศ. เพ่ือใช้ในการติดกล่องกระดาษคําตอบกลับเพ่ือส่ง สทศ.  โดยจัดเตรียม

ไว้ 3 เส้นต่อ 1 กล่อง 
5.  ตัวแทนศูนย์สอบนํากล่องสําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ. ที่ปิดผนึกเป็นที่เรียบร้อยแล้ว

ส่งศูนย์สอบหลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน  ห้ามทิ้งกล่องสําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ. ไว้ที่

สนามสอบ 
6.  สนามสอบต้องกรอกข้อมูลบนใบปะหน้ากล่องให้ครบถ้วน และให้หวัหน้าสนามสอบลงนามให้

เรียบร้อย  พรอ้มท้ังส่งมอบให้กับตัวแทนศนูย์สอบตรวจดูความเรียบร้อยของกล่องและลงนามท่ีใบปะหน้ากล่อง  
ภาพแสดง เทปกาว สทศ. สําหรับติดกล่องกระดาษคําตอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสน้ที่ 1 

เสน้ที่ 2 

เสน้ที่ 3 

เสน้ที ่1 ใช้สําหรับติดด้านยาว 

เสน้ที่ 2 , 3 ใช้สําหรับติด
ด้านขา้งท้ังสองด้าน 

	 หมายเหตุ หากสนามสอบใดไม่มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษขอให้จัดส่งซองกระดาษคำ�ตอบสำ�หรับผู้

เข้าสอบกรณีพิเศษคืนกลับ สทศ. ด้วย เพื่อ สทศ. จะใช้ในการตรวจสอบว่าสนามสอบใดบ้างที่มีผู้เข้าสอบ

กรณีพิเศษ และป้องกันกระดาษคำ�ตอบของผู้เข้าสอบกรณีพิเศษสูญหาย

		  2.	 กรรมการคุมสอบต้องเขียนช่ือผู้เข้าสอบและให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อในใบเซ็นช่ือ

ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) และกำ�กับให้ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลลงบนแบบทดสอบและกระดาษคำ�ตอบ

ให้ครบถ้วน  โดยเฉพาะข้อมูลโรงเรียนปัจจุบันที่นักเรียนกำ�ลังศึกษาอยู่

		  3.	 ทั้งนี้ ในช่องเลขที่นั่งสอบ  หากเป็นผู้เข้าสอบกรณีพิเศษที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบให้เว้น

ว่างไว้ไม่ต้องกรอกข้อมูลและไม่ต้องระบาย เพื่อ สทศ.จะดำ�เนินการออกเลขที่นั่งสอบให้ภายหลัง
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 2. การบรรจุซองกระดาษคําตอบลงกล่องปรับขนาด (กล่องสําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ.) 
 ขอให้สนามสอบบรรจุซองกระดาษคําตอบใส่กล่องปรับขนาด (กล่องสําหรับบรรจุซองกระดาษ คําตอบ
กลับ สทศ.) โดยใช้ 1 วิชาต่อ 1 กล่อง  ห้ามรวมวิชา   

1.  กล่องปรับขนาด (กล่องสาํหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ.) คือ กระดาษรปูกากบาทที่ 
สทศ.จัดส่งให ้ โดยสนามสอบต้องนํามาขึ้นรูปเพ่ือทําเป็นกล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบ 

2.  การบรรจุซองกระดาษคาํตอบใช้ 1 กล่องต่อวิชา  และแยกตามระดับชัน้  
3.  ใบปะหน้ากล่องกระดาษคําตอบเพ่ือส่งกลับ สทศ. ได้แยกเป็นวิชาที่จัดสอบ  สนามสอบต้องนํามาติด

ให้ถูกต้อง  และระบุจํานวนซองกระดาษคําตอบที่บรรจุอยู่ในกล่องให้ถูกต้อง 
4.  สทศ.จัดทําเทปกาวของ สทศ. เพ่ือใช้ในการติดกล่องกระดาษคําตอบกลับเพ่ือส่ง สทศ.  โดยจัดเตรียม

ไว้ 3 เส้นต่อ 1 กล่อง 
5.  ตัวแทนศูนย์สอบนํากล่องสําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ. ที่ปิดผนึกเป็นที่เรียบร้อยแล้ว

ส่งศูนย์สอบหลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน  ห้ามทิ้งกล่องสําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ. ไว้ที่

สนามสอบ 
6.  สนามสอบต้องกรอกข้อมูลบนใบปะหน้ากล่องให้ครบถ้วน และให้หวัหน้าสนามสอบลงนามให้

เรียบร้อย  พรอ้มทั้งส่งมอบให้กับตัวแทนศนูย์สอบตรวจดูความเรียบร้อยของกล่องและลงนามท่ีใบปะหน้ากล่อง  
ภาพแสดง เทปกาว สทศ. สําหรับติดกล่องกระดาษคําตอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสน้ที่ 1 

เสน้ที่ 2 

เสน้ที่ 3 

เสน้ที ่1 ใช้สําหรับติดด้านยาว 

เสน้ที่ 2 , 3 ใช้สําหรับติด
ด้านขา้งท้ังสองด้าน 

	 2. การบรรจุซองกระดาษค�ำตอบลงกล่องปรับขนาด (กล่องส�ำหรับบรรจุซองกระดาษค�ำตอบ

กลับ สทศ.)

	 ขอให้สนามสอบบรรจุซองกระดาษค�ำตอบใส่กล่องปรับขนาด (กล่องส�ำหรับบรรจุซองกระดาษ  

ค�ำตอบกลับ สทศ.) โดยใช้ 1 วิชาต่อ 1 กล่อง  ห้ามรวมวิชา  

	 1.  กล่องปรับขนาด (กล่องส�ำหรับบรรจุซองกระดาษค�ำตอบกลับ สทศ.) คือ กระดาษรูปกากบาท

ที่ สทศ.จัดส่งให้  โดยสนามสอบต้องน�ำมาขึ้นรูปเพื่อท�ำเป็นกล่องบรรจุซองกระดาษค�ำตอบ

	 2.  การบรรจุซองกระดาษค�ำตอบใช้ 1 กล่องต่อวิชา  และแยกตามระดับชั้น 

	 3.  ใบปะหน้ากล่องกระดาษค�ำตอบเพื่อส่งกลับ สทศ. ได้แยกเป็นวิชาที่จัดสอบ  สนามสอบต้องน�ำ

มาติดให้ถูกต้อง  และระบุจ�ำนวนซองกระดาษค�ำตอบที่บรรจุอยู่ในกล่องให้ถูกต้อง

	 4.  สทศ.จัดท�ำเทปกาวของ สทศ. เพื่อใช้ในการติดกล่องกระดาษค�ำตอบกลับเพื่อส่ง สทศ.  

โดยจัดเตรียมไว้ 3 เส้นต่อ 1 กล่อง

	 5.  ตวัแทนศนูย์สอบน�ำกล่องส�ำหรบับรรจซุองกระดาษค�ำตอบกลับ สทศ. ทีปิ่ดผนกึเป็นทีเ่รยีบร้อย

แล้วส่งศูนย์สอบหลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน  ห้ามทิ้งกล่องส�ำหรับบรรจุซองกระดาษค�ำตอบ 

กลับ สทศ. ไว้ที่สนามสอบ

	 6.  สนามสอบต้องกรอกข้อมูลบนใบปะหน้ากล่องให้ครบถ้วน และให้หัวหน้าสนามสอบลงนาม 

ให้เรียบร้อย พร้อมท้ังส่งมอบให้กับตัวแทนศูนย์สอบตรวจดูความเรียบร้อยของกล่องและลงนาม 

ที่ใบปะหน้ากล่อง

สทศ. คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2560 สำ�หรับศูนย์สอบ 31
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ตอนท่ี 6 
ตารางสอบและข้อปฏิบัติในการสอบ 

 
ตารางสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขัน้พืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560   

 (แบบทดสอบจํานวน  4  ฉบับ) 
 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
วันสอบ เวลา รหัสวิชา วิชา เวลาสอบ 

วันเสาร์  
3 กุมภาพันธ์ 2561 
 

09.00 - 10.00 น. 64 คณิตศาสตร ์ 60  นาท ี
พัก  30  นาท ี

10.30 - 12.00 น. 61 ภาษาไทย 90  นาที  
พัก  90  นาท ี

13.30 - 14.30 น. 65 วิทยาศาสตร ์ 60  นาที  
พัก  30  นาท ี

15.00 - 16.00 น. 63 ภาษาอังกฤษ 
 

60  นาท ี

 
สถานศึกษาดูผลได้ตั้งแต่วันที่  25 มีนาคม 2561   ที่ www.niets.or.th 

 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 

 

วันสอบ เวลา รหัสวิชา วิชา เวลาสอบ 
วันเสาร์  
3 กุมภาพันธ์ 2561 
 

10.00 - 11.30 น. 94 คณิตศาสตร ์ 90  นาที  
พัก  90  นาที 

13.00 - 14.30 น. 91 ภาษาไทย 90  นาที  
วันอาทิตย์  
4 กุมภาพันธ์ 2561 
 

10.00 - 11.30 น. 95 วิทยาศาสตร ์ 90  นาท ี
พัก  90  นาที 

13.00 - 14.30 น. 93 ภาษาอังกฤษ 90  นาที  
 

สถานศึกษาดูผลได้ตั้งแต่วันที่  26 มีนาคม 2561  ที่ www.niets.or.th 
 
 
 

	 กรณีที่โรงเรียนมีนักเรียนที่เป็นเด็กพิเศษด้านต่างๆ  โรงเรียนต้องแจ้งข้อมูลผ่านระบบ O-NET 

ในช่วงระหว่างวันที่ 1 ก.ค. – 31 ส.ค. 2560 ให้เรียบร้อย ทั้งนี้กรณีที่โรงเรียนต้องรอเอกสารยืนยัน 

สามารถแจ้งแก้ไขข้อมูลเด็กพิเศษหลังจากที่ สทศ. ปิดระบบ ซึ่งมีขั้นตอน ดังนี้

	 1. โรงเรียนทำ�หนังสือราชการจากทางโรงเรียน ระบุรายชื่อนักเรียนที่เป็นเด็กพิเศษ ระดับชั้น

และประเภทของเด็กพิเศษ พร้อมแนบเอกสารที่แสดงผลหรือหนังสือใบรับรองจากแพทย์

	 2. ส่งเอกสารทั้งหมดทางไปรษณีย์ถึง สทศ. (ไม่รับเอกสารที่ส่งทางโทรสาร)

	 3. โรงเรียนส่งเอกสารขอแก้ไขข้อมูลเด็กพิเศษถึง สทศ. ภายในวันที่ 5 มกราคม 2561 หาก

พ้นระยะเวลาที่ สทศ. กำ�หนด จะไม่ดำ�เนินการแก้ไขข้อมูล

	 4. หลักฐานที่การแก้ไขข้อมูลเด็กพิเศษ สทศ. จะดำ�เนินการแก้ไขให้เป็นข้อมูลที่ถูกต้องก่อน

การประกาศผลสอบ สทศ. ขอสงวนสิทธิ์ไม่แก้ไขข้อมูลกรณีที่ส่งหลักฐานไม่ครบถ้วน หรือไม่จัดส่ง

เอกสารทางไปรษณีย์

	 หลังจาก สทศ. ประกาศเลขที่นั่งสอบ หากพบว่าข้อมูล ชื่อ-สกุล เลขบัตรประชาชน ไม่ถูกต้อง 

ให้ด�ำเนินการแจ้งแก้ไขข้อมูลผู้เข้าสอบได้ในวันสอบ ที่สนามสอบนั้น  ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้

	 1. ใช้แบบฟอร์มค�ำขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) กรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขให้ถูกต้อง โดยใช้  

1 คน/แผ่น

	 2. แนบหลักฐานประกอบ เช่น ส�ำเนาบัตรประชาชน หรืออื่นๆ  ประกอบ

	 3. น�ำแบบฟอร์มค�ำขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) พร้อมหลักฐานส่งสนามสอบในวันสอบ

	 4. สนามสอบรวบรวมเอกสารส่งให้ศูนย์สอบ เพ่ือให้ศูนย์สอบรวบรวมส่งกลับ สทศ. (ไม่ต้อง 

จัดส่งทางไปรษณีย์)

	 5. สทศ. จะพิจารณาแก้ไขข้อมูลส�ำหรับผู้ที่ยื่นเอกสารครบถ้วน และจะไม่แก้ไขข้อมูลส�ำหรับ 

ผู้ที่ส่งเอกสารภายหลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

3. การแก้ไขข้อมูลเด็กพิเศษ

4. การแก้ไขข้อมูลนักเรียน
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ตอนที่ 6 
ตารางสอบและข้อปฏิบัติในการสอบ 

 
ตารางสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขัน้พืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560   

 (แบบทดสอบจํานวน  4  ฉบับ) 
 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
วันสอบ เวลา รหัสวิชา วิชา เวลาสอบ 

วันเสาร์  
3 กุมภาพันธ์ 2561 
 

09.00 - 10.00 น. 64 คณิตศาสตร ์ 60  นาท ี
พัก  30  นาท ี

10.30 - 12.00 น. 61 ภาษาไทย 90  นาที  
พัก  90  นาท ี

13.30 - 14.30 น. 65 วิทยาศาสตร ์ 60  นาที  
พัก  30  นาท ี

15.00 - 16.00 น. 63 ภาษาอังกฤษ 
 

60  นาท ี

 
สถานศึกษาดูผลได้ตั้งแต่วันที่  25 มีนาคม 2561   ที่ www.niets.or.th 

 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 

 

วันสอบ เวลา รหัสวิชา วิชา เวลาสอบ 
วันเสาร์  
3 กุมภาพันธ์ 2561 
 

10.00 - 11.30 น. 94 คณิตศาสตร ์ 90  นาที  
พัก  90  นาที 

13.00 - 14.30 น. 91 ภาษาไทย 90  นาที  
วันอาทิตย์  
4 กุมภาพันธ์ 2561 
 

10.00 - 11.30 น. 95 วิทยาศาสตร ์ 90  นาท ี
พัก  90  นาที 

13.00 - 14.30 น. 93 ภาษาอังกฤษ 90  นาที  
 

สถานศึกษาดูผลได้ตั้งแต่วันที่  26 มีนาคม 2561  ที่ www.niets.or.th 
 
 
 

ตารางสอบและข้อปฏิบัติในการสอบตอนที่ 6
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แบบทดสอบและกระดาษคําตอบ O-NET ปีการศกึษา 2560  
1.  แบบทดสอบ 
  ปีการศึกษา 2560 การสอบ O-NET ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 และช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 จะดําเนินการสอบ 
4 วิชา  ได้แก่ วิชาภาษาไทย วิชาภาษาอังกฤษ วิชาคณิตศาสตร์ และวิชาวิทยาศาสตร์ ซึ่งแบบทดสอบที่ใช้ในการ

สอบ O-NET ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 และช้ันมัธยม 
ศึกษาปีที่ 3 แต่ละวิชาจะมีแบบทดสอบ 6 ชุด ซึ่งแต่
ละชุดจะมีรหัสชุดข้อสอบแตกต่างกัน รหัสชุดข้อสอบ 
ได้แก่ 100 200 300 400 500 600  ผู้เข้าสอบทุกคน

ต้องระบายรหัสชุดวิชาข้อสอบบนกระดาษคําตอบให้

ถูกต้อง  หากไม่ระบายรหัสชุดข้อสอบจะไม่มีคะแนน 
  ใ น ก า ร ส อบแต่ ล ะ วิ ช า ผู้ เ ข้ า ส อบ ไ ม่
จําเป็นต้องได้รหัสชุดข้อสอบตรงกันทุกวิชา ขอให้
ระบายรหัสชุดข้อสอบที่ตนเองได้รับในแต่ละวิชาให้ถูกต้อง 
  
2.  กระดาษคําตอบ  
 สําหรับกระดาษคําตอบใช้ในการสอบ O-NET ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 และช้ันม ัธยมศึกษาปีที่ 3 จะใช้
กระดาษคําตอบ 1 แผ่นต่อวิชา  
 ยกเว้นวิชาภาษาไทยชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 จะมีกระดาษคําตอบ 2 ชดุ แยกบรรจุเป็น 2 ซอง   
 ซองที่ 1 กระดาษคําตอบสําหรับตอบแบบทดสอบรูปแบบปรนัย    
 ซองที่ 2 กระดาษคําตอบสาํหรับตอบแบบทดสอบรูปแบบอัตนัย  
 ซองกระดาษคําตอบทั้ง 2 ซองจะใช้สีแตกต่างกัน หลังจากสอบเสร็จกรรมการคุมสอบต้องเก็บ

กระดาษคําตอบบรรจุแยกซองให้ถูกต้อง 
 

หมายเหต ุ  
กระดาษคําตอบสํารองที่ไม่ได้ใช้ เมื่อ
การสอบเสร็จส้ินไม่ต้องส่งคืน สทศ. 
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คําแนะนําการเขียนตอบวิชาภาษาไทยช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  
1. เริ่มเขียนบรรทัดท่ี 1 โดยไม่ต้องย่อหน้า
2. เขียนตอบภายในกรอบที่กาํหนดไว้เท่าน้ัน (สทศ. จะตรวจคําตอบภายในกรอบเท่าน้ัน)
3. เขียนไม่ต้องเว้นบรรทัด
4. ใช้ดินสอ หรือ ปากกา ในการเขียนตอบ
5. กรณีเขียนตอบด้วยดินสอ หากต้องการแก้ไขให้ใช้ยางลบลบให้สะอาด
6. กรณีเขียนตอบด้วยปากกา หากต้องการแก้ไขให้ใช้ยางลบหมึกหรือนํ้ายาลบคําผิดลบให้สะอาด

**โปรดระวัง อย่าให้กระดาษคําตอบขาด หรือ ชํารุด*** 

สทศ. | คู่มือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ช้ัน ม.3 ปีการศึกษา 2560 สําหรับศูนย์สอบ  หน้า 36 

คําแนะนําการเขียนตอบวิชาภาษาไทยช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  
1. เริ่มเขียนบรรทัดท่ี 1 โดยไม่ต้องย่อหน้า
2. เขียนตอบภายในกรอบที่กาํหนดไว้เท่าน้ัน (สทศ. จะตรวจคําตอบภายในกรอบเท่าน้ัน)
3. เขียนไม่ต้องเว้นบรรทัด
4. ใช้ดินสอ หรือ ปากกา ในการเขียนตอบ
5. กรณีเขียนตอบด้วยดินสอ หากต้องการแก้ไขให้ใช้ยางลบลบให้สะอาด
6. กรณีเขียนตอบด้วยปากกา หากต้องการแก้ไขให้ใช้ยางลบหมึกหรือนํ้ายาลบคําผิดลบให้สะอาด

**โปรดระวัง อย่าให้กระดาษคําตอบขาด หรือ ชํารุด*** 

สทศ. คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2560 สำ�หรับศูนย์สอบ34



สทศ. | คู่มือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ช้ัน ม.3 ปีการศึกษา 2560 สําหรับศูนย์สอบ  หน้า 35 
 

แบบทดสอบและกระดาษคําตอบ O-NET ปีการศกึษา 2560  
1.  แบบทดสอบ 
  ปีการศึกษา 2560 การสอบ O-NET ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 และช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 จะดําเนินการสอบ 
4 วิชา  ได้แก่ วิชาภาษาไทย วิชาภาษาอังกฤษ วิชาคณิตศาสตร์ และวิชาวิทยาศาสตร์ ซึ่งแบบทดสอบที่ใช้ในการ

สอบ O-NET ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 และช้ันมัธยม 
ศึกษาปีที่ 3 แต่ละวิชาจะมีแบบทดสอบ 6 ชุด ซึ่งแต่
ละชุดจะมีรหัสชุดข้อสอบแตกต่างกัน รหัสชุดข้อสอบ 
ได้แก่ 100 200 300 400 500 600  ผู้เข้าสอบทุกคน

ต้องระบายรหัสชุดวิชาข้อสอบบนกระดาษคําตอบให้

ถูกต้อง  หากไม่ระบายรหัสชุดข้อสอบจะไม่มีคะแนน 
  ใ น ก า ร ส อบแต่ ล ะ วิ ช า ผู้ เ ข้ า ส อบ ไ ม่
จําเป็นต้องได้รหัสชุดข้อสอบตรงกันทุกวิชา ขอให้
ระบายรหัสชุดข้อสอบที่ตนเองได้รับในแต่ละวิชาให้ถูกต้อง 
  
2.  กระดาษคําตอบ  
 สําหรับกระดาษคําตอบใช้ในการสอบ O-NET ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 และช้ันม ัธยมศึกษาปีที่ 3 จะใช้
กระดาษคําตอบ 1 แผ่นต่อวิชา  
 ยกเว้นวิชาภาษาไทยชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 จะมีกระดาษคําตอบ 2 ชุด แยกบรรจุเป็น 2 ซอง   
 ซองที่ 1 กระดาษคําตอบสําหรับตอบแบบทดสอบรูปแบบปรนัย    
 ซองที่ 2 กระดาษคําตอบสาํหรับตอบแบบทดสอบรูปแบบอัตนัย  
 ซองกระดาษคําตอบทั้ง 2 ซองจะใช้สีแตกต่างกัน หลังจากสอบเสร็จกรรมการคุมสอบต้องเก็บ

กระดาษคําตอบบรรจุแยกซองให้ถูกต้อง 
 

หมายเหต ุ  
กระดาษคําตอบสํารองท่ีไม่ได้ใช้ เมื่อ
การสอบเสร็จส้ินไม่ต้องส่งคืน สทศ. 

 
 
 
 

สทศ. | คู่มือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ช้ัน ม.3 ปีการศึกษา 2560 สําหรับศูนย์สอบ  หน้า 36 

คําแนะนําการเขียนตอบวิชาภาษาไทยช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  
1. เริ่มเขียนบรรทัดท่ี 1 โดยไม่ต้องย่อหน้า
2. เขียนตอบภายในกรอบที่กาํหนดไว้เท่าน้ัน (สทศ. จะตรวจคําตอบภายในกรอบเท่าน้ัน)
3. เขียนไม่ต้องเว้นบรรทัด
4. ใช้ดินสอ หรือ ปากกา ในการเขียนตอบ
5. กรณีเขียนตอบด้วยดินสอ หากต้องการแก้ไขให้ใช้ยางลบลบให้สะอาด
6. กรณีเขียนตอบด้วยปากกา หากต้องการแก้ไขให้ใช้ยางลบหมึกหรือนํ้ายาลบคําผิดลบให้สะอาด

**โปรดระวัง อย่าให้กระดาษคําตอบขาด หรือ ชํารุด*** 

สทศ. | คู่มือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ช้ัน ม.3 ปีการศึกษา 2560 สําหรับศูนย์สอบ  หน้า 36 

คําแนะนําการเขียนตอบวิชาภาษาไทยช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  
1. เริ่มเขียนบรรทัดท่ี 1 โดยไม่ต้องย่อหน้า
2. เขียนตอบภายในกรอบที่กาํหนดไว้เท่าน้ัน (สทศ. จะตรวจคําตอบภายในกรอบเท่าน้ัน)
3. เขียนไม่ต้องเว้นบรรทัด
4. ใช้ดินสอ หรือ ปากกา ในการเขียนตอบ
5. กรณีเขียนตอบด้วยดินสอ หากต้องการแก้ไขให้ใช้ยางลบลบให้สะอาด
6. กรณีเขียนตอบด้วยปากกา หากต้องการแก้ไขให้ใช้ยางลบหมึกหรือนํ้ายาลบคําผิดลบให้สะอาด

**โปรดระวัง อย่าให้กระดาษคําตอบขาด หรือ ชํารุด*** 

สทศ. คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2560 สำ�หรับศูนย์สอบ 35



สทศ. | คู่มือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ช้ัน ม.3 ปีการศึกษา 2560 สําหรับศูนย์สอบ  หน้า 37 

การสอบวิชาภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 สาํหรับผู้เข้าสอบท่ีมีความบกพร่องทางการมองเห็น 
ในการสอบวิชาภาษาไทย ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 สําหรับผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น (ใช้

อักษรเบรลล์) สทศ. ได้เล็งเห็นถึงความสําคัญของการสอบและเพ่ือความเท่าเทียมกันของผู้เข้าสอบในรายวิชา

ภาษาไทย ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 จึงได้จัดเตรียมอุปกรณ์สําหรับผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็นใช้

สําหรับการเขียนตอบวิชาภาษาไทยซึ่งประกอบด้วย สไตลัส (Stylus) มีไว้สําหรับใช้เขียนอักษรเบรลล์ต้องใช้ควบคู่

กับสเลท (Slate) และใช้กระดาษคําตอบขนาด A4 ซึ่งเป็นกระดาษคําตอบโดยเฉพาะสําหรับผู้เข้าสอบในกลุ่ม

ดังกล่าว   
ดังนั้น ศูนย์สอบต้องจัดส่งแบบทดสอบอักษรเบรลล์ กระดาษคําตอบและอุปกรณ์การสอบไปยังสนาม

สอบท่ีมีผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น  โดยกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบจะบรรจุ

แยกกล่องจากกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบปกติ  และเมื่อสอบเสร็จสนามสอบและศูนย์สอบ

จะต้องรวบรวมนําส่งกลับ สทศ. เช่นเดียวกับผู้เข้าสอบปกติ 

            สไตลัส (Stylus) กบัสเลท (Slate)  กระดาษคําตอบขนาด A4 

สําหรับผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น (ตาเลือนราง)  สทศ. จะจัดเตรียมแบบทดสอบอักษร

ขยายและกระดาษคําตอบ ขนาด A4 ให้กับผู้เข้าสอบเพ่ือใช้ในการเขียนตอบ โดยกล่องแบบทดสอบและกล่อง

กระดาษคําตอบจะบรรจุแยกกล่องจากกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบปกติ  และเมื่อสอบเสร็จสนาม

สอบและศูนย์สอบจะต้องรวบรวมนําส่งกลับ สทศ. เช่นเดียวกับผู้เข้าสอบปกติ 

หมายเหตุ สทศ.จะจัดเตรียมแบบทดสอบอักษรเบรลล์และแบบทดสอบอักษรขยายให้กับผู้เข้าสอบที่โรงเรียนแจ้ง

ข้อมูลผ่านระบบ O-NET และระบุประเภทเด็กพิเศษ (ผู้เข้าสอบที่ระบุข้อมูลเด็กพิเศษ ประเภท บกพร่องทางการ

มองเห็น ใช้อักษรเบรลล์ และบกพร่องทางการมองเห็น ตาเลือนราง) เท่าน้ัน 

สทศ. | คู่มือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ช้ัน ม.3 ปีการศึกษา 2560 สําหรับศูนย์สอบ  หน้า 38 

เวลา การปฏบิัต ิ
ก่อนถึงเวลาสอบ 15 นาท ี

ให้ผู้เข้าสอบเขา้ห้องสอบ  กรรมการคุมสอบตรวจ
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียน 
รวมทั้งอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบ 

ก่อนถึงเวลาสอบ 10 นาท ี
1. ให้ผู้เข้าสอบ 2 คนตรวจซอง
แบบทดสอบ เพ่ือยืนยันความเรียบร้อย

ของแบบทดสอบ

2. แจกกระดาษคําตอบให้กับผู้เข้า

สอบ เรียงตามลําดับรูปตัว U

3. แจ้งให้ผู้เขา้สอบตรวจสอบว่า

กระดาษคําตอบเป็นของตนเอง

ก่อนถึงเวลาสอบ 5 นาท ี 1. แจกแบบทดสอบให้กับผู้เข้าสอบ  เรียงตามลําดับเป็นรูปตัว U

2. ให้ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลบน

หน้าปกแบบทดสอบ 

กําหนดการบริหารจัดการในห้องสอบของแต่ละวิชา   

สทศ. คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2560 สำ�หรับศูนย์สอบ36



สทศ. | คู่มือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ช้ัน ม.3 ปีการศึกษา 2560 สําหรับศูนย์สอบ  หน้า 37 

การสอบวิชาภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 สาํหรับผู้เข้าสอบท่ีมีความบกพร่องทางการมองเห็น 
ในการสอบวิชาภาษาไทย ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 สําหรับผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น (ใช้

อักษรเบรลล์) สทศ. ได้เล็งเห็นถึงความสําคัญของการสอบและเพ่ือความเท่าเทียมกันของผู้เข้าสอบในรายวิชา

ภาษาไทย ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 จึงได้จัดเตรียมอุปกรณ์สําหรับผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็นใช้

สําหรับการเขียนตอบวิชาภาษาไทยซึ่งประกอบด้วย สไตลัส (Stylus) มีไว้สําหรับใช้เขียนอักษรเบรลล์ต้องใช้ควบคู่

กับสเลท (Slate) และใช้กระดาษคําตอบขนาด A4 ซึ่งเป็นกระดาษคําตอบโดยเฉพาะสําหรับผู้เข้าสอบในกลุ่ม

ดังกล่าว   
ดังนั้น ศูนย์สอบต้องจัดส่งแบบทดสอบอักษรเบรลล์ กระดาษคําตอบและอุปกรณ์การสอบไปยังสนาม

สอบที่มีผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น  โดยกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบจะบรรจุ

แยกกล่องจากกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบปกติ  และเมื่อสอบเสร็จสนามสอบและศูนย์สอบ

จะต้องรวบรวมนําส่งกลับ สทศ. เช่นเดียวกับผู้เข้าสอบปกติ 

            สไตลัส (Stylus) กบัสเลท (Slate)  กระดาษคําตอบขนาด A4 

สําหรับผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น (ตาเลือนราง)  สทศ. จะจัดเตรียมแบบทดสอบอักษร

ขยายและกระดาษคําตอบ ขนาด A4 ให้กับผู้เข้าสอบเพ่ือใช้ในการเขียนตอบ โดยกล่องแบบทดสอบและกล่อง

กระดาษคําตอบจะบรรจุแยกกล่องจากกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบปกติ  และเมื่อสอบเสร็จสนาม

สอบและศูนย์สอบจะต้องรวบรวมนําส่งกลับ สทศ. เช่นเดียวกับผู้เข้าสอบปกติ 

หมายเหตุ สทศ.จะจัดเตรียมแบบทดสอบอักษรเบรลล์และแบบทดสอบอักษรขยายให้กับผู้เข้าสอบที่โรงเรียนแจ้ง

ข้อมูลผ่านระบบ O-NET และระบุประเภทเด็กพิเศษ (ผู้เข้าสอบที่ระบุข้อมูลเด็กพิเศษ ประเภท บกพร่องทางการ

มองเห็น ใช้อักษรเบรลล์ และบกพร่องทางการมองเห็น ตาเลือนราง) เท่าน้ัน 

สทศ. | คู่มือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ช้ัน ม.3 ปีการศึกษา 2560 สําหรับศูนย์สอบ  หน้า 38 

เวลา การปฏบิัต ิ
ก่อนถึงเวลาสอบ 15 นาท ี

ให้ผู้เข้าสอบเขา้ห้องสอบ  กรรมการคุมสอบตรวจ
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียน 
รวมทั้งอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบ 

ก่อนถึงเวลาสอบ 10 นาท ี
1. ให้ผู้เข้าสอบ 2 คนตรวจซอง
แบบทดสอบ เพ่ือยืนยันความเรียบร้อย

ของแบบทดสอบ

2. แจกกระดาษคําตอบให้กับผู้เข้า

สอบ เรียงตามลําดับรูปตัว U

3. แจ้งให้ผู้เขา้สอบตรวจสอบว่า

กระดาษคําตอบเป็นของตนเอง

ก่อนถึงเวลาสอบ 5 นาที 1. แจกแบบทดสอบให้กับผู้เข้าสอบ  เรียงตามลําดับเป็นรูปตัว U

2. ให้ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลบน

หน้าปกแบบทดสอบ 

กําหนดการบริหารจัดการในห้องสอบของแต่ละวิชา   
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เวลา การปฏบิัต ิ
3. ให้ผู้เข้าสอบระบายรหัสชุดข้อสอบบนกระดาษคําตอบ

เม่ือถึงเวลาสอบ ประกาศให้ผู้เขา้สอบ  เริ่มทําแบบทดสอบ 

ระหว่างการสอบ ดูแลการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีความโปร่งใส ไมม่ีการทุจริต 
และควบคุมการสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
3. ประกาศเวลา ให้ผู้เข้าสอบทราบในแต่ละวิชา  ดังนี้
ครั้งที่ 1  เมื่อถึงเวลาสอบ
ครั้งที่ 2  เมื่อการสอบผ่านไป 30 นาที  (สําหรับผู้เข้าสอบช้ัน ป. 6)
             เมื่อการสอบผ่านไป 1 ช่ัวโมง (สําหรับผู้เข้าสอบช้ัน ม. 3) 
ครั้งที่ 3  ก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาที 
ครั้งที่ 4  เมื่อหมดเวลาสอบ 

เม่ือเวลาสอบผ่านไป 30 นาท ี  ให้ผู้เข้าสอบลงช่ือในใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) และกรอกรหัสชุดข้อสอบที่

ตนเองได้รับให้ถูกต้อง 

ก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาที  ประกาศเวลาให้ผู้เข้าสอบทราบ  เพ่ือตรวจสอบความเรียบร้อยของ

กระดาษคําตอบและการระบายคําตอบ

เม่ือหมดเวลาสอบ 1. แจ้งให้ผู้เข้าสอบหยุดการสอบ

2. ตรวจสอบความถูกต้องของการกรอกข้อมูลบนกระดาษคําตอบและบนปก

แบบทดสอบและการระบายรหัสชุดข้อสอบ

3. เก็บแบบทดสอบและกระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบให้ครบถ้วนเพ่ือนําส่ง

กรรมการกลาง 
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1. ระเบียบการเข้าห้องสอบ

1. ไม่มีเลขที่น่ังสอบ  ไม่มีสิทธิส์อบ
2. ไม่มีบัตรแสดงตน  ไม่มีสิทธิส์อบ
3. ไปผิดสนามสอบ  ไม่มีสิทธิส์อบ
4. ไปสายเกิน  30  นาท ี ไม่มีสิทธิส์อบในวิชานัน้
5. ห้าม  นําเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ
6. ให้น่ังสอบจนหมดเวลา
7. อนุญาต ให้นํานาฬิกาเข้าห้องสอบ (ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดา

ที่ใช้ดูเวลาเท่าน้ัน)

2. อุปกรณ์และหลักฐานท่ีอนุญาตให้นาํเขา้ห้องสอบ

1.  ปากกา  ใช้สําหรับกรอกรายละเอียดต่างๆ บนหัวกระดาษคําตอบ

2.  ดินสอดํา 2B   ใช้สําหรับระบายรหัสชุดข้อสอบ  เลขทีน่ั่งสอบ  และคําตอบท่ีต้องการเลือก (สําหรับผู้

เข้าสอบระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  สทศ. จัดส่งไปให้) 
3. ยางลบ (สําหรับผู้เข้าสอบระดับช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 สทศ.จัดสง่ไปให้)
4. กบเหลาดินสอ

5. บัตรประจําตัวประชาชน หรือ บัตรประจําตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายและมีเลขบัตรประชาชน 13 หลกั

3. อุปกรณ์ที่อนุญาตให้นําเข้าห้องสอบเพ่ิมเติม เฉพาะการสอบวิชาภาษาไทย ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6

1. ดินสอ (นอกเหนือจากดินสอดํา 2B)
2. นํ้ายาลบคําผิด

3. ยางลบหมึก

4. หลักฐานทีใ่ช้ในการเข้าห้องสอบ
- บัตรประจําตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายและเลขบัตรประชาชน 13 หลัก  หรือ บัตรประจําตัวประชาชน หรือ

หลักฐานอย่างอ่ืนที่สามารถใช้แสดงตัวตนของนักเรียน 

ข้อปฏิบัติในการสอบของผู้เข้าสอบ 
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1. ระเบียบการเข้าห้องสอบ

1. ไม่มีเลขที่น่ังสอบ  ไม่มีสิทธิส์อบ
2. ไม่มีบัตรแสดงตน  ไม่มีสิทธิส์อบ
3. ไปผิดสนามสอบ  ไม่มีสิทธิส์อบ
4. ไปสายเกิน  30  นาท ี ไม่มีสิทธิส์อบในวิชานัน้
5. ห้าม  นําเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ
6. ให้น่ังสอบจนหมดเวลา
7. อนุญาต ให้นํานาฬิกาเข้าห้องสอบ (ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดา

ที่ใช้ดูเวลาเท่าน้ัน)

2. อุปกรณ์และหลักฐานที่อนุญาตให้นาํเขา้ห้องสอบ

1.  ปากกา  ใช้สําหรับกรอกรายละเอียดต่างๆ บนหัวกระดาษคําตอบ

2.  ดินสอดํา 2B   ใช้สําหรับระบายรหัสชุดข้อสอบ  เลขทีน่ั่งสอบ  และคําตอบที่ต้องการเลือก (สําหรับผู้

เข้าสอบระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  สทศ. จัดส่งไปให้) 
3. ยางลบ (สําหรับผู้เข้าสอบระดับช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 สทศ.จัดสง่ไปให้)
4. กบเหลาดินสอ

5. บัตรประจําตัวประชาชน หรือ บัตรประจําตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายและมีเลขบัตรประชาชน 13 หลกั

3. อุปกรณ์ที่อนุญาตให้นําเข้าห้องสอบเพ่ิมเติม เฉพาะการสอบวิชาภาษาไทย ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6

1. ดินสอ (นอกเหนือจากดินสอดํา 2B)
2. นํ้ายาลบคําผิด

3. ยางลบหมึก

4. หลักฐานทีใ่ช้ในการเข้าห้องสอบ
- บัตรประจําตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายและเลขบัตรประชาชน 13 หลัก  หรือ บัตรประจําตัวประชาชน หรือ

หลักฐานอย่างอ่ืนที่สามารถใช้แสดงตัวตนของนักเรียน 

ข้อปฏิบัติในการสอบของผู้เข้าสอบ 

	 1.  ปากกา  ใช้สำ�หรับกรอกรายละเอียดต่างๆ บนหัวกระดาษคำ�ตอบ   

	 2.  ดินสอดำ� 2B   ใช้สำ�หรับระบายรหัสชุดข้อสอบ  เลขที่นั่งสอบ  และคำ�ตอบที่ต้องการเลือก (สำ�หรับ 

ผู้เข้าสอบระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  สทศ. จัดส่งไปให้)

	 3.  ยางลบ (สำ�หรับผู้เข้าสอบระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 สทศ.จัดส่งไปให้)

	 4.  กบเหลาดินสอ 

	 5.  บัตรประจำ�ตัวประชาชน หรือ บัตรประจำ�ตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายและมีเลขบัตรประชาชน 13 หลัก   
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ตอนที่ 7 
การขนส่งแบบทดสอบ  กระดาษคําตอบและเอกสารจัดสอบ 

 
 
 
 

 
หมายเหตุ  
 ในการส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ จาก สทศ. ถึงศูนย์สอบ (ตามกําหนดการที่แจ้งไป

ในแต่ละศูนย์สอบ)  ขอให้ศูนย์สอบ ดําเนินการดังนี้ 
 1. จัดเตรียมสถานที่ที่ปลอดภัยและเป็นความลับ  เพ่ือเก็บรักษากล่องแบบทดสอบและกระดาษคําตอบ 
 2. จัดเตรียมบุคลากรในการขนย้ายกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 
 3. คณะทํางานรับ-ส่ง  เก็บรักษาแบบทดสอบ  กระดาษคําตอบ  ต้องปฏิบัติหน้าที่ตรวจรับจํานวนกล่อง
แบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบว่ามีจํานวนครบถ้วนในแต่ละสนามสอบ หากพบปัญหาให้รีบดําเนินการ
แจ้ง สทศ.ทันที 

1. กําหนดการขนส่งจาก สทศ. ถึงศูนย์สอบ 
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การขนส่งแบบทดสอบ กระดาษคำ�ตอบและเอกสารจัดสอบตอนที่ 7

หมายเหตุ 

	 ในการส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคำ�ตอบ จาก สทศ. ถึงศูนย์สอบ (ตามกำ�หนดการที่แจ้งไป 

ในแต่ละศูนย์สอบ)  ขอให้ศูนย์สอบ ดำ�เนินการดังนี้

	 1. จัดเตรียมสถานที่ที่ปลอดภัยและเป็นความลับ  เพื่อเก็บรักษากล่องแบบทดสอบและกระดาษคำ�ตอบ

	 2. จัดเตรียมบุคลากรในการขนย้ายกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคำ�ตอบ

	 3. คณะทำ�งานรับ-ส่ง  เก็บรักษาแบบทดสอบ  กระดาษคำ�ตอบ ต้องปฏิบัติหน้าที่ตรวจรับจำ�นวนกล่องแบบ

ทดสอบและกล่องกระดาษคำ�ตอบว่ามีจำ�นวนครบถ้วนในแต่ละสนามสอบ หากพบปัญหาให้รีบดำ�เนินการแจ้ง สทศ.

ทันที
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ตอนที่ 7 
การขนส่งแบบทดสอบ  กระดาษคําตอบและเอกสารจัดสอบ 

 
 
 
 

 
หมายเหตุ  
 ในการส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ จาก สทศ. ถึงศูนย์สอบ (ตามกําหนดการที่แจ้งไป

ในแต่ละศูนย์สอบ)  ขอให้ศูนย์สอบ ดําเนินการดังนี้ 
 1. จัดเตรียมสถานที่ที่ปลอดภัยและเป็นความลับ  เพ่ือเก็บรักษากล่องแบบทดสอบและกระดาษคําตอบ 
 2. จัดเตรียมบุคลากรในการขนย้ายกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 
 3. คณะทํางานรับ-ส่ง  เก็บรักษาแบบทดสอบ  กระดาษคําตอบ  ต้องปฏิบัติหน้าที่ตรวจรับจํานวนกล่อง
แบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบว่ามีจํานวนครบถ้วนในแต่ละสนามสอบ หากพบปัญหาให้รีบดําเนินการ
แจ้ง สทศ.ทันที 

1. กําหนดการขนส่งจาก สทศ. ถึงศูนย์สอบ 
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ช่วงท่ี รายการ ช่วงเวลา 

1 คู่มือการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบและ DVD การจัดสอบ  ภายในเดือน ม.ค. 61 
2 เอกสารและอปุกรณ์การจัดสอบ ภายในเดือน ม.ค. 61 
3 กล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 

 
เช้าวันสอบ 

ช่วงที่ 1 การจัดส่งคู่มือการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบและ DVD การจัดสอบ 
 ศูนย์สอบจัดส่งคู่มือการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบและ DVD การจัดสอบให้กับสนามสอบเพื่อ
นําไปใช้เตรียมการจัดประชุมช้ีแจงคณะทํางานระดับสนามสอบ ซึ่งการจดัประชุมช้ีแจงคณะทํางานระดับสนามสอบ 
ควรจัดประชุมก่อนวันสอบ เพ่ือให้คณะทํางานได้ศึกษาและทําความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติหน้าที่ 
 

ช่วงที่ 2 การจัดส่งเอกสารและอุปกรณ์การจัดสอบ 
 ศูนย์สอบจัดส่งเอกสารและอุปกรณ์การจัดสอบให้กับสนามสอบ ซึ่งเอกสารการจัดสอบที่ สทศ.จัด
ส่งไปให้นั้น แบ่งเป็น  
 1. เอกสารเพ่ือการประชาสัมพันธ์ให้กับผู้เขา้สอบ เพ่ือให้ผูเ้ข้าสอบรวมทั้งบุคลากรในสนามสอบได้

ทราบแนวปฏิบัติและข้อห้ามต่างๆ ที่ไม่ควรปฏิบัติ โดยมุ่งหวังให้การสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส 
ยุติธรรมและเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
 

สถานท่ีบอร์ดประชาสัมพันธ ์ สถานท่ีหนา้หอ้งสอบ 
 บัญชีรายช่ือผู้เข้าสอบ (สาํหรับติดบอร์ด

ประชาสัมพันธ์)   
 บัญชีรายช่ือผู้เข้าสอบ (สาํหรับติดหน้าห้องสอบ) 

 ตารางสอบ (สําหรับติดบอร์ดประชาสัมพันธ์)   ตารางสอบ  (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) 
ระเบียบการเข้าห้องสอบ (สําหรับติดบอร์ด

ประชาสัมพันธ์ ขนาด A3) 
 ระเบียบการเข้าห้องสอบ (สําหรับติดหน้าห้อง

สอบ ขนาด A4)   
สําเนาราชกิจจานุเบกษา ระเบียบสถาบันทดสอบทาง

การศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วยแนวทาง

ปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ พ.ศ. 2557 
(สําหรับติดบอร์ดประชาสัมพันธ์) ขนาด A2 จํานวน 1 
แผ่น/สนามสอบ 

แผนผังที่นั่งสอบ (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) 

คําเตือนสําหรับกรรมการประจําสนามสอบและ

กรรมการคุมสอบ (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) ขนาด 
A3 จํานวน 1 แผ่น/ห้องสอบ 

หมายเหตุ   สต๊ิกเกอรติ์ดโต๊ะสอบ ใช้สําหรับติดโต๊ะสอบเรียงลําดับเลขที่นั่งสอบ     
  

2. กําหนดการขนส่งระหว่าง ศูนย์สอบ ถึงสนามสอบ 
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 2. เอกสารท่ีเกีย่วข้องกับการจัดสอบในห้องสอบและสนามสอบ เป็นเอกสารที่ใช้ในกระบวนการ

สอบซึ่งถือเป็นเอกสารที่ความสําคัญและเป็นหลักฐานเพ่ือใช้ในการตรวจสอบการเข้าสอบ 
 

รายการเอกสาร สนามสอบส่งศูนย์สอบ ศูนย์สอบส่ง สทศ. 
ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2)   
ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3)   
แบบฟอร์มสําหรับผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ  (สทศ.5)   
แบบคําขอแก้ไขข้อมูล  (สทศ.6)   
ซองใส่กระดาษคําตอบผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ   

 3. เอกสารและแบบฟอร์มเพ่ือเป็นหลักฐานระหว่างสนามสอบกับศูนย์สอบ  เป็นเอกสารที่เก่ียวข้อง

กับการทํางานในระดับสนามสอบ  ซึ่งการส่งมอบเอกสารและการจัดการเอกสารข้ึนอยู่กับการบริหารจัดการของ

แต่ละศูนย์สอบ  
  O-NET 1 บัญชีรับส่งแบบทดสอบและกระดาษคําตอบระหว่างหัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลาง
กับกรรมการคมุสอบ 
  O-NET 2 บัญชีส่งจํานวนกล่องกระดาษคําตอบ  และเอกสารอื่นๆจากหัวหน้าสนามสอบถึงศูนย์สอบ 
  O-NET 4 บัญชีส่งจํานวนกล่องแบบทดสอบจากสนามสอบถึงศูนย์สอบ 
  O-NET 5 รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน 
(O-NET)  ระดับสนามสอบ 
  O-NET 7 รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทนศูนย์สอบ 
  O-NET 8 ใบสําคัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานประจําสนามสอบการทดสอบทางการศึกษา

ระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) 
 O-NET 10  เอกสารกํากับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 
 
ช่วงที่ 3 การจัดส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 
 ก่อนการสอบ 
 ตัวแทนศูนย์สอบนํากล่องแบบทดสอบ กล่องกระดาษคําตอบ กล่องกระดาษคําตอบสํารองและกล่องใส่

ซองกระดาษคําตอบกลับ (กล่องปรับขนาด) ไปส่งยังสนามสอบในตอนเช้าวันสอบ ซึ่งรายละเอียดในการขนส่ง
ขึ้นอยู่กับการบริหารจัดการของแต่ละศูนย์สอบ โดยคํานึงถึงความเหมาะสมของแต่ละพ้ืนที่ 
 หลังการสอบเสร็จสิน้ 
  ตัวแทนศูนย์สอบนํากล่องกระดาษคําตอบกลับที่ปิดผนึกเรยีบร้อยแล้วส่งศูนย์สอบหลังจากเสร็จสิ้นการ

สอบในแต่ละวัน ห้ามทิ้งกล่องกระดาษคําตอบไว้ที่สนามสอบ  
 
 

ช่วงที่ 1 การจัดส่งคู่มือการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบและ DVD การจัดสอบ

	 ศูนย์สอบจัดส่งคู่มือการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบและ DVD การจัดสอบให้กับสนามสอบเพื่อนำ�ไปใช้

เตรยีมการจัดประชมุชีแ้จงคณะทำ�งานระดบัสนามสอบ ซึง่การจัดประชมุชีแ้จงคณะทำ�งานระดบัสนามสอบ ควรจัดประชุม 

ก่อนวันสอบ เพื่อให้คณะทำ�งานได้ศึกษาและทำ�ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติหน้าที่

ช่วงที่ 2 การจัดส่งเอกสารและอุปกรณ์การจัดสอบ

	 ศูนย์สอบจัดส่งเอกสารและอุปกรณ์การจัดสอบให้กับสนามสอบ ซึ่งเอกสารการจัดสอบที่ สทศ. จัดส่งไปให้นั้น 

แบ่งเป็น 

	 1. เอกสารเพ่ือการประชาสมัพนัธ์ใหก้บัผู้เข้าสอบ เพ่ือให้ผู้เข้าสอบรวมท้ังบคุลากรในสนามสอบได้ทราบแนวปฏบิตั ิ

และข้อห้ามต่างๆ ที่ไม่ควรปฏิบัติ โดยมุ่งหวังให้การสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ยุติธรรมและเป็นไปตาม

มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ
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ช่วงท่ี รายการ ช่วงเวลา 

1 คู่มือการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบและ DVD การจัดสอบ  ภายในเดือน ม.ค. 61 
2 เอกสารและอปุกรณ์การจัดสอบ ภายในเดือน ม.ค. 61 
3 กล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 

 
เช้าวันสอบ 

ช่วงที่ 1 การจัดส่งคู่มือการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบและ DVD การจัดสอบ 
 ศูนย์สอบจัดส่งคู่มือการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบและ DVD การจัดสอบให้กับสนามสอบเพื่อ
นําไปใช้เตรียมการจัดประชุมช้ีแจงคณะทาํงานระดับสนามสอบ ซึ่งการจดัประชุมช้ีแจงคณะทํางานระดับสนามสอบ 
ควรจัดประชุมก่อนวันสอบ เพ่ือให้คณะทํางานได้ศึกษาและทําความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติหน้าท่ี 
 

ช่วงที่ 2 การจัดส่งเอกสารและอุปกรณ์การจัดสอบ 
 ศูนย์สอบจัดส่งเอกสารและอุปกรณ์การจัดสอบให้กับสนามสอบ ซึ่งเอกสารการจัดสอบที่ สทศ.จัด
ส่งไปให้น้ัน แบ่งเป็น  
 1. เอกสารเพ่ือการประชาสัมพันธ์ให้กับผู้เข้าสอบ เพ่ือให้ผูเ้ข้าสอบรวมทั้งบุคลากรในสนามสอบได้

ทราบแนวปฏิบัติและข้อห้ามต่างๆ ที่ไม่ควรปฏิบัติ โดยมุ่งหวังให้การสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส 
ยุติธรรมและเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
 

สถานท่ีบอร์ดประชาสัมพันธ ์ สถานท่ีหนา้หอ้งสอบ 
 บัญชีรายช่ือผู้เข้าสอบ (สาํหรับติดบอร์ด

ประชาสัมพันธ์)   
 บัญชีรายช่ือผู้เข้าสอบ (สาํหรับติดหน้าห้องสอบ) 

 ตารางสอบ (สําหรับติดบอร์ดประชาสัมพันธ์)   ตารางสอบ  (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) 
ระเบียบการเข้าห้องสอบ (สําหรับติดบอร์ด

ประชาสัมพันธ์ ขนาด A3) 
 ระเบียบการเข้าห้องสอบ (สําหรับติดหน้าห้อง

สอบ ขนาด A4)   
สําเนาราชกิจจานุเบกษา ระเบียบสถาบันทดสอบทาง

การศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วยแนวทาง

ปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ พ.ศ. 2557 
(สําหรับติดบอร์ดประชาสัมพันธ์) ขนาด A2 จํานวน 1 
แผ่น/สนามสอบ 

แผนผังที่นั่งสอบ (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) 

คําเตือนสําหรับกรรมการประจําสนามสอบและ

กรรมการคุมสอบ (สําหรับติดหน้าห้องสอบ) ขนาด 
A3 จํานวน 1 แผ่น/ห้องสอบ 

หมายเหตุ   สต๊ิกเกอรติ์ดโต๊ะสอบ ใช้สําหรับติดโต๊ะสอบเรียงลําดับเลขที่นั่งสอบ     
  

2. กําหนดการขนส่งระหว่าง ศูนย์สอบ ถึงสนามสอบ 
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 2. เอกสารท่ีเกีย่วข้องกับการจัดสอบในห้องสอบและสนามสอบ เป็นเอกสารที่ใช้ในกระบวนการ

สอบซึ่งถือเป็นเอกสารที่ความสําคัญและเป็นหลักฐานเพ่ือใช้ในการตรวจสอบการเข้าสอบ 
 

รายการเอกสาร สนามสอบส่งศูนย์สอบ ศูนย์สอบส่ง สทศ. 
ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2)   
ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3)   
แบบฟอร์มสําหรับผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ  (สทศ.5)   
แบบคําขอแก้ไขข้อมูล  (สทศ.6)   
ซองใส่กระดาษคําตอบผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ   

 3. เอกสารและแบบฟอร์มเพ่ือเป็นหลักฐานระหว่างสนามสอบกับศูนย์สอบ  เป็นเอกสารที่เก่ียวข้อง

กับการทํางานในระดับสนามสอบ  ซึ่งการส่งมอบเอกสารและการจัดการเอกสารข้ึนอยู่กับการบริหารจัดการของ

แต่ละศูนย์สอบ  
  O-NET 1 บัญชีรับส่งแบบทดสอบและกระดาษคําตอบระหว่างหัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลาง
กับกรรมการคมุสอบ 
  O-NET 2 บัญชีส่งจํานวนกล่องกระดาษคําตอบ  และเอกสารอื่นๆจากหัวหน้าสนามสอบถึงศูนย์สอบ 
  O-NET 4 บัญชีส่งจํานวนกล่องแบบทดสอบจากสนามสอบถึงศูนย์สอบ 
  O-NET 5 รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน 
(O-NET)  ระดับสนามสอบ 
  O-NET 7 รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทนศูนย์สอบ 
  O-NET 8 ใบสําคัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานประจําสนามสอบการทดสอบทางการศึกษา

ระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) 
 O-NET 10  เอกสารกํากับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 
 
ช่วงที่ 3 การจัดส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 
 ก่อนการสอบ 
 ตัวแทนศูนย์สอบนํากล่องแบบทดสอบ กล่องกระดาษคําตอบ กล่องกระดาษคําตอบสํารองและกล่องใส่

ซองกระดาษคําตอบกลับ (กล่องปรับขนาด) ไปส่งยังสนามสอบในตอนเช้าวันสอบ ซึ่งรายละเอียดในการขนส่ง
ขึ้นอยู่กับการบริหารจัดการของแต่ละศูนย์สอบ โดยคํานึงถึงความเหมาะสมของแต่ละพ้ืนที่ 
 หลังการสอบเสร็จสิน้ 
  ตัวแทนศูนย์สอบนํากล่องกระดาษคําตอบกลับที่ปิดผนึกเรยีบร้อยแล้วส่งศูนย์สอบหลังจากเสร็จสิ้นการ

สอบในแต่ละวัน ห้ามทิ้งกล่องกระดาษคําตอบไว้ที่สนามสอบ  
 
 

	 2.	 เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัดสอบในห้องสอบและสนามสอบ เป็นเอกสารที่ใช้ในกระบวนการสอบ 

ซึ่งถือเป็นเอกสารที่ความส�ำคัญและเป็นหลักฐานเพื่อใช้ในการตรวจสอบการเข้าสอบ

	 3.	 เอกสารและแบบฟอร์มเพื่อเป็นหลักฐานระหว่างสนามสอบกับศูนย์สอบ เป็นเอกสารที่เกี่ยวข้องกับ

การท�ำงานในระดบัสนามสอบ ซ่ึงการส่งมอบเอกสารและการจัดการเอกสารข้ึนอยูก่บัการบริหารจัดการของแต่ละศูนย์สอบ	

		  O-NET 1 บัญชีรับส่งแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบระหว่างหัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางกับ

กรรมการคุมสอบ

		  O-NET 2 บัญชีส่งจ�ำนวนกล่องกระดาษค�ำตอบ  และเอกสารอื่นๆจากหัวหน้าสนามสอบถึงศูนย์สอบ

		  O-NET 4 บัญชีส่งจ�ำนวนกล่องแบบทดสอบจากสนามสอบถึงศูนย์สอบ

		  O-NET 5 รายงานผลการปฏบิตังิานการด�ำเนนิการทดสอบทางการศกึษาระดับชาตขิัน้พืน้ฐาน (O-NET)  

ระดับสนามสอบ

		  O-NET 7 รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทนศูนย์สอบ

		  O-NET 8 ใบส�ำคัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานประจ�ำสนามสอบการทดสอบทางการศึกษา 

ระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)

		  O-NET 10 เอกสารก�ำกับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษค�ำตอบ

 

ช่วงท่ี 3 การจดัส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษค�ำตอบ

	 ก่อนการสอบ

	 ตวัแทนศนูย์สอบน�ำกล่องแบบทดสอบ กล่องกระดาษค�ำตอบ กล่องกระดาษค�ำตอบส�ำรองและกล่องใส่ซอง

กระดาษค�ำตอบกลับ (กล่องปรับขนาด) ไปส่งยังสนามสอบในตอนเช้าวันสอบ ซึ่งรายละเอียดในการขนส่งขึ้นอยู่กับ 

การบรหิารจดัการของแต่ละศนูย์สอบ โดยค�ำนงึถงึความเหมาะสมของแต่ละพืน้ที่

	 หลงัการสอบเสรจ็สิน้

	  ตวัแทนศนูย์สอบน�ำกล่องกระดาษค�ำตอบกลับท่ีปิดผนึกเรียบร้อยแล้วส่งศนูย์สอบหลังจากเสร็จส้ินการสอบ

ในแต่ละวนั ห้ามทิง้กล่องกระดาษค�ำตอบไว้ท่ีสนามสอบ 
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หมายเหตุ  
1. ศูนย์สอบต้องส่งกระดาษคําตอบให้ครบถ้วนตามจํานวนที่ 
ระบุไว้ในแบบฟอร์ม O-NET 3 และจัดเตรียมเอกสารต่างๆ  
ให้ครบถ้วน 
2. กระดาษคําตอบสํารอง ไม่ต้องส่งคืน สทศ. 
3. แบบรายงาน O-NET 6  และ O-NET 9 จัดส่ง 
ทางไปรษณีย์เท่าน้ัน 
 
 
 
 

3. กําหนดการขนส่งจาก ศูนย์สอบ ถึง สทศ. 

กําหนดการขนส่งจาก ศนูย์สอบ ถึง สทศ. 

1.ระหวา่งวันที่ 5-9 กุมภาพันธ์ 2561   
ศูนย์สอบส่งกลอ่งกระดาษคําตอบให้ สทศ. (ตาม
กําหนดการที่ สทศ. แจ้งศูนย์สอบ) เอกสารที่ต้อง

จัดส่ง ประกอบด้วย 
  ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 
  ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบกรณพิีเศษ (สทศ.3) 
  แบบฟอร์มสําหรับผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบ

การสอบ  (สทศ.5) 
  แบบคําขอแก้ไขข้อมูล  (สทศ.6) 
  O-NET 3 บัญชีส่งจํานวนกล่องกระดาษ คําตอบ
และเอกสารอ่ืนๆ  
  กล่องกระดาษคําตอบแยกตามรายวิชา 
 

1.ภายในวันที ่4 เมษายน 2561   
ศูนย์สอบจัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์ เอกสารที่

ต้องจัดส่ง ประกอบด้วย 
  O-NET 6 รายงานผลการปฏิบัติงานการ

ดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้น

พ้ืนฐาน (O-NET)  ระดับศูนย์สอบ 
  O-NET 9 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดการ

ทดสอบระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ระดับ
ศูนย์สอบ   

กรณีที่การสอบ O-NET มีเงินจัดสรรงบประมาณ

คงเหลือ ขอให้ศูนย์สอบดําเนินการจัดส่งเงินคืน 
สทศ. ภายใน 60 วัน หลังจากเสร็จสิ้นการสอบ  
ขั้นตอนการส่งเงินคืน สทศ.  
1. หนังสือราชการจากศูนย์สอบแจ้งรายละเอียด

ค่าใช้จ่ายและเงินคงเหลือที่นําส่งคืน สทศ.   
2. รายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบ

ทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET9) 
2. แคชเชียร์เช็ค สั่งจ่ายในนาม “สถาบันทดสอบ

ทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)” 
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1. ทําไมส่งรายช่ือนักเรยีนไปแล้ว  ถึงไม่ขึ้นชื่อนักเรียนในระบบ   
 เมื่อโรงเรียนส่งข้อมูลในระบบเรียบร้อยแล้ว ต้องตรวจสอบข้อมูลการส่งว่าสําเร็จ  และให้ตรวจสอบ

รายช่ือนักเรียนอีกครั้ง ที่เมนูข้อมูลนักเรียน---รายช่ือผู้มีสิทธ์ิสอบ  หากปรากฏช่ือครบถ้วนจึงจะถือว่าการนําส่ง

สําเร็จ 
 
 
 
2. ใบเซน็ชื่อผูเ้ข้าสอบ และเอกสารการจัดสอบ ทําไมชื่อนักเรียนไม่ถูกต้อง 
 สทศ. ใช้ข้อมูลที่โรงเรียนส่งผ่านระบบ O-NET ในการนํามาทําใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) รวมถึงเป็น

ข้อมูลในกระดาษคําตอบ โรงเรียนควรตรวจสอบข้อมูลใหถ้กูต้องในช่วงเวลาที่ สทศ. เปิดระบบให้นําส่งข้อมูล 
 
3.  ไม่ต้องส่งข้อมูลในช่วงระหว่างวันที่ 1 ก.ค.-31 ส.ค. 2560 ไว้แจ้งเพิ่มรายชื่อนักเรียนช่วงระหว่าง 
วันที่ 5-15 ม.ค. 2561 ได้หรือไม่ 
 การส่งข้อมูลนกัเรียนโรงเรียนต้องส่งข้อมูลในช่วงวันที่ 1 ก.ค.-31 ส.ค. 2560 ให้เรียบร้อย เพราะ สทศ. 
จะคํานวนการผลิตแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจากข้อมูลที่นําส่งในช่วงดังกล่าว การแจ้งเพ่ิม-ลดข้อมูลช่วง
วันที่ 5-15 ม.ค. 2561 สําหรับกรณีที่นักเรยีนมีการย้ายเข้าภายหลังการส่งข้อมูลเท่าน้ัน ซึ่งผู้เข้าสอบกลุ่มน้ีต้องใช้

แบบทดสอบสํารองและกระดาษคําตอบสํารอง ซึ่ง สทศ. ได้จัดสรรให้สนามสอบประมาณร้อยละ 10 ของผู้เข้า
สอบ และการส่งข้อมูลนักเรยีนไม่ต้องรอหนังสือแจ้งจากหน่วยงานต้นสังกัด 
 
4.  กรณีที่โรงเรียนมีนักเรียนย้ายเข้า-ออก หลังจาก สทศ. ปิดระบบในวันที่ 31 ส.ค. 2560 จะตอ้งทําอย่างไร 
 1. โรงเรียนที่รบันักเรียนย้ายเข้า ให้แจ้งเพ่ิมข้อมูลในระบบระหว่างวันที่ 10-31 ต.ค. 2560  
 2. โรงเรียนที่นกัเรียนย้ายออกต้องแจ้งลดข้อมูลในระบบระหว่างวันที่ 10-31 ต.ค.2560 
 3. การแจ้งเพ่ิม-ลดข้อมูลเพ่ือให้ข้อมูลนักเรียนเป็นปัจจุบัน และการคิดค่าสถิติของโรงเรียนจะได้ถูกต้อง
  
5. กรณีที่นักเรียนมีเลขทีน่ั่งสอบ 2 ที่ (เนือ่งจากโรงเรียนที่รับนักเรยีนเข้าแจ้งเพิ่มข้อมูลผ่านระบบ และ
โรงเรียนที่นักเรียนย้ายออกไม่แจ้งลดข้อมูล) 
 ให้นักเรียนใช้เลขที่นั่งสอบที่เป็นข้อมูลของโรงเรียนปัจจุบันที่นักเรียนศึกษาอยู่  และเลขท่ีนั่งสอบที่ไมไ่ด้
ใช้ให้ทาํเป็นกรณีขาดสอบ 

สทศ. คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2560 สำ�หรับศูนย์สอบ44
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หมายเหตุ  
1. ศูนย์สอบต้องส่งกระดาษคําตอบให้ครบถ้วนตามจํานวนที่ 
ระบุไว้ในแบบฟอร์ม O-NET 3 และจัดเตรียมเอกสารต่างๆ  
ให้ครบถ้วน 
2. กระดาษคําตอบสํารอง ไม่ต้องส่งคืน สทศ. 
3. แบบรายงาน O-NET 6  และ O-NET 9 จัดส่ง 
ทางไปรษณีย์เท่าน้ัน 
 
 
 
 

3. กําหนดการขนส่งจาก ศูนย์สอบ ถึง สทศ. 

กําหนดการขนส่งจาก ศนูย์สอบ ถึง สทศ. 

1.ระหวา่งวันที่ 5-9 กุมภาพันธ์ 2561   
ศูนย์สอบส่งกลอ่งกระดาษคําตอบให้ สทศ. (ตาม
กําหนดการที่ สทศ. แจ้งศูนย์สอบ) เอกสารที่ต้อง

จัดส่ง ประกอบด้วย 
  ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 
  ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบกรณพิีเศษ (สทศ.3) 
  แบบฟอร์มสําหรับผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบ

การสอบ  (สทศ.5) 
  แบบคําขอแก้ไขข้อมูล  (สทศ.6) 
  O-NET 3 บัญชีส่งจํานวนกล่องกระดาษ คําตอบ
และเอกสารอ่ืนๆ  
  กล่องกระดาษคําตอบแยกตามรายวิชา 
 

1.ภายในวันที ่4 เมษายน 2561   
ศูนย์สอบจัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์ เอกสารที่

ต้องจัดส่ง ประกอบด้วย 
  O-NET 6 รายงานผลการปฏิบัติงานการ

ดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้น

พ้ืนฐาน (O-NET)  ระดับศูนย์สอบ 
  O-NET 9 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดการ

ทดสอบระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ระดับ
ศูนย์สอบ   

กรณีที่การสอบ O-NET มีเงินจัดสรรงบประมาณ

คงเหลือ ขอให้ศูนย์สอบดําเนินการจัดส่งเงินคืน 
สทศ. ภายใน 60 วัน หลังจากเสร็จสิ้นการสอบ  
ขั้นตอนการส่งเงินคืน สทศ.  
1. หนังสือราชการจากศูนย์สอบแจ้งรายละเอียด

ค่าใช้จ่ายและเงินคงเหลือที่นําส่งคืน สทศ.   
2. รายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบ

ทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET9) 
2. แคชเชียร์เช็ค สั่งจ่ายในนาม “สถาบันทดสอบ

ทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)” 
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1. ทําไมส่งรายช่ือนักเรยีนไปแล้ว  ถึงไม่ขึ้นชื่อนักเรียนในระบบ   
 เมื่อโรงเรียนส่งข้อมูลในระบบเรียบร้อยแล้ว ต้องตรวจสอบข้อมูลการส่งว่าสําเร็จ  และให้ตรวจสอบ

รายช่ือนักเรียนอีกครั้ง ที่เมนูข้อมูลนักเรียน---รายช่ือผู้มีสิทธ์ิสอบ  หากปรากฏช่ือครบถ้วนจึงจะถือว่าการนําส่ง

สําเร็จ 
 
 
 
2. ใบเซน็ชื่อผูเ้ข้าสอบ และเอกสารการจัดสอบ ทําไมชื่อนักเรียนไม่ถูกต้อง 
 สทศ. ใช้ข้อมูลที่โรงเรียนส่งผ่านระบบ O-NET ในการนํามาทําใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) รวมถึงเป็น

ข้อมูลในกระดาษคําตอบ โรงเรียนควรตรวจสอบข้อมูลใหถ้กูต้องในช่วงเวลาที่ สทศ. เปิดระบบให้นําส่งข้อมูล 
 
3.  ไม่ต้องส่งข้อมูลในช่วงระหว่างวันที่ 1 ก.ค.-31 ส.ค. 2560 ไว้แจ้งเพิ่มรายชื่อนักเรียนช่วงระหว่าง 
วันที่ 5-15 ม.ค. 2561 ได้หรือไม่ 
 การส่งข้อมูลนักเรียนโรงเรียนต้องส่งข้อมูลในช่วงวันที่ 1 ก.ค.-31 ส.ค. 2560 ให้เรียบร้อย เพราะ สทศ. 
จะคํานวนการผลิตแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจากข้อมูลที่นําส่งในช่วงดังกล่าว การแจ้งเพ่ิม-ลดข้อมูลช่วง
วันที่ 5-15 ม.ค. 2561 สําหรับกรณีที่นักเรยีนมีการย้ายเข้าภายหลังการส่งข้อมูลเท่าน้ัน ซึ่งผู้เข้าสอบกลุ่มน้ีต้องใช้

แบบทดสอบสํารองและกระดาษคําตอบสํารอง ซึ่ง สทศ. ได้จัดสรรให้สนามสอบประมาณร้อยละ 10 ของผู้เข้า
สอบ และการส่งข้อมูลนักเรยีนไม่ต้องรอหนังสือแจ้งจากหน่วยงานต้นสังกัด 
 
4.  กรณีที่โรงเรียนมีนักเรียนย้ายเข้า-ออก หลังจาก สทศ. ปิดระบบในวันที่ 31 ส.ค. 2560 จะตอ้งทําอย่างไร 
 1. โรงเรียนที่รบันักเรียนย้ายเข้า ให้แจ้งเพ่ิมข้อมูลในระบบระหว่างวันที่ 10-31 ต.ค. 2560  
 2. โรงเรียนที่นกัเรียนย้ายออกต้องแจ้งลดข้อมูลในระบบระหว่างวันที่ 10-31 ต.ค.2560 
 3. การแจ้งเพ่ิม-ลดข้อมูลเพ่ือให้ข้อมูลนักเรียนเป็นปัจจุบัน และการคิดค่าสถิติของโรงเรียนจะได้ถูกต้อง
  
5. กรณีที่นักเรียนมีเลขทีน่ั่งสอบ 2 ที่ (เนือ่งจากโรงเรียนที่รับนักเรยีนเข้าแจ้งเพิ่มขอ้มูลผ่านระบบ และ
โรงเรียนที่นักเรียนย้ายออกไม่แจ้งลดข้อมูล) 
 ให้นักเรียนใช้เลขที่นั่งสอบที่เป็นข้อมูลของโรงเรียนปัจจุบันที่นักเรียนศึกษาอยู่  และเลขท่ีนั่งสอบที่ไมไ่ด้
ใช้ให้ทาํเป็นกรณีขาดสอบ 
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1. ทําไมส่งรายช่ือนักเรยีนไปแล้ว  ถึงไม่ขึ้นชื่อนักเรียนในระบบ   
 เมื่อโรงเรียนส่งข้อมูลในระบบเรียบร้อยแล้ว ต้องตรวจสอบข้อมูลการส่งว่าสําเร็จ  และให้ตรวจสอบ

รายช่ือนักเรียนอีกครั้ง ที่เมนูข้อมูลนักเรียน---รายช่ือผู้มีสิทธ์ิสอบ  หากปรากฏช่ือครบถ้วนจึงจะถือว่าการนําส่ง

สําเร็จ 
 
 
 
2. ใบเซน็ชื่อผูเ้ข้าสอบ และเอกสารการจัดสอบ ทําไมชื่อนักเรียนไม่ถูกต้อง 
 สทศ. ใช้ข้อมูลที่โรงเรียนส่งผ่านระบบ O-NET ในการนํามาทําใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) รวมถึงเป็น

ข้อมูลในกระดาษคําตอบ โรงเรียนควรตรวจสอบข้อมูลใหถ้กูต้องในช่วงเวลาที่ สทศ. เปิดระบบให้นําส่งข้อมูล 
 
3.  ไม่ต้องส่งข้อมูลในช่วงระหว่างวันที่ 1 ก.ค.-31 ส.ค. 2560 ไว้แจ้งเพิ่มรายชื่อนักเรียนช่วงระหว่าง 
วันที่ 5-15 ม.ค. 2561 ได้หรือไม่ 
 การส่งข้อมูลนักเรียนโรงเรียนต้องส่งข้อมูลในช่วงวันที่ 1 ก.ค.-31 ส.ค. 2560 ให้เรียบร้อย เพราะ สทศ. 
จะคํานวนการผลิตแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจากข้อมูลที่นําส่งในช่วงดังกล่าว การแจ้งเพ่ิม-ลดข้อมูลช่วง
วันที่ 5-15 ม.ค. 2561 สําหรับกรณีที่นักเรยีนมีการย้ายเข้าภายหลังการส่งข้อมูลเท่าน้ัน ซึ่งผู้เข้าสอบกลุ่มน้ีต้องใช้

แบบทดสอบสํารองและกระดาษคําตอบสํารอง ซึ่ง สทศ. ได้จัดสรรให้สนามสอบประมาณร้อยละ 10 ของผู้เข้า
สอบ และการส่งข้อมูลนักเรยีนไม่ต้องรอหนังสือแจ้งจากหน่วยงานต้นสังกัด 
 
4.  กรณีที่โรงเรียนมีนักเรียนย้ายเข้า-ออก หลังจาก สทศ. ปิดระบบในวันที่ 31 ส.ค. 2560 จะตอ้งทําอย่างไร 
 1. โรงเรียนที่รบันักเรียนย้ายเข้า ให้แจ้งเพ่ิมข้อมูลในระบบระหว่างวันที่ 10-31 ต.ค. 2560  
 2. โรงเรียนที่นกัเรียนย้ายออกต้องแจ้งลดข้อมูลในระบบระหว่างวันที่ 10-31 ต.ค.2560 
 3. การแจ้งเพ่ิม-ลดข้อมูลเพ่ือให้ข้อมูลนักเรียนเป็นปัจจุบัน และการคิดค่าสถิติของโรงเรียนจะได้ถูกต้อง
  
5. กรณีที่นักเรียนมีเลขทีน่ั่งสอบ 2 ที่ (เนือ่งจากโรงเรียนที่รับนักเรยีนเข้าแจ้งเพิ่มขอ้มูลผ่านระบบ และ
โรงเรียนที่นักเรียนย้ายออกไม่แจ้งลดข้อมูล) 
 ให้นักเรียนใช้เลขที่นั่งสอบที่เป็นข้อมูลของโรงเรียนปัจจุบันที่นักเรียนศึกษาอยู่  และเลขท่ีนั่งสอบที่ไมไ่ด้
ใช้ให้ทาํเป็นกรณีขาดสอบ 

1. ท�ำไมส่งรายชื่อนักเรียนไปแล้ว  ถึงไม่ขึ้นชื่อนักเรียนในระบบ  

	 เมื่อโรงเรียนส่งข้อมูลในระบบเรียบร้อยแล้ว ต้องตรวจสอบข้อมูลการส่งว่าส�ำเร็จ และให้ตรวจสอบ

รายชื่อนักเรียนอีกครั้ง ที่เมนูข้อมูลนักเรียน---รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ หากปรากฏชื่อครบถ้วนจึงจะถือว่า 

การน�ำส่งส�ำเร็จ

2. ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ และเอกสารการจัดสอบ ท�ำไมชื่อนักเรียนไม่ถูกต้อง

	 สทศ. ใช้ข้อมลูท่ีโรงเรยีนส่งผ่านระบบ O-NET ในการน�ำมาท�ำใบเซน็ช่ือผูเ้ข้าสอบ (สทศ.2) รวมถงึเป็น

ข้อมูลในกระดาษค�ำตอบ โรงเรียนควรตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องในช่วงเวลาที่ สทศ. เปิดระบบให้น�ำส่งข้อมูล

3.  ไม่ต้องส่งข้อมูลในช่วงระหว่างวันท่ี 1 ก.ค.-31 ส.ค. 2560 ไว้แจ้งเพิ่มรายชื่อนักเรียนช่วงระหว่าง 

วันที่ 5-15 ม.ค. 2561 ได้หรือไม่

	 การส่งข้อมลูนกัเรยีนโรงเรยีนต้องส่งข้อมลูในช่วงวนัท่ี 1 ก.ค.-31 ส.ค. 2560 ให้เรียบร้อย เพราะ สทศ. 

จะค�ำนวนการผลิตแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบจากข้อมูลที่น�ำส่งในช่วงดังกล่าว การแจ้งเพิ่ม-ลดข้อมูล

ช่วงวันที่ 5-15 ม.ค. 2561 ส�ำหรับกรณีที่นักเรียนมีการย้ายเข้าภายหลังการส่งข้อมูลเท่านั้น ซึ่งผู้เข้าสอบกลุ่ม

นี้ต้องใช้แบบทดสอบส�ำรองและกระดาษค�ำตอบส�ำรอง ซึ่ง สทศ. ได้จัดสรรให้สนามสอบประมาณร้อยละ 10 

ของผู้เข้าสอบ และการส่งข้อมูลนักเรียนไม่ต้องรอหนังสือแจ้งจากหน่วยงานต้นสังกัด

4.  กรณีที่โรงเรียนมีนักเรียนย้ายเข้า-ออก หลังจาก สทศ. ปิดระบบในวันที่ 31 ส.ค. 2560 จะต้อง 

ท�ำอย่างไร

	 1. โรงเรียนที่รับนักเรียนย้ายเข้า ให้แจ้งเพิ่มข้อมูลในระบบระหว่างวันที่ 10-31 ต.ค. 2560 

	 2. โรงเรียนที่นักเรียนย้ายออกต้องแจ้งลดข้อมูลในระบบระหว่างวันที่ 10-31 ต.ค.2560

	 3. การแจ้งเพิม่-ลดข้อมลูเพือ่ให้ข้อมลูนักเรียนเป็นปัจจบุนั และการคดิค่าสถติขิองโรงเรียนจะได้ถกูต้อง	

5. กรณีที่นักเรียนมีเลขที่นั่งสอบ 2 ที่ (เนื่องจากโรงเรียนที่รับนักเรียนเข้าแจ้งเพิ่มข้อมูลผ่านระบบ และ

โรงเรียนที่นักเรียนย้ายออกไม่แจ้งลดข้อมูล)

	 ให้นักเรียนใช้เลขที่นั่งสอบที่เป็นข้อมูลของโรงเรียนปัจจุบันที่นักเรียนศึกษาอยู่  และเลขที่นั่งสอบที่ไม่

ได้ใช้ให้ท�ำเป็นกรณีขาดสอบ
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ภาคผนวก 
 
 

 

 
  

การใช้งานระบบ O-NET มีขัน้ตอนการดําเนินการที่เกี่ยวข้องกับการบริหารการจัดสอบ ดังนี้ 

 1. การนําส่งขอ้มูลนักเรียน 

 2. การนําส่งขอ้มูลนักเรียนเป็นรายบุคคล 

 3. การนําส่งขอ้มูลห้องเรียน 

 4. การจัดสนามสอบ 

 5. การตรวจสอบว่าโรงเรียนยังไม่จัดเข้าสนามสอบ 

 

1. การนําส่งข้อมูลนักเรียน 
 โรงเรียนเข้าระบบ O-NET โดยใส่ Username และ Password  เมื่อเข้าระบบเรียบร้อยแล้วให้

ดําเนินการ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. - เลือกเมนู “ข้อมูลนักเรียน”  

   - เลือกรายการ “ดาวน์โหลดฟอร์ม

ข้อมูล”  

2. เลือกระดับช้ันที่ต้องการดาวน์โหลด 

และกดปุ่มดาวน์โหลด 

3. ให้กด save file โดยไม่ต้องเปลี่ยนช่ือ

ไฟล์ 

การใชง้านระบบ O-NET 
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การใช้งานระบบ O-NET มีขัน้ตอนการดําเนินการที่เกี่ยวข้องกับการบริหารการจัดสอบ ดังนี้ 

 1. การนําส่งขอ้มูลนักเรียน 

 2. การนําส่งขอ้มูลนักเรียนเป็นรายบุคคล 

 3. การนําส่งขอ้มูลห้องเรียน 

 4. การจัดสนามสอบ 

 5. การตรวจสอบว่าโรงเรียนยังไม่จัดเข้าสนามสอบ 

 

1. การนําส่งข้อมูลนักเรียน 
 โรงเรียนเข้าระบบ O-NET โดยใส่ Username และ Password  เมื่อเข้าระบบเรียบร้อยแล้วให้

ดําเนินการ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. - เลือกเมนู “ข้อมูลนักเรียน”  

   - เลือกรายการ “ดาวน์โหลดฟอร์ม

ข้อมูล”  

2. เลือกระดับช้ันที่ต้องการดาวน์โหลด 

และกดปุ่มดาวน์โหลด 

3. ให้กด save file โดยไม่ต้องเปลี่ยนช่ือ

ไฟล์ 

การใชง้านระบบ O-NET 
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 เมื่อโรงเรียนดาวน์โหลดไฟล์ Excel เรียบร้อยแล้ว ให้โรงเรียนกรอกข้อมูลนักเรียนที่มีสทิธ์ิสอบให้

ครบถ้วน กรณมีีนักเรียนที่เป็นเด็กพิเศษเข้าร่วมสอบ ขอให้โรงเรียนกรอกรหัสเด็กพิเศษตามท่ี สทศ. กําหนด ใน

ช่องรหัสเด็กพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ขั้นตอนนําส่งข้อมูลนักเรยีน เลือก

เมนู “ข้อมลูนักเรียน” เลือกรายการ 

“นําส่งข้อมูลนักเรียน” 

5. - เลือกระดับช้ันที่จะนําส่งข้อมูล 

   - กดปุ่ม “Browse”  และเลือกไฟล์ที่จะ

นําส่ง เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม 

“นําส่ง” 

6. กรณีที่โรงเรยีนได้เคยนําส่งข้อมูลในระบบ

แล้ว ระบบจะแจ้งเตือนให้ทราบ เพ่ือยืนยันการ

ส่งข้อมูล 

7. หากการนําส่งข้อมูลนักเรยีนของ

โรงเรียนสําเร็จ ระบบจะขึ้นจํานวนข้อมูล

นักเรียน และรายงานตรงช่องผลการนําส่ง 

จะขึ้นข้อความ “สําเร็จ” 

8. การนําส่งขอ้มูลนักเรียน กรณีที่ระบบพบ

ข้อผิดพลาด ระบบจะแจ้งเตือน ขอให้

โรงเรียนตรวจสอบข้อมูลทีผ่ดิพลาด ตรง

หัวข้อ “ผลการนําส่งล่าสุด” และแก้ไขข้อมลู

ให้ถูกต้อง
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 เมื่อโรงเรียนดาวน์โหลดไฟล์ Excel เรียบร้อยแล้ว ให้โรงเรียนกรอกข้อมูลนักเรียนที่มีสทิธ์ิสอบให้

ครบถ้วน กรณมีีนักเรียนที่เป็นเด็กพิเศษเข้าร่วมสอบ ขอให้โรงเรียนกรอกรหัสเด็กพิเศษตามท่ี สทศ. กําหนด ใน

ช่องรหัสเด็กพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ขั้นตอนนําส่งข้อมูลนักเรยีน เลือก

เมนู “ข้อมลูนักเรียน” เลือกรายการ 

“นําส่งข้อมูลนักเรียน” 

5. - เลือกระดับช้ันที่จะนําส่งข้อมูล 

   - กดปุ่ม “Browse”  และเลือกไฟล์ที่จะ

นําส่ง เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม 

“นําส่ง” 

6. กรณีที่โรงเรยีนได้เคยนําส่งข้อมูลในระบบ

แล้ว ระบบจะแจ้งเตือนให้ทราบ เพ่ือยืนยันการ

ส่งข้อมูล 

7. หากการนําส่งข้อมูลนักเรยีนของ

โรงเรียนสําเร็จ ระบบจะขึ้นจํานวนข้อมูล

นักเรียน และรายงานตรงช่องผลการนําส่ง 

จะขึ้นข้อความ “สําเร็จ” 

8. การนําส่งขอ้มูลนักเรียน กรณีที่ระบบพบ

ข้อผิดพลาด ระบบจะแจ้งเตือน ขอให้

โรงเรียนตรวจสอบข้อมูลทีผ่ดิพลาด ตรง

หัวข้อ “ผลการนําส่งล่าสุด” และแก้ไขข้อมลู

ให้ถูกต้อง
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2. การนําส่งข้อมูลนักเรียนเป็นรายบุคคล

กรณีที่โรงเรียนนําส่งข้อมูลนักเรียนเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ขอให้โรงเรียนตรวจสอบรายชื่อนักเรียนที่เมนู 

“ข้อมูลนักเรียน” และรายการ “รายช่ือผู้มสีิทธ์ิสอบ”  หากพบว่ามีรายช่ือนักเรียนตกหล่น โรงเรียนสามารถเพ่ิม

รายช่ือเป็นรายบุคคล ได้ดังน้ี 

 

กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูลนักเรียน เช่น ช่ือ-สกุล หรือเลขบัตรประชาชนผิด ในช่วงการส่งข้อมูลนักเรยีน 

ระหว่างวันที่ 1 ก.ค. – 31 ส.ค. โรงเรียนสามารถแก้ไขข้อมูลได้ดังน้ี เลือกเมนู “ข้อมูลนักเรียน” – เลือก “รายช่ือ

ผู้มีสิทธ์ิสอบ” กด “แสดงข้อมูล”  และเลือกรายช่ือนักเรียนที่ต้องการแก้ไขข้อมูล  

1. - เลือกเมนู “ข้อมูลนักเรียน”

- เลือกรายการ “รายช่ือผู้มสีิทธ์ิสอบ”

- เลือกระดับช้ัน และกดปุ่ม “เพ่ิม

ข้อมูลนักเรียน” 

2. กรอกข้อมลูรายช่ือนักเรียนให้ครบถ้วน

และตรวจสอบข้อมูลว่าถูกต้อง และกดปุ่ม

“บันทึก”

ข้อควรระวัง 
1. การนําส่งรายช่ือนักเรียนเพ่ือเข้าสอบ ขอให้โรงเรียนควรตรวจสอบความถูกต้อง ดังน้ี

- ช่ือ-สกุล เลขบัตรประชาชน ของนักเรียนว่าพิมพ์ถูกต้อง เน่ืองจากหากระบบพบว่าพิมพ์เลข

บัตรประชาชนไม่ครบหรือเลขบัตรประชาชนซ้ํา การนําส่งจะไม่สําเร็จ 

- การระบุประเภทของนักเรียน โดยเฉพาะนักเรียนที่เป็นเด็กพิเศษ

2. ปัญหาการสง่รายช่ือผิดระดับช้ัน เช่น ดาวน์โหลดไฟล์ของช้ัน ม.3 แต่กรอกข้อมูลของนักเรียน ป.6

หรือ การส่งรายช่ือนักเรียนของปีการศึกษาท่ีผ่านมา 

 3. กรณีที่นักเรียนเป็นเด็กต่างชาติ ให้ใช้รหัสโรงเรียน 10 หลักและต่อด้วยลําดับที่ 001 แทนเลขบัตร

ประจําตัวประชาชน  
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ข้อควรระวัง 
1. การนําส่งรายช่ือนักเรียนเพ่ือเข้าสอบ ขอให้โรงเรียนควรตรวจสอบความถูกต้อง ดังน้ี

- ช่ือ-สกุล เลขบัตรประชาชน ของนักเรียนว่าพิมพ์ถูกต้อง เน่ืองจากหากระบบพบว่าพิมพ์เลข

บัตรประชาชนไม่ครบหรือเลขบัตรประชาชนซ้ํา การนําส่งจะไม่สําเร็จ 

- การระบุประเภทของนักเรียน โดยเฉพาะนักเรียนที่เป็นเด็กพิเศษ

2. ปัญหาการสง่รายช่ือผิดระดับช้ัน เช่น ดาวน์โหลดไฟล์ของช้ัน ม.3 แต่กรอกข้อมูลของนักเรียน ป.6

หรือ การส่งรายช่ือนักเรียนของปีการศึกษาท่ีผ่านมา 

 3. กรณีที่นักเรียนเป็นเด็กต่างชาติ ให้ใช้รหัสโรงเรียน 10 หลักและต่อด้วยลําดับที่ 001 แทนเลขบัตร

ประจําตัวประชาชน  
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3. การนําส่งข้อมูลห้องเรียน

โรงเรียนต้องนําส่งข้อมูลห้องเรียนผ่านระบบ O-NET แยกตามระดับช้ัน  ซึ่งมขีั้นตอนการดําเนินการ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

เมื่อโรงเรียนกรอกข้อมูลในไฟล์ Excel เรียบร้อย ให้โรงเรียนนําส่งไฟล์ผ่านระบบ O-NET  

 

 

 

1. การดาวน์โหลดฟอร์มข้อมูลห้องเรียน

- เลือกเมน ู“ข้อมลูโรงเรียน”

- เลือกรายการ “ดาวน์โหลดฟอร์มข้อมูลห้องเรียน”

2. กดปุ่ม “ดาวน์โหลด” กด save file โดยไม่

ต้องเปลี่ยนช่ือไฟล์

หลังจากน้ันใหโ้รงเรียนเข้าไปกรอกข้อมูล

ห้องเรียนทั้งหมดที่สามารถใช้เป็นห้องสอบได้

3. การนําส่งขอ้มูลห้องเรียน

- เลือกเมน ู“ข้อมลูโรงเรียน”

- เลือกรายการ “นําส่งข้อมูลห้องเรียน”

 

 

กรณีที่ต้องการนําส่งข้อมูลห้องเรียนทลีะห้อง สามารถดําเนินการได้ ดังน้ี 

1. - เลือกเมนู “ข้อมูลโรงเรียน”

- เลือกรายการ “รายช่ือห้องเรียน”  กดแสดงข้อมูล จะปรากฏข้อมูลห้องเรียนที่ได้นําส่งในระบบแล้ว

ถ้าโรงเรียนต้องการเพ่ิมข้อมูลห้องเรียนใหก้ดปุ่ม “เพ่ิมหอ้ง” 

2. กรอกข้อมลูห้องเรียนที่สามารถใช้เป็นห้อง

สอบ  ประกอบด้วย ช่ือห้อง ช่ืออาคาร ช้ัน

4. กดปุ่ม “Browse” และเลือกไฟล์

ที่ต้องการนําส่ง กด “นําส่ง”

5. เมื่อโรงเรียนนําส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว

ให้ตรวจสอบขอ้มูลผลการนําส่งล่าสุด ที่

จะแสดงจํานวนห้องสอบทั้งหมดที่นําส่ง

สทศ. คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2560 สำ�หรับศูนย์สอบ52



 

 

กรณีที่ต้องการนําส่งข้อมูลห้องเรียนทลีะห้อง สามารถดําเนินการได้ ดังน้ี 

1. - เลือกเมนู “ข้อมูลโรงเรียน”

- เลือกรายการ “รายช่ือห้องเรียน”  กดแสดงข้อมูล จะปรากฏข้อมูลห้องเรียนที่ได้นําส่งในระบบแล้ว

ถ้าโรงเรียนต้องการเพ่ิมข้อมูลห้องเรียนใหก้ดปุ่ม “เพ่ิมหอ้ง” 

2. กรอกข้อมลูห้องเรียนที่สามารถใช้เป็นห้อง

สอบ  ประกอบด้วย ช่ือห้อง ช่ืออาคาร ช้ัน

4. กดปุ่ม “Browse” และเลือกไฟล์

ที่ต้องการนําส่ง กด “นําส่ง”

5. เมื่อโรงเรียนนําส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว

ให้ตรวจสอบขอ้มูลผลการนําส่งล่าสุด ที่

จะแสดงจํานวนห้องสอบทั้งหมดที่นําส่ง
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3. กรณีที่ต้องการลบข้อมูลห้องเรียนในระบบ เมื่อกดแสดงข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให ้คลกิ  ในช่อง 
ด้านหน้าช่ือห้อง และกดปุ่ม “ลบห้อง” 

ข้อควรระวัง 
1. ข้อมูลที่โรงเรียนส่งมาเป็นข้อมูลห้องเรียนที่สามารถใช้เป็นห้องสอบ ศูนย์สอบต้องจัดสนามสอบและ

เลือกห้องสอบจากในระบบที่โรงเรียนส่งมา 

2. การนําส่งขอ้มูลห้องเรียนต้องเพียงพอกับจํานวนผู้มีสทิธ์ิสอบในแต่ละระดับช้ัน

4. การจัดสนามสอบ

ศูนย์สอบมีหน้าท่ีต้องจัดสนามสอบ ห้องสอบ ผ่านระบบ O-NET  ให้แลว้เสร็จผ่านในวันที่ 30 กันยายน 

ข้อมูลสนามสอบและห้องสอบท่ีศูนย์สอบจดัผ่านระบบ สทศ.จะนําข้อมูลดังกล่าวไปใช้เป็นฐานข้อมูลในการพิมพ์

เอกสารจัดสอบต่างๆ 

1. ศูนย์สอบ ใช้ Username และ Password เข้าระบบ O-NET  เลือกเมนู “จัดสนามสอบ”

 2 ในการเข้าระบบคร้ังแรกเพื่อจัดสนามสอบให้กด ยืนยันว่ามีข้อมูลนักเรียน  เลือกระดับช้ันที่ต้องการจัด

สนามสอบ กดปุ่ม “ยืนยัน” 
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3. กรณีที่ต้องการลบข้อมูลหอ้งเรียนในระบบ เมื่อกดแสดงข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให ้คลกิ  ในช่อง 
ด้านหน้าช่ือห้อง และกดปุ่ม “ลบห้อง” 

ข้อควรระวัง 
1. ข้อมูลที่โรงเรียนส่งมาเป็นข้อมูลห้องเรียนที่สามารถใช้เป็นห้องสอบ ศูนย์สอบต้องจัดสนามสอบและ

เลือกห้องสอบจากในระบบที่โรงเรียนส่งมา 

2. การนําส่งขอ้มูลห้องเรียนต้องเพียงพอกับจํานวนผู้มีสทิธ์ิสอบในแต่ละระดับช้ัน

4. การจัดสนามสอบ

ศูนย์สอบมีหน้าที่ต้องจัดสนามสอบ ห้องสอบ ผ่านระบบ O-NET  ให้แลว้เสร็จผ่านในวันที่ 30 กันยายน 

ข้อมูลสนามสอบและห้องสอบท่ีศูนย์สอบจดัผ่านระบบ สทศ.จะนําข้อมูลดังกล่าวไปใช้เป็นฐานข้อมูลในการพิมพ์

เอกสารจัดสอบต่างๆ 

1. ศูนย์สอบ ใช้ Username และ Password เข้าระบบ O-NET  เลือกเมนู “จัดสนามสอบ”

 2 ในการเข้าระบบคร้ังแรกเพื่อจัดสนามสอบให้กด ยืนยันว่ามีข้อมูลนักเรียน  เลือกระดับชั้นที่ต้องการจัด

สนามสอบ กดปุ่ม “ยืนยัน” 
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3. เลือกเมนู  “จัดสนามสอบ”  กดปุ่ม “เพ่ิมสนามสอบ”  จะปรากฏหน้าจอตามด้านล่าง

 

 

 

 

4. ศูนย์สอบเลอืกโรงเรียนที่จะใช้เป็นสนามสอบ โดยคลิก  ในช่อง  ด้านหน้าช่ือโรงเรียน เมื่อเลือก

โรงเรียนเรียบร้อย กด “ตกลง” 

5. เมื่อศูนย์สอบเลือกสนามสอบเรียบร้อยแล้ว ศูนย์สอบต้องดําเนินการ

1. จัดโรงเรียนเข้าสนามสอบ

2. จัดห้องสอบ

เลือกจังหวัดที่จะจัดสนามสอบ

เลือกอําเภอที่จะจัดสนามสอบ 

โดยเลือกจัดแยกตามอําเภอ 

หรือ เลือกทุกอําเภอ 

คลิกที่ช่ือของสนามสอบเพื่อ 

1. จัดโรงเรียนเข้าสนามสอบ

2. จัดห้องสอบ

6. การจัดโรงเรียนลงสนามสอบ

เมื่อศูนย์สอบคลิกที่ช่ือสนามสอบเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าจอตามตัวอย่าง แสดงข้อมูล 2 ส่วน คือ

1. โรงเรียนที่จะสอบในสนามสอบน้ี และ 2. ห้องสอบ ให้ศนูย์สอบดําเนินการตามขั้นตอน ดังน้ี

 

 

 

 

2. เลือกจังหวัดที่จะจัดสนามสอบ

3. เลือกอําเภอที่จะจัดสนามสอบ กด “ตกลง”

4. คลิก  ในช่อง  ด้านหน้าช่ือ

โรงเรียน ที่จะจัดลงสนามสอบ

เมื่อเลือกเรียบร้อยแล้ว กด “ตกลง”

1. กด “เพ่ิม” เพ่ือดําเนินการเลือกโรงเรียนจัดเข้าสนามสอบ
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3. เลือกเมนู  “จัดสนามสอบ”  กดปุ่ม “เพ่ิมสนามสอบ”  จะปรากฏหน้าจอตามด้านล่าง

 

 

 

 

4. ศูนย์สอบเลอืกโรงเรียนที่จะใช้เป็นสนามสอบ โดยคลิก  ในช่อง  ด้านหน้าช่ือโรงเรียน เมื่อเลือก

โรงเรียนเรียบร้อย กด “ตกลง” 

5. เมื่อศูนย์สอบเลือกสนามสอบเรียบร้อยแล้ว ศูนย์สอบต้องดําเนินการ

1. จัดโรงเรียนเข้าสนามสอบ

2. จัดห้องสอบ

เลือกจังหวัดที่จะจัดสนามสอบ

เลือกอําเภอที่จะจัดสนามสอบ 

โดยเลือกจัดแยกตามอําเภอ 

หรือ เลือกทุกอําเภอ 

คลิกที่ช่ือของสนามสอบเพื่อ 

1. จัดโรงเรียนเข้าสนามสอบ

2. จัดห้องสอบ

6. การจัดโรงเรียนลงสนามสอบ

เมื่อศูนย์สอบคลิกที่ช่ือสนามสอบเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าจอตามตัวอย่าง แสดงข้อมูล 2 ส่วน คือ

1. โรงเรียนที่จะสอบในสนามสอบน้ี และ 2. ห้องสอบ ให้ศนูย์สอบดําเนินการตามขั้นตอน ดังน้ี

 

 

 

 

2. เลือกจังหวัดที่จะจัดสนามสอบ

3. เลือกอําเภอท่ีจะจัดสนามสอบ กด “ตกลง”

4. คลิก  ในช่อง  ด้านหน้าช่ือ

โรงเรียน ที่จะจัดลงสนามสอบ

เมื่อเลือกเรียบร้อยแล้ว กด “ตกลง”

1. กด “เพ่ิม” เพ่ือดําเนินการเลือกโรงเรียนจัดเข้าสนามสอบ
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ข้อควรระวัง 
** การเลือกโรงเรียนจัดเข้าสนามสอบ ควรตรวจสอบข้อมูลจังหวัด/อําเภอ ว่าอยู่ในพ้ืนที่เดียวกัน ไม่จดัโรงเรียนลง

สนามสอบข้ามเขตพ้ืนท่ี** 

7. การจัดห้องสอบ

เมื่อศูนย์สอบจัดโรงเรียนเข้าสนามสอบเรียบร้อยแล้ว ใหศู้นย์สอบดําเนินการจัดห้องสอบของสนามสอบ

น้ัน โดยเลือกศูนย์สอบคลิกทีช่ื่อสนามสอบ จะปรากฏหน้าจอตามตัวอย่าง ให้ศูนย์สอบดําเนินการตามขั้นตอน 

ดังน้ี 

 

5. ศูนย์สอบตรวจสอบรายช่ือ

โรงเรียนที่จัดเข้าสนามสอบว่า

ครบถ้วนและถูกต้อง

1.กดปุ่ม “เพ่ิม” เพ่ือดําเนินการจัดห้องสอบ

 

 ระบบจะแสดงข้อมูลห้องสอบที่โรงเรียนได้ส่งเข้ามาในระบบ กรณีที่ไมพ่บข้อมูลห้องสอบ ศูนย์สอบต้อง

ติดตามให้โรงเรียนส่งข้อมูลหอ้งสอบผ่านระบบ O-NET  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 การจัดสนามสอบจะเสร็จสมบูรณ์ต่อเมื่อศูนย์สอบดําเนินการจัดโรงเรียนเข้าสนามสอบ และจัดห้องสอบ

เรียบร้อยแล้ว 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้อควรระวัง 
 - ข้อมูลห้องสอบที่ใช้ในการสอบ ระบบจะเรียงตามลําดับห้องสอบตามข้อมูลที่ศนูย์สอบเลือกมา  ดังนั้น

ควรตรวจสอบข้อมูลว่าเรียงลําดับถูกต้อง และจํานวนห้องสอบเพียงพอกับจํานวนนักเรียนในสนามสอบ 

 

 

 

 

2. คลิก  ในช่อง  

ด้านหน้า และกรอกลําดับที่

ของห้องสอบ เรียงลําดับการ

ใช้งานก่อนหลัง 

3. ถ้าสนามสอบมีเด็กพิเศษ 

ต้องจัดห้องสอบให้กับเด็กพิเศษ 

โดยการเลือกประเภทห้อง จาก 

ปกติ เป็น พิเศษ 
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ข้อควรระวัง 
** การเลือกโรงเรียนจัดเข้าสนามสอบ ควรตรวจสอบข้อมูลจังหวัด/อําเภอ ว่าอยู่ในพ้ืนที่เดียวกัน ไม่จดัโรงเรียนลง

สนามสอบข้ามเขตพ้ืนท่ี** 

7. การจัดห้องสอบ

เมื่อศูนย์สอบจัดโรงเรียนเข้าสนามสอบเรียบร้อยแล้ว ใหศู้นย์สอบดําเนินการจัดห้องสอบของสนามสอบ

น้ัน โดยเลือกศูนย์สอบคลิกทีช่ื่อสนามสอบ จะปรากฏหน้าจอตามตัวอย่าง ให้ศูนย์สอบดําเนินการตามขั้นตอน 

ดังน้ี 

 

5. ศูนย์สอบตรวจสอบรายช่ือ

โรงเรียนที่จัดเข้าสนามสอบว่า

ครบถ้วนและถูกต้อง

1.กดปุ่ม “เพ่ิม” เพ่ือดําเนินการจัดห้องสอบ

 

 ระบบจะแสดงข้อมูลห้องสอบที่โรงเรียนได้ส่งเข้ามาในระบบ กรณีที่ไมพ่บข้อมูลห้องสอบ ศูนย์สอบต้อง

ติดตามให้โรงเรียนส่งข้อมูลห้องสอบผ่านระบบ O-NET  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 การจัดสนามสอบจะเสร็จสมบูรณ์ต่อเมื่อศูนย์สอบดําเนินการจัดโรงเรียนเข้าสนามสอบ และจัดห้องสอบ

เรียบร้อยแล้ว 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้อควรระวัง 
 - ข้อมูลห้องสอบที่ใช้ในการสอบ ระบบจะเรียงตามลําดับห้องสอบตามข้อมูลที่ศูนย์สอบเลือกมา  ดังนั้น

ควรตรวจสอบข้อมูลว่าเรียงลําดับถูกต้อง และจํานวนห้องสอบเพียงพอกับจํานวนนักเรียนในสนามสอบ 

 

 

 

 

2. คลิก  ในช่อง  

ด้านหน้า และกรอกลําดับที่

ของห้องสอบ เรียงลําดับการ

ใช้งานก่อนหลัง 

3. ถ้าสนามสอบมีเด็กพิเศษ 

ต้องจัดห้องสอบให้กับเด็กพิเศษ 

โดยการเลือกประเภทห้อง จาก 

ปกติ เป็น พิเศษ 
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5. การตรวจสอบว่าโรงเรียนยังไม่จัดเข้าสนามสอบ

ในการจัดสนามสอบ ศูนย์สอบควรตรวจสอบดูว่าโรงเรียนในความรับผิดชอบของศูนย์สอบได้ถูกจัดเข้า

สนามสอบครบทุกโรงแล้วหรือไม่  

- เลือกเมนู “ขอ้มูลสนามสอบ”

- เลือกรายการ “ตรวจสอบสนามสอบของ รร.”

จะปรากฏข้อมูลตามหน้าจอด้านล่าง ให้ศูนย์สอบดําเนินการตามขั้นตอน ดังน้ี 

 

ข้อควรระวัง 
การจัดโรงเรียนเข้าสนามสอบควรตรวจสอบว่าสนามสอบท่ีเลือกน้ันอยู่ในพ้ืนที่เดียวกัน ไม่จัดโรงเรียนเข้า

สนามสอบโดยข้ามจังหวัดหรือคนละพ้ืนที่  

1. คลิก  ในช่อง  เพ่ือเลือกข้อมูลเฉพาะ

โรงเรียนที่ยังไม่ได้กําหนดสนามสอบ และกด

ค้นหาข้อมูล

2. หากพบโรงเรียนที่ยังไม่ได้

กําหนดสนามสอบ ให้กดปุ่ม

“กําหนดสนามสอบ”

3. เลือกสนามสอบที่จะให้โรงเรียน

ไปสอบ  และกดปุ่ม บันทึก

การค้นหา Username  และ Password ของโรงเรียน 

ศูนย์สอบสามารถค้นหา Username และ Password ของโรงเรียนในพ้ืนที่ความรับผิดชอบ ได้ดังน้ี 

1. ศูนย์สอบใช้ Username และ Password ของศูนย์สอบเข้าระบบ O-NET  เลือกเมนู  ค้นหาช่ือผู้ใช้

2. กรอกช่ือโรงเรียนที่ต้องการค้นหา และกดแสดงข้อมูล  กรณีที่ศูนย์สอบต้องการ Username และ

Password ของโรงเรียนทั้งหมดภายในศูนย์สอบให้กดปุ่มดาวน์โหลดข้อมูล โดยไม่ต้องกรอกรายช่ือโรงเรียน  

ข้อควรระวัง 

กรณีที่ม ีUsername และ Password แต่ไม่สามารถเข้าระบบได้ ขอให้ตรวจสอบตัวพิมพ์เล็กหรือพิมพ์

ใหญ่ของตัวอักษรว่าพิมพ์ถูกต้องหรือไม่ 
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2. กรอกช่ือโรงเรียนที่ต้องการค้นหา และกดแสดงข้อมูล  กรณีที่ศูนย์สอบต้องการ Username และ

Password ของโรงเรียนทั้งหมดภายในศูนย์สอบให้กดปุ่มดาวน์โหลดข้อมูล โดยไม่ต้องกรอกรายชื่อโรงเรียน  

ข้อควรระวัง 

กรณีที่ม ีUsername และ Password แต่ไม่สามารถเข้าระบบได้ ขอให้ตรวจสอบตัวพิมพ์เล็กหรือพิมพ์

ใหญ่ของตัวอักษรว่าพิมพ์ถูกต้องหรือไม่ 
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-ร่าง- 
 
 
 
 

ข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 

  
   
                      โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงข้อบังคับเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 
เพ่ือให้มีความสอดคล้องกับลักษณะงานท่ีดําเนินการอยู่ในปัจจุบัน   
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๘(๒) และ มาตรา ๒๐(๕)(ง) แห่งพระราชกฤษฎีกาจัดต้ังสถาบันทดสอบทาง

การศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) พ.ศ. ๒๕๔๘ คณะกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ในคราว

ประชุมคร้ังท่ี  ๕/๒๕๖๐  เม่ือวันท่ี ๒๕ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงมีมติให้ออกข้อบังคับไว้ ดังต่อไปน้ี 
 

  ข้อ ๑ ข้อบังคับนี้เรียกว่า “ข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)     ว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐” 
 
  ข้อ ๒ ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 

ข้อ ๓ ให้ยกเลิกความในข้อ ๑๑ ของข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ พ.ศ. ๒๕๕๕ และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

 
“ข้อ ๑๑ อัตราค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖ 

และชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี ๓ การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอิสลามศึกษา (I-NET) การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษา
นอกระบบโรงเรียน (N-NET) และการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านพระพุทธศาสนา (B-NET) ให้ใช้อัตราตามบัญชีแนบท้ายหมายเลข 
๓” 

 
ข้อ ๔ ให้ยกเลิกความในข้อ ๑๒ ของข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วย

ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ พ.ศ. ๒๕๕๕ และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน  
 
“ข้อ ๑๒ อัตราค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี ๖ 

และการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) ให้ใช้อัตราตามบัญชีแนบท้ายหมายเลข ๔” 
 

           ประกาศ  ณ  วันท่ี            พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๐    
 
                                                                         
                                                                        (ดร.ชาคร วิภูษณวนิช) 
                                              ประธานกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาต ิ
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(ร่าง) บัญชีแนบท้าย ๓ 
อัตราค่าใช้จ่าย 

การดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓  
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอิสลามศึกษา (I-NET) การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษานอกระบบ

โรงเรียน (N-NET) และการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านพระพุทธศาสนา (B-NET)  
 

  เพื่อให้การบริหารจัดการการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีแนวทางการเบิกจ่ายเงินท่ี

ชัดเจน และสามารถตรวจสอบการใช้จ่ายเงินได้อย่างถูกต้อง จึงกําหนดหลักเกณฑ์เพ่ือเบิกจ่าย ดังนี้ 
 
 ๑. การจัดสรรค่าดําเนินการจัดการทดสอบ  
   สทศ. จะพิจารณาจัดสรรเงินค่าดําเนินการจัดการทดสอบโดยคิดเป็นรายหัวต่อวิชา โดยคํานึงถึง พ้ืนท่ีตั้งของ

ศูนย์สอบและสนามสอบ สภาพทางภูมิศาสตร์และการคมนาคม จํานวนผู้เข้าสอบ ระยะทางจากศูนย์สอบไปยังสนามสอบ และ
อ่ืนๆ ตามความจําเป็นของแต่ละการจัดการทดสอบ 
 
๒. ในบัญชีแนบท้ายนี้  
  “ศูนย์สอบ” หมายความว่า หน่วยงานท่ีทําหน้าท่ีเป็นศูนย์กลางในการบริหารการทดสอบในการสอบท่ี สทศ. กําหนด/
มอบหมาย ให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ท่ี สทศ. กําหนด 
  “สนามสอบ” หมายความว่า สถานท่ีหรือหน่วยงานที่ใช้ในการบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบ

ทางการศึกษาแห่งชาติ ท่ี สทศ. กําหนด 
  “ประธานศูนย์สอบ” หมายความว่า บุคคลที่ได้รับการแต่งต้ังจาก สทศ. เพื่อปฏิบัติหน้าท่ีบริหารการทดสอบให้เป็นไป

ตามมาตรฐาน ท่ี สทศ. กําหนด 
  “ประธานคณะทํางานตัวแทน สทศ.” หมายความว่า บุคคลท่ีได้รับการแต่งต้ังโดย สทศ. ให้ไปประกัน/คนกลางในการ

บริหารการทดสอบให้มีความโปร่งใสและเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ตามที่ สทศ. กําหนด  
  “ตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ” หมายความว่า บุคคลท่ีได้รับการแต่งตั้งจากประธานคณะทํางานตัวแทน สทศ. เพ่ือ

ไปปฏิบัติหน้าท่ีประจําสนามสอบในวันสอบ 
   “คณะทํางานระดับศูนย์สอบ” หมายความว่า คณะบุคคลท่ีได้รับการแต่งตั้งจากประธานศูนย์สอบ ให้ปฏิบัติหน้าท่ีใน

ระดับศูนย์สอบ เพ่ือบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ท่ี สทศ. กําหนด 
  “คณะกรรมการระดับสนามสอบ” หมายความว่า คณะบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธานศูนย์สอบ ให้ปฏิบัติหน้าท่ีใน

ระดับสนามสอบ เพ่ือบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ท่ี สทศ. กําหนด 
 

หมวด ๑ 
ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจัดสอบ 

๓. ค่าใช้จ่ายระดับ สทศ. 
 ๓.๑ ค่าตอบแทนสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม 

ตําแหน่ง ค่าตอบแทนต่อครั้งต่อคน(บาท) 
๑. ประธานประจําศูนย์สอบหรือผู้แทน 
๒. เจ้าหน้าท่ี 

๕๐๐ 
๔๐๐ 
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-ร่าง- 
 
 
 
 

ข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 

  
   
                      โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงข้อบังคับเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 
เพ่ือให้มีความสอดคล้องกับลักษณะงานท่ีดําเนินการอยู่ในปัจจุบัน   
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๘(๒) และ มาตรา ๒๐(๕)(ง) แห่งพระราชกฤษฎีกาจัดต้ังสถาบันทดสอบทาง

การศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) พ.ศ. ๒๕๔๘ คณะกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ในคราว

ประชุมคร้ังท่ี  ๕/๒๕๖๐  เม่ือวันท่ี ๒๕ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงมีมติให้ออกข้อบังคับไว้ ดังต่อไปน้ี 
 

  ข้อ ๑ ข้อบังคับนี้เรียกว่า “ข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)     ว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐” 
 
  ข้อ ๒ ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 

ข้อ ๓ ให้ยกเลิกความในข้อ ๑๑ ของข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ พ.ศ. ๒๕๕๕ และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

 
“ข้อ ๑๑ อัตราค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖ 

และชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี ๓ การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอิสลามศึกษา (I-NET) การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษา
นอกระบบโรงเรียน (N-NET) และการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านพระพุทธศาสนา (B-NET) ให้ใช้อัตราตามบัญชีแนบท้ายหมายเลข 
๓” 

 
ข้อ ๔ ให้ยกเลิกความในข้อ ๑๒ ของข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วย

ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ พ.ศ. ๒๕๕๕ และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน  
 
“ข้อ ๑๒ อัตราค่าใช้จ่ายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี ๖ 

และการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) ให้ใช้อัตราตามบัญชีแนบท้ายหมายเลข ๔” 
 

           ประกาศ  ณ  วันท่ี            พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๐    
 
                                                                         
                                                                        (ดร.ชาคร วิภูษณวนิช) 
                                              ประธานกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
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(ร่าง) บัญชีแนบท้าย ๓ 
อัตราค่าใช้จ่าย 

การดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓  
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอิสลามศึกษา (I-NET) การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษานอกระบบ

โรงเรียน (N-NET) และการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านพระพุทธศาสนา (B-NET)  
 

  เพื่อให้การบริหารจัดการการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีแนวทางการเบิกจ่ายเงินท่ี

ชัดเจน และสามารถตรวจสอบการใช้จ่ายเงินได้อย่างถูกต้อง จึงกําหนดหลักเกณฑ์เพ่ือเบิกจ่าย ดังน้ี 
 
 ๑. การจัดสรรค่าดําเนินการจัดการทดสอบ  
   สทศ. จะพิจารณาจัดสรรเงินค่าดําเนินการจัดการทดสอบโดยคิดเป็นรายหัวต่อวิชา โดยคํานึงถึง พ้ืนท่ีตั้งของ

ศูนย์สอบและสนามสอบ สภาพทางภูมิศาสตร์และการคมนาคม จํานวนผู้เข้าสอบ ระยะทางจากศูนย์สอบไปยังสนามสอบ และ
อ่ืนๆ ตามความจําเป็นของแต่ละการจัดการทดสอบ 
 
๒. ในบัญชีแนบท้ายนี ้ 
  “ศูนย์สอบ” หมายความว่า หน่วยงานท่ีทําหน้าท่ีเป็นศูนย์กลางในการบริหารการทดสอบในการสอบท่ี สทศ. กําหนด/
มอบหมาย ให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ท่ี สทศ. กําหนด 
  “สนามสอบ” หมายความว่า สถานท่ีหรือหน่วยงานที่ใช้ในการบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบ

ทางการศึกษาแห่งชาติ ท่ี สทศ. กําหนด 
  “ประธานศูนย์สอบ” หมายความว่า บุคคลที่ได้รับการแต่งต้ังจาก สทศ. เพื่อปฏิบัติหน้าท่ีบริหารการทดสอบให้เป็นไป

ตามมาตรฐาน ท่ี สทศ. กําหนด 
  “ประธานคณะทํางานตัวแทน สทศ.” หมายความว่า บุคคลท่ีได้รับการแต่งต้ังโดย สทศ. ให้ไปประกัน/คนกลางในการ

บริหารการทดสอบให้มีความโปร่งใสและเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ตามที่ สทศ. กําหนด  
  “ตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ” หมายความว่า บุคคลท่ีได้รับการแต่งตั้งจากประธานคณะทํางานตัวแทน สทศ. เพ่ือ

ไปปฏิบัติหน้าท่ีประจําสนามสอบในวันสอบ 
   “คณะทํางานระดับศูนย์สอบ” หมายความว่า คณะบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธานศูนย์สอบ ให้ปฏิบัติหน้าท่ีใน

ระดับศูนย์สอบ เพ่ือบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ท่ี สทศ. กําหนด 
  “คณะกรรมการระดับสนามสอบ” หมายความว่า คณะบุคคลที่ได้รับการแต่งต้ังจากประธานศูนย์สอบ ให้ปฏิบัติหน้าท่ีใน

ระดับสนามสอบ เพ่ือบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ท่ี สทศ. กําหนด 
 

หมวด ๑ 
ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจัดสอบ 

๓. ค่าใช้จ่ายระดับ สทศ. 
 ๓.๑ ค่าตอบแทนสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม 

ตําแหน่ง ค่าตอบแทนต่อครั้งต่อคน(บาท) 
๑. ประธานประจําศูนย์สอบหรือผู้แทน 
๒. เจ้าหน้าท่ี 

๕๐๐ 
๔๐๐ 
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- ๒ - 
๓.๒ ค่าพาหนะเดินทางสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกตามอัตราอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปน้ี 

๓.๒.๑ เบิกตามอัตราท่ีจ่ายจริง หรือ 
๓.๒.๒ เบิกในอัตราเหมาจ่ายคร้ังละไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาทต่อคน หรือ 
๓.๒.๓ เบิกค่าพาหนะชดเชยการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ ๕ บาท 

๓.๓ ค่าที่พักสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคืนละไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาทต่อคน หรือเบิกตามอัตราท่ี

จ่ายจริงคืนละไม่เกิน ๒,๔๐๐ บาทต่อคน 
๓.๔ ค่าอาหารและเคร่ืองด่ืมสําหรับการจัดประชุม 
 ๓.๔.๑ ค่าอาหารสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าท่ีจัดการประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคนละ ๔๐๐ บาทต่อม้ือ 
 ๓.๔.๒ ค่าเครื่องด่ืมและอาหารว่างสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าท่ีจัดการประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่าย 

คนละ ๑๐๐ บาทต่อม้ือ 
๓.๕ ค่าใช้จ่ายในการขนส่งแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจาก สทศ.- ศูนย์สอบ ให้เบิกจ่ายตามจริง หรือพิจารณา

ตามความเหมาะสม 
 
๔. ค่าใช้จ่ายระดับศูนย์สอบ 
 ๔.๑ ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจัดประชุมระดับศูนย์สอบ 
 ๔.๑.๑ ค่าตอบแทนสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม 
 

ตําแหน่ง ค่าตอบแทนต่อครั้งต่อคน(บาท) 
๑. ประธานประจําศูนย์สอบ 
๒. คณะทํางานประจําศูนย์สอบ 

๔๐๐ 
๓๐๐ 

 
 ๔.๑.๒ ค่าอาหาร  ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืมสําหรับการจัดประชุม  

 ๔.๑.๒.๑ ค่าอาหารสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าท่ีจัดการประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคนละ 
๑๕๐ บาทต่อม้ือ 

 ๔.๑.๒.๒ ค่าเคร่ืองดื่มและอาหารว่างสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าท่ีจัดการประชุม ให้เบิกในอัตรา

เหมาจ่ายคนละ ๗๐ บาทต่อม้ือ 
๔.๒ ค่าใช้จ่ายกรณีที่ศูนย์สอบจัดประชุมสนามสอบเพ่ือชี้แจงการจัดสอบ ให้มีการจัดประชุมโดยศูนย์สอบ  

หรือให้มีตัวแทนจากสนามสอบมาเข้าร่วมประชุม สนามสอบละไม่เกิน ๕ คน เพ่ือกลับไปจัดประชุมชี้แจงกรรมการระดับสนาม

สอบท่ีรับผิดชอบต่อไป  
 ๔.๒.๑ ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดื่มสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าท่ีจัดการประชุม ให้เบิกในอัตรา  

ข้อ ๔.๑.๒  โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๒ ค่าเช่าห้องประชุม (ถา้มี) ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายวันละไม่เกิน ๑,๕๐๐ บาท 

 ๔.๒.๓ ค่าพาหนะเดินทางสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกตามอัตราในข้อ ๓.๒ โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๔ ค่าท่ีพักสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกตามอัตราในข้อ ๓.๓ โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๕ ค่าตอบแทนสําหรับตัวแทนจากสนามสอบท่ีมาเข้าร่วมประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคนละ ๒๐๐ บาท   
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- ๓ -  
 
 ๔.๓ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน 

ตําแหน่ง 
ค่าตอบแทนต่อคน 

วันทําการ วันหยุด 
๑. ประธานประจําศูนย์สอบ เหมาจ่ายไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาทต่อการดําเนินการทดสอบหนึ่งครั้ง 
๒. คณะทํางานประจําศูนย์สอบ  
ตัวแทนศูนย์สอบ 

๓๐๐ บาทต่อวัน ๕๐๐ บาทต่อวัน 

 * หมายเหตุ หนึ่งวัน หมายถึงการปฏิบัติงานไม่ต่ํากว่าเจ็ดชั่วโมง 
๔.๔ ค่าใช้จ่ายในการขนส่งข้อสอบและกระดาษคําตอบจากศูนย์สอบ-สนามสอบ (ไป-กลับ)  

๔.๔.๑ ค่าตอบแทนการขนส่งข้อสอบและกระดาษคําตอบ ให้เบิกตามอัตราของคณะทํางานประจําศูนย์สอบ 
ตัวแทนศูนย์สอบ ในข้อ ๔.๓ โดยอนุโลม 
 ๔.๔.๒ ให้เบิกค่าพาหนะเดินทางตามอัตราในข้อ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓ โดยอนุโลม 
  ๔.๕ ค่าตอบแทนการใช้สถานที่เป็นศูนย์สอบ  (ค่าน้ํา ค่าไฟ ค่าเช่าสถานท่ี เป็นต้น)  โดยเบิกจ่ายตามจริงหรือพิจารณา

ตามความเหมาะสม 
๔.๖ ค่าอาหารสําหรับผู้ปฏิบัติงานในศูนย์สอบ (ไม่เกิน) ๘๐ บาท/ม้ือ  

  ๔.๗ การเบิกจ่ายอื่นเพ่ือประโยชน์การดําเนินการทดสอบ 
    ในกรณีมีความจําเป็นเพ่ือประโยชน์ในการดําเนินการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทาง

การศึกษาแห่งชาติ ของสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ให้ประธานศูนย์สอบ มีอํานาจพิจารณาอนุมัติการ

เบิกจ่ายเงินอ่ืนท่ีไม่ได้กําหนดไว้ในบัญชีแนบท้าย โดยให้คํานึงถึงความจําเป็น เหมาะสม และประหยัด ภายในวงเงินท่ีได้รับจัดสรร  
 
๕. ค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ 
 ๕.๑ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน  

ตําแหน่ง 
ค่าตอบแทนต่อคนต่อวัน(บาท) 
วันทําการ วันหยุด 

๑. หัวหน้าสนามสอบ 
๒. กรรมการกลาง กรรมการคุมสอบ กรรมการคุมสอบสํารอง  
ผู้ประสานงาน ประชาสัมพันธ์ พยาบาล และตําแหน่งอ่ืนๆ ท่ีจําเป็น 
๓. คนงาน นักการภารโรง พนักงานขับรถ เจ้าหน้าท่ีอ่ืนๆ ท่ีจําเป็น 
๔. เจ้าหน้าท่ีตํารวจ  
 

๔๐๐  
๓๐๐ 

 
๒๐๐ 
๓๐๐ 

 

๕๕๐  
๔๕๐ 

 
๒๕๐ 
๔๕๐ 

 
*หมายเหตุ  

(๑) หนึ่งวันแบ่งเป็นภาคเช้า(ก่อนเท่ียงวัน) และภาคบ่าย(หลังเท่ียงวัน) ถ้าปฏิบัติงานเพียงภาคใดภาคหนึ่งให้

ได้รับอัตราคร่ึงหนึ่งของอัตราค่าตอบแทนต่อหนึ่งวัน 
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๓.๒ ค่าพาหนะเดินทางสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกตามอัตราอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปน้ี 

๓.๒.๑ เบิกตามอัตราท่ีจ่ายจริง หรือ 
๓.๒.๒ เบิกในอัตราเหมาจ่ายคร้ังละไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาทต่อคน หรือ 
๓.๒.๓ เบิกค่าพาหนะชดเชยการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ ๕ บาท 

๓.๓ ค่าที่พักสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคืนละไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาทต่อคน หรือเบิกตามอัตราท่ี

จ่ายจริงคืนละไม่เกิน ๒,๔๐๐ บาทต่อคน 
๓.๔ ค่าอาหารและเคร่ืองด่ืมสําหรับการจัดประชุม 
 ๓.๔.๑ ค่าอาหารสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าท่ีจัดการประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคนละ ๔๐๐ บาทต่อม้ือ 
 ๓.๔.๒ ค่าเครื่องด่ืมและอาหารว่างสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าท่ีจัดการประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่าย 

คนละ ๑๐๐ บาทต่อม้ือ 
๓.๕ ค่าใช้จ่ายในการขนส่งแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจาก สทศ.- ศูนย์สอบ ให้เบิกจ่ายตามจริง หรือพิจารณา

ตามความเหมาะสม 
 
๔. ค่าใช้จ่ายระดับศูนย์สอบ 
 ๔.๑ ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจัดประชุมระดับศูนย์สอบ 
 ๔.๑.๑ ค่าตอบแทนสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม 
 

ตําแหน่ง ค่าตอบแทนต่อครั้งต่อคน(บาท) 
๑. ประธานประจําศูนย์สอบ 
๒. คณะทํางานประจําศูนย์สอบ 

๔๐๐ 
๓๐๐ 

 
 ๔.๑.๒ ค่าอาหาร  ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืมสําหรับการจัดประชุม  

 ๔.๑.๒.๑ ค่าอาหารสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าท่ีจัดการประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคนละ 
๑๕๐ บาทต่อม้ือ 

 ๔.๑.๒.๒ ค่าเคร่ืองดื่มและอาหารว่างสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าท่ีจัดการประชุม ให้เบิกในอัตรา

เหมาจ่ายคนละ ๗๐ บาทต่อม้ือ 
๔.๒ ค่าใช้จ่ายกรณีที่ศูนย์สอบจัดประชุมสนามสอบเพ่ือชี้แจงการจัดสอบ ให้มีการจัดประชุมโดยศูนย์สอบ  

หรือให้มีตัวแทนจากสนามสอบมาเข้าร่วมประชุม สนามสอบละไม่เกิน ๕ คน เพ่ือกลับไปจัดประชุมชี้แจงกรรมการระดับสนาม

สอบท่ีรับผิดชอบต่อไป  
 ๔.๒.๑ ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดื่มสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าท่ีจัดการประชุม ให้เบิกในอัตรา  

ข้อ ๔.๑.๒  โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๒ ค่าเช่าห้องประชุม (ถา้มี) ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายวันละไม่เกิน ๑,๕๐๐ บาท 

 ๔.๒.๓ ค่าพาหนะเดินทางสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกตามอัตราในข้อ ๓.๒ โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๔ ค่าท่ีพักสําหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกตามอัตราในข้อ ๓.๓ โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๕ ค่าตอบแทนสําหรับตัวแทนจากสนามสอบท่ีมาเข้าร่วมประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคนละ ๒๐๐ บาท   
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 ๔.๓ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน 

ตําแหน่ง 
ค่าตอบแทนต่อคน 

วันทําการ วันหยุด 
๑. ประธานประจําศูนย์สอบ เหมาจ่ายไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาทต่อการดําเนินการทดสอบหนึ่งครั้ง 
๒. คณะทํางานประจําศูนย์สอบ  
ตัวแทนศูนย์สอบ 

๓๐๐ บาทต่อวัน ๕๐๐ บาทต่อวัน 

 * หมายเหตุ หนึ่งวัน หมายถึงการปฏิบัติงานไม่ต่ํากว่าเจ็ดชั่วโมง 
๔.๔ ค่าใช้จ่ายในการขนส่งข้อสอบและกระดาษคําตอบจากศูนย์สอบ-สนามสอบ (ไป-กลับ)  

๔.๔.๑ ค่าตอบแทนการขนส่งข้อสอบและกระดาษคําตอบ ให้เบิกตามอัตราของคณะทํางานประจําศูนย์สอบ 
ตัวแทนศูนย์สอบ ในข้อ ๔.๓ โดยอนุโลม 
 ๔.๔.๒ ให้เบิกค่าพาหนะเดินทางตามอัตราในข้อ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓ โดยอนุโลม 
  ๔.๕ ค่าตอบแทนการใช้สถานที่เป็นศูนย์สอบ  (ค่านํ้า ค่าไฟ ค่าเช่าสถานท่ี เป็นต้น)  โดยเบิกจ่ายตามจริงหรือพิจารณา

ตามความเหมาะสม 
๔.๖ ค่าอาหารสําหรับผู้ปฏิบัติงานในศูนย์สอบ (ไม่เกิน) ๘๐ บาท/ม้ือ  

  ๔.๗ การเบิกจ่ายอื่นเพ่ือประโยชน์การดําเนินการทดสอบ 
    ในกรณีมีความจําเป็นเพื่อประโยชน์ในการดําเนินการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทาง

การศึกษาแห่งชาติ ของสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ให้ประธานศูนย์สอบ มีอํานาจพิจารณาอนุมัติการ

เบิกจ่ายเงินอ่ืนท่ีไม่ได้กําหนดไว้ในบัญชีแนบท้าย โดยให้คํานึงถึงความจําเป็น เหมาะสม และประหยัด ภายในวงเงินท่ีได้รับจัดสรร  
 
๕. ค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ 
 ๕.๑ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน  

ตําแหน่ง 
ค่าตอบแทนต่อคนต่อวัน(บาท) 
วันทําการ วันหยุด 

๑. หัวหน้าสนามสอบ 
๒. กรรมการกลาง กรรมการคุมสอบ กรรมการคุมสอบสํารอง  
ผู้ประสานงาน ประชาสัมพันธ์ พยาบาล และตําแหน่งอ่ืนๆ ท่ีจําเป็น 
๓. คนงาน นักการภารโรง พนักงานขับรถ เจ้าหน้าท่ีอ่ืนๆ ท่ีจําเป็น 
๔. เจ้าหน้าท่ีตํารวจ  
 

๔๐๐  
๓๐๐ 

 
๒๐๐ 
๓๐๐ 

 

๕๕๐  
๔๕๐ 

 
๒๕๐ 
๔๕๐ 

 
*หมายเหตุ  

(๑) หนึ่งวันแบ่งเป็นภาคเช้า(ก่อนเท่ียงวัน) และภาคบ่าย(หลังเท่ียงวัน) ถ้าปฏิบัติงานเพียงภาคใดภาคหนึ่งให้

ได้รับอัตราคร่ึงหนึ่งของอัตราค่าตอบแทนต่อหนึ่งวัน 
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(๒) ให้หัวหน้าสนามสอบ ผู้ประสานงาน และนักการภารโรง ประจําสนามสอบได้รับค่าตอบแทนในการเตรียม

สถานท่ีสอบและจัดสถานท่ีสอบให้เรียบร้อยในวันก่อนเปิดสนามสอบและวันหลังปิดสนามสอบอย่างละหนึ่งวัน โดยให้หัวหน้า

สนามสอบได้รับในอัตราวันละไม่เกิน ๔๐๐ บาท ผู้ประสานงาน (ถ้ามี) ได้รับในอัตราวันละไม่เกิน ๒๕๐ บาท และคนงาน นักการ 
ภารโรงได้รับในอัตราวันละ ๒๒๐ บาท (อัตราค่าตอบนักการภารโรง ๑ คน/ ๕ ห้องสอบ) 

(๓) ให้จัดกรรมการกลางหนึ่งคนต่อห้องสอบสามห้อง เว้นแต่กรณีท่ีสนามสอบใดมีห้องสอบไม่เกินสามห้อง ให้
หัวหน้าสนามสอบทําหน้าท่ีเป็นกรรมการกลาง 

๕.๒ ค่าใช้จ่ายสําหรับการขนส่งนักเรียนเดินทางมาสอบ (เฉพาะการดําเนินการทดสอบการศึกษาระดับขั้นพ้ืนฐาน 
(ประถมศึกษาปีที่ ๖) และด้านอิสลามศึกษาตอนต้น) 

๕.๒.๑ ค่าพาหนะเดินทาง ให้เบิกตามอัตราในข้อ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓ โดยอนุโลม 
๕.๒.๒ ค่าตอบแทนอาจารย์ท่ีคุมนักเรียนเดินทางมาสอบ (อาจารย์ ๑ คนต่อนักเรียน ๒๐ คน) ให้เบิกในอัตราไม่

เกิน ๕๐๐ บาทต่อวัน ต่อการเดินทางหนึ่งครั้ง (ไป-กลับ) 
 ๕.๒.๓ ค่าตอบแทนพนักงานขับรถ (ถ้ามี) ให้เบิกในอัตราไม่เกิน ๕๐๐ บาทต่อวันต่อการเดินทางหนึ่งคร้ัง  

(ไป-กลับ) 
๕.๓ ค่าตอบแทนการใช้สถานที่เป็นสนามสอบ ให้คํานวณจากจํานวนรวมทั้งหมดของผู้มีสิทธิเข้าสอบรวมทุกวิชา  

ณ สนามสอบน้ันต่อการจัดสอบแต่ละคร้ัง โดยให้เบิกในอัตรา ๑ บาทต่อผู้มีสิทธิเข้าสอบหนึ่งคนต่อหนึ่งวิชา ในกรณีท่ีสนามสอบได้รับ

ค่าตอบแทนต่ํากว่า ๑,๐๐๐ บาท ให้สนามสอบได้รับค่าตอบแทน ๑,๐๐๐ บาท  
๕.๔ ค่าเครื่องด่ืมสําหรับผู้ปฏิบัติงานในสนามสอบ ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคาบละ/วิชาละ ไม่เกิน ๑๕ บาทต่อคน (เฉพาะ

การดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)) 
 

หมวด ๒ 
ค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการโครงการตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ 

 ๖. ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานของโครงการตัวแทน สทศ.  
ตําแหน่ง ค่าตอบแทน 

๑. ประธานคณะทํางานตัวแทน สทศ. 
๒. ตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ 

เหมาจ่ายไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาทต่อการดําเนินการทดสอบหนึ่งครั้ง 
๔๕๐ บาทต่อวัน 

  ๖.๑ ค่าพาหนะเดินทาง  เบิกตามข้อ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓  โดยอนุโลม 
  ๖.๒ ค่าท่ีพัก  เบิกจ่ายตามจริงไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท/คืน 
  ๗. ค่าตอบแทนบุคคลสนับสนุนการปฏิบัติงานของโครงการตัวแทน สทศ.  
  ในกรณีท่ีมีความจําเป็นต้องให้มีบุคคลเพ่ือช่วยสนับสนุนในการดําเนินงาน เช่น การจัดทําเอกสารต่างๆ การพิจารณา

คัดเลือกคณะทํางานประจําสนามสอบ ดําเนินการเก่ียวกับการเงิน จัดทํารายงานการดําเนินโครงการ ฯลฯ เพ่ือช่วยให้การ

ปฏิบัติงานของตัวแทน สทศ. เปน็ไปอย่างมีประสิทธิภาพ ให้เบิกจ่ายในอัตรา ๓,๐๐๐ บาทต่อมหาวิทยาลัยที่เข้าร่วมโครงการ 
 ๘. ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ  
  ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ เช่น ค่าจัดทําเอกสาร ค่าป้ายชื่อตัวแทน สทศ. ค่าจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงาน ฯลฯ  
ให้เบิกจ่าย ในอัตรา ๓๐ บาท ต่อตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ ๑ คน  
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หมวด ๓ 

การบริหารจัดการทั่วไป 
๙. การดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารหลักฐานค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการดําเนินการจัดการทดสอบ 
  เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจากการดําเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบดําเนินการ ดังนี้ 
   ๙.๑ เม่ือได้รับเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบออกใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญ

รับเงิน แล้วจัดส่งให้ สทศ. ทันที 
   ๙.๒ ในการดําเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบเก็บรักษาเอกสารหรือหลักฐานเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจาก

การดําเนินการจัดการทดสอบ ไว้ท่ีศูนย์สอบ เพ่ือรอการตรวจสอบการใช้จ่ายเงิน 
๑๐. การดําเนินการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายคงเหลือจากการดําเนินการทดสอบ 
  เงินจัดสรรท่ี สทศ. ได้จัดสรรให้ศูนย์สอบ เม่ือดําเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว หากมีเงินค่าใช้จ่ายคงเหลือจาก

การดําเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบจัดทํารายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดการทดสอบและส่งเงินคงเหลือท้ังหมด ให้ สทศ. 
ภายใน ๖๐ วนั นับจากวันท่ีดําเนินการทดสอบแล้วเสร็จ   
  หากไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จทันตามกําหนดตามวรรคหน่ึง ให้แจ้งขอขยายระยะเวลาเป็นลายลักษณ์อักษร มา
ท่ี สทศ.  
  ท้ังนี้ ต้องดําเนินการให้เสร็จส้ินภายใน ๙๐ วัน นับจากวันท่ีดําเนินการทดสอบแล้วเสร็จ 
 ๑๑. การดําเนินการเพื่อพัฒนาและการบริหารศูนย์สอบ 
 หลังจากศูนย์สอบดําเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว ศูนย์สอบสามารถใช้เงินคงเหลือจากการดําเนินการจัดการ

ทดสอบดังกล่าว เพ่ือเกิดประโยชน์ในการพัฒนาและบริหารจัดการศูนย์สอบ ได้ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีได้รับการจัดสรรให้

ท้ังหมด ท้ังนี้ ต้องไม่เกินจํานวนเงินท่ีคงเหลอื 
 ๑๒. การพัฒนาบุคลากรด้านการทดสอบ 
  ในการดําเนินการจัดการทดสอบ สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) อาจกําหนดหลักเกณฑ์ 
หลักสูตร หรือขั้นตอน ให้ผู้ปฏิบัติงานประจําศูนย์สอบหรือสนามสอบเข้ารับการอบรม หรือทดสอบ หรือดําเนินการใด ๆ  
เพ่ือพัฒนาบุคลากรด้านการทดสอบ และเมื่อผ่านการอบรมหรือทดสอบ หรือการดําเนินการใด ๆ แล้ว ให้ได้รับค่าตอบแทน 
ในการปฏิบัติงานเพ่ิมเติมตามท่ี สทศ. กําหนด 
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(๒) ให้หัวหน้าสนามสอบ ผู้ประสานงาน และนักการภารโรง ประจําสนามสอบได้รับค่าตอบแทนในการเตรียม

สถานท่ีสอบและจัดสถานท่ีสอบให้เรียบร้อยในวันก่อนเปิดสนามสอบและวันหลังปิดสนามสอบอย่างละหนึ่งวัน โดยให้หัวหน้า

สนามสอบได้รับในอัตราวันละไม่เกิน ๔๐๐ บาท ผู้ประสานงาน (ถ้ามี) ได้รับในอัตราวันละไม่เกิน ๒๕๐ บาท และคนงาน นักการ 
ภารโรงได้รับในอัตราวันละ ๒๒๐ บาท (อัตราค่าตอบนักการภารโรง ๑ คน/ ๕ ห้องสอบ) 

(๓) ให้จัดกรรมการกลางหนึ่งคนต่อห้องสอบสามห้อง เว้นแต่กรณีท่ีสนามสอบใดมีห้องสอบไม่เกินสามห้อง ให้
หัวหน้าสนามสอบทําหน้าท่ีเป็นกรรมการกลาง 

๕.๒ ค่าใช้จ่ายสําหรับการขนส่งนักเรียนเดินทางมาสอบ (เฉพาะการดําเนินการทดสอบการศึกษาระดับขั้นพ้ืนฐาน 
(ประถมศึกษาปีที่ ๖) และด้านอิสลามศึกษาตอนต้น) 

๕.๒.๑ ค่าพาหนะเดินทาง ให้เบิกตามอัตราในข้อ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓ โดยอนุโลม 
๕.๒.๒ ค่าตอบแทนอาจารย์ท่ีคุมนักเรียนเดินทางมาสอบ (อาจารย์ ๑ คนต่อนักเรียน ๒๐ คน) ให้เบิกในอัตราไม่

เกิน ๕๐๐ บาทต่อวัน ต่อการเดินทางหนึ่งครั้ง (ไป-กลับ) 
 ๕.๒.๓ ค่าตอบแทนพนักงานขับรถ (ถ้ามี) ให้เบิกในอัตราไม่เกิน ๕๐๐ บาทต่อวันต่อการเดินทางหนึ่งครั้ง  

(ไป-กลับ) 
๕.๓ ค่าตอบแทนการใช้สถานที่เป็นสนามสอบ ให้คํานวณจากจํานวนรวมทั้งหมดของผู้มีสิทธิเข้าสอบรวมทุกวิชา  

ณ สนามสอบน้ันต่อการจัดสอบแต่ละคร้ัง โดยให้เบิกในอัตรา ๑ บาทต่อผู้มีสิทธิเข้าสอบหนึ่งคนต่อหนึ่งวิชา ในกรณีท่ีสนามสอบได้รับ

ค่าตอบแทนต่ํากว่า ๑,๐๐๐ บาท ให้สนามสอบได้รับค่าตอบแทน ๑,๐๐๐ บาท  
๕.๔ ค่าเครื่องด่ืมสําหรับผู้ปฏิบัติงานในสนามสอบ ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคาบละ/วิชาละ ไม่เกิน ๑๕ บาทต่อคน (เฉพาะ

การดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)) 
 

หมวด ๒ 
ค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการโครงการตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ 

 ๖. ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานของโครงการตัวแทน สทศ.  
ตําแหน่ง ค่าตอบแทน 

๑. ประธานคณะทํางานตัวแทน สทศ. 
๒. ตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ 

เหมาจ่ายไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาทต่อการดําเนินการทดสอบหนึ่งครั้ง 
๔๕๐ บาทต่อวัน 

  ๖.๑ ค่าพาหนะเดินทาง  เบิกตามข้อ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓  โดยอนุโลม 
  ๖.๒ ค่าที่พัก  เบิกจ่ายตามจริงไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท/คืน 
  ๗. ค่าตอบแทนบุคคลสนับสนุนการปฏิบัติงานของโครงการตัวแทน สทศ.  
  ในกรณีท่ีมีความจําเป็นต้องให้มีบุคคลเพ่ือช่วยสนับสนุนในการดําเนินงาน เช่น การจัดทําเอกสารต่างๆ การพิจารณา

คัดเลือกคณะทํางานประจําสนามสอบ ดําเนินการเก่ียวกับการเงิน จัดทํารายงานการดําเนินโครงการ ฯลฯ เพ่ือช่วยให้การ

ปฏิบัติงานของตัวแทน สทศ. เปน็ไปอย่างมีประสิทธิภาพ ให้เบิกจ่ายในอัตรา ๓,๐๐๐ บาทต่อมหาวิทยาลัยที่เข้าร่วมโครงการ 
 ๘. ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ  
  ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ เช่น ค่าจัดทําเอกสาร ค่าป้ายชื่อตัวแทน สทศ. ค่าจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงาน ฯลฯ  
ให้เบิกจ่าย ในอัตรา ๓๐ บาท ต่อตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ ๑ คน  
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หมวด ๓ 

การบริหารจัดการทั่วไป 
๙. การดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารหลักฐานค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการดําเนินการจัดการทดสอบ 
  เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจากการดําเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบดําเนินการ ดังน้ี 
   ๙.๑ เม่ือได้รับเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบออกใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญ

รับเงิน แล้วจัดส่งให้ สทศ. ทันที 
   ๙.๒ ในการดําเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบเก็บรักษาเอกสารหรือหลักฐานเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจาก

การดําเนินการจัดการทดสอบ ไว้ท่ีศูนย์สอบ เพ่ือรอการตรวจสอบการใช้จ่ายเงิน 
๑๐. การดําเนินการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายคงเหลือจากการดําเนินการทดสอบ 
  เงินจัดสรรท่ี สทศ. ได้จัดสรรให้ศูนย์สอบ เม่ือดําเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว หากมีเงินค่าใช้จ่ายคงเหลือจาก

การดําเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบจัดทํารายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดการทดสอบและส่งเงินคงเหลือท้ังหมด ให้ สทศ. 
ภายใน ๖๐ วนั นับจากวันท่ีดําเนินการทดสอบแล้วเสร็จ   
  หากไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จทันตามกําหนดตามวรรคหน่ึง ให้แจ้งขอขยายระยะเวลาเป็นลายลักษณ์อักษร มา
ท่ี สทศ.  
  ท้ังนี้ ต้องดําเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน ๙๐ วัน นับจากวันท่ีดําเนินการทดสอบแล้วเสร็จ 
 ๑๑. การดําเนินการเพื่อพัฒนาและการบริหารศูนย์สอบ 
 หลังจากศูนย์สอบดําเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว ศูนย์สอบสามารถใช้เงินคงเหลือจากการดําเนินการจัดการ

ทดสอบดังกล่าว เพ่ือเกิดประโยชน์ในการพัฒนาและบริหารจัดการศูนย์สอบ ได้ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีได้รับการจัดสรรให้

ท้ังหมด ท้ังนี้ ต้องไม่เกินจํานวนเงินท่ีคงเหลอื 
 ๑๒. การพัฒนาบุคลากรด้านการทดสอบ 
  ในการดําเนินการจัดการทดสอบ สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) อาจกําหนดหลักเกณฑ์ 
หลักสูตร หรือขั้นตอน ให้ผู้ปฏิบัติงานประจําศูนย์สอบหรือสนามสอบเข้ารับการอบรม หรือทดสอบ หรือดําเนินการใด ๆ  
เพ่ือพัฒนาบุคลากรด้านการทดสอบ และเมื่อผ่านการอบรมหรือทดสอบ หรือการดําเนินการใด ๆ แล้ว ให้ได้รับค่าตอบแทน 
ในการปฏิบัติงานเพ่ิมเติมตามท่ี สทศ. กําหนด 
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เรียน ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องคก์ารมหาชน) 
ข้าพเจ้า..................................................... นามสกุล.................................................เลขที่น่ังสอบ............................................. 
เลขบัตรประจําตัวประชาชน..................................................นักเรียนโรงเรียน..........................................................................   
เบอร์โทรศัพทติ์ดต่อ.................................. ศูนย์สอบ.................................  สนามสอบ..............................จังหวัด....................
ห้องสอบ.................ตึก/อาคาร....................................ชั้น............วันที่สอบ........................วิชา.................................................  
 ได้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ เน่ืองจาก 
  ไม่มีรายชือ่ตามประกาศเลขที่นั่งสอบ    ไม่มีหลักฐานที่ใชใ้นการเขา้สอบ    มาสายเกนิ 30 นาท ี 
  นําอุปกรณ์ส่ือสารเข้าห้องสอบ     อื่นๆ (ระบ)ุ..................................................................................................   
(ระบุสาเหตุและความจําเป็นเพื่อประกอบการพิจารณา).............................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................................................... 
 ทั้งน้ีข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ  พร้อมได้แนบหลักฐานที่จําเป็นประกอบการ
พิจารณา  และรับทราบว่าการประกาศคะแนนสอบอยู่ในดุลยพินิจของ สทศ. 

ลงชือ่...............................................................................นกัเรยีน 
           (.........................................................................) 
ความเห็นของผู้อํานวยการโรงเรียน หรืออาจารย์ของโรงเรียน (เฉพาะกรณีที่เกี่ยวขอ้ง) 
 เห็นควรอนุญาต เนื่องจาก...................................................................................................................................................... 
  ไม่อนุญาต  เนื่องจาก............................................................................................................................................................ 

ลงชื่อ...............................................................(ตัวบรรจง)    เบอร์โทรศัพท์มอืถือ..............................................  
ความเห็นของกรรมการคุมสอบ 
  เห็นควรอนุญาต  เนื่องจาก................................................................................................................................................... 
  ไม่อนุญาต  เนื่องจาก............................................................................................................................................................ 

ลงชือ่.............................................กรรมการคุมสอบคนที่ 1    ลงชือ่.............................................กรรมการคุมสอบคนที่ 2 
ความเห็นของหัวหน้าสนามสอบ 
  เห็นควรอนุญาต  เนื่องจาก................................................................................................................................................... 
  ไม่อนุญาต  เนื่องจาก........................................................................................................................................................... 
ลงชือ่......................................................(ตัวบรรจง)  ตําแหน่ง.................................................เบอร์ติดต่อ................................. 
ความเห็นของประธานศูนย์สอบหรือตัวแทนศูนย์สอบที่ประธานศูนย์สอบมอบหมาย 
  เห็นควรประกาศคะแนน  เน่ืองจาก..................................................................................................................................... 
  เห็นควรไมป่ระกาศคะแนน เน่ืองจาก.................................................................................................................................. 

ลงชือ่............................................................................... 
         ตําแหน่ง............................................................................. 
ความเห็นของ สทศ.  
  เห็นควรประกาศคะแนน       เห็นควรไม่ประกาศคะแนน   

 ลงชื่อ............................................................................. 
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สทศ.6 
 

แบบฟอร์มคาํขอแก้ไขข้อมูล   
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 

  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3          ระดับชัน้มัธยมศึกษาปีที่ 6   
 

เรียน  ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  (องค์การมหาชน) 
ข้าพเจ้า (ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)...............................................นามสกุล................................................................. 
เลขที่นั่งสอบ   ชื่อโรงเรียน.....................................................................   
เบอร์ติดต่อ............................................................(E-mail)................................................................................ 
รหัสศูนย์สอบ.........................................................ชื่อศูนย์สอบ........................................................................... 
รหัสสนามสอบ.......................................................ชื่อสนามสอบ....................................................................... 
 
 มีความประสงค์จะขอแก้ไขข้อมูลในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)   ดังนี้ 

รายการ จากเดิม ขอแก้ไขเป็น 

1.  เพศ   

2.  ช่ือ   

3.  นามสกุล   

4.  เลขประจําตัวประชาชน   

5.  รหสัโรงเรียน   

6.  เลขประจําตัวนักเรียน   

อ่ืนๆ   

 
 ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้แนบสําเนาหลักฐานที่จําเป็น   เพ่ือประกอบการขอแก้ไขมาด้วยแล้ว  คือ 

 สําเนาบัตรประชาชน    ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ-ช่ือสกุล  สําเนาทะเบียนบ้าน 
 สําเนาบัตรประจําตัวนักเรียน   อ่ืนๆ (ระบุ)...................................................  
   
     ลงช่ือ ..........................................................   
      (                    ) 
     วันที่ ................./......................../................. 
 
หมายเหตุ การแก้ไขข้อมูลใช้ 1คนต่อแผ่น ไม่ต้องแยกตามรายวิชาและโปรดส่งกลับ สทศ. สท
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สทศ.6 
 

แบบฟอร์มคาํขอแก้ไขข้อมูล   
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 

  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3          ระดับชัน้มัธยมศึกษาปีที่ 6   
 

เรียน  ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  (องค์การมหาชน) 
ข้าพเจ้า (ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)...............................................นามสกุล................................................................. 
เลขที่นั่งสอบ   ชื่อโรงเรียน.....................................................................   
เบอร์ติดต่อ............................................................(E-mail)................................................................................ 
รหัสศูนย์สอบ.........................................................ชื่อศูนย์สอบ........................................................................... 
รหัสสนามสอบ.......................................................ชื่อสนามสอบ....................................................................... 
 
 มีความประสงค์จะขอแก้ไขข้อมูลในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)   ดังนี้ 

รายการ จากเดิม ขอแก้ไขเป็น 

1.  เพศ   

2.  ช่ือ   

3.  นามสกุล   

4.  เลขประจําตัวประชาชน   

5.  รหสัโรงเรียน   

6.  เลขประจําตัวนักเรียน   

อ่ืนๆ   

 
 ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้แนบสําเนาหลักฐานที่จําเป็น   เพ่ือประกอบการขอแก้ไขมาด้วยแล้ว  คือ 

 สําเนาบัตรประชาชน    ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ-ช่ือสกุล  สําเนาทะเบียนบ้าน 
 สําเนาบัตรประจําตัวนักเรียน   อ่ืนๆ (ระบุ)...................................................  
   
     ลงช่ือ ..........................................................   
      (                    ) 
     วันที่ ................./......................../................. 
 
หมายเหตุ การแก้ไขข้อมูลใช้ 1คนต่อแผ่น ไม่ต้องแยกตามรายวิชาและโปรดส่งกลับ สทศ. สท
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O-NET 3 
(สําหรับศูนย์สอบบันทึกแล้วนําส่ง สทศ. พร้อมกล่องกระดาษคําตอบ) 

บัญชีส่งจํานวนกล่องกระดาษคําตอบ และเอกสารอื่นๆ  จากศูนย์สอบถึงสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 

  ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 
เรียน  ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  (องค์การมหาชน) 
วันที่สอบ.....................................รหัสศูนย์สอบ......................................ชือ่ศนูย์สอบ.......................................................... 
ชื่อประธานศูนย์สอบ........................................................................... โทรศัพท…์…..…………………..………………………. 
ชื่อผู้ประสานงาน.................................................................................  โทรศัพท…์…..……………………..……………………. 

ลําดับที่ ชื่อสนามสอบ 
จํานวน 

หมายเหตุ 
กล่องกระดาษคําตอบ ซองเอกสาร(ถา้มี) 

     
     
     
     
     
     
     
     

รวม    
ข้อมูลเกีย่วกับการสอบ 

รหัส
วิชา ชื่อวิชา 

จํานวน 
ห้องสอบ 

จํานวนผู้มีสทิธิส์อบ ตาม สทศ.2 จํานวนผู้เข้าสอบ
กรณีพิเศษ 

รวมทั้งจํานวนทั้งสิ้น 
เข้าสอบ ขาดสอบ ผู้เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ 

 ภาษาไทย       
 ภาษาอังกฤษ       
 คณิตศาสตร ์       
 วิทยาศาสตร์       

 

ลงชือ่ผู้สง่.....................................................  ประธานศูนย์สอบ 
                                                                                (...................................................) 

       ......... /............./........... 
ได้รับกล่องกระดาษคําตอบเป็นที่เรียบร้อยแล้วและจํานวนครบถ้วน 

ลงชือ่ผู้รับ.....................................................  เจ้าหน้าที ่สทศ. 
         (...................................................) 

       ......... /............./........... 
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O-NET 3 
(สําหรับศูนย์สอบบันทึกแล้วนําส่ง สทศ. พร้อมกล่องกระดาษคําตอบ) 

บัญชีส่งจํานวนกล่องกระดาษคําตอบ และเอกสารอื่นๆ  จากศูนย์สอบถึงสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 

  ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 
เรียน  ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  (องค์การมหาชน) 
วันที่สอบ.....................................รหัสศูนย์สอบ......................................ชือ่ศนูย์สอบ.......................................................... 
ชื่อประธานศูนย์สอบ........................................................................... โทรศัพท…์…..…………………..………………………. 
ชื่อผู้ประสานงาน.................................................................................  โทรศัพท…์…..……………………..……………………. 

ลําดับที่ ชื่อสนามสอบ 
จํานวน 

หมายเหตุ 
กล่องกระดาษคําตอบ ซองเอกสาร(ถา้มี) 

     
     
     
     
     
     
     
     

รวม    
ข้อมูลเกีย่วกับการสอบ 

รหัส
วิชา ชื่อวิชา 

จํานวน 
ห้องสอบ 

จํานวนผู้มีสทิธิส์อบ ตาม สทศ.2 จํานวนผู้เข้าสอบ
กรณีพิเศษ 

รวมทั้งจํานวนทั้งสิ้น 
เข้าสอบ ขาดสอบ ผู้เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ 

 ภาษาไทย       
 ภาษาอังกฤษ       
 คณิตศาสตร ์       
 วิทยาศาสตร์       

 

ลงชือ่ผู้สง่.....................................................  ประธานศูนย์สอบ 
                                                                                (...................................................) 

       ......... /............./........... 
ได้รับกล่องกระดาษคําตอบเป็นที่เรียบร้อยแล้วและจํานวนครบถ้วน 

ลงชือ่ผู้รับ.....................................................  เจ้าหน้าที ่สทศ. 
         (...................................................) 

       ......... /............./........... 
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           O-NET 4 
(สําหรับสนามสอบบันทึกแลว้นําส่ง ศูนย์สอบ หลังประกาศผลสอบ) 

บัญชสี่งจํานวนกล่องแบบทดสอบ จากสนามสอบถึงศูนย์สอบ ปีการศกึษา 2560 
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 

  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3          ระดับชัน้มัธยมศึกษาปีที่ 6   
เรียน  ประธานศูนย์สอบ.............................................................. 
วันที่สอบ........................................รหัสสนามสอบ......................ชื่อสนามสอบ................................................... 
ชื่อหัวหนา้สนามสอบ..................................................................... โทรศัพท…์…..……..………………..……………. 
ชื่อผู้ประสานงาน............................................................................  โทรศัพท…์…..…………...……………..…………. 

รหัสวิชา ชื่อวิชา 
จํานวน 

หมายเหต ุ
กล่องแบบทดสอบ ซองเอกสาร(ถ้ามี) 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

รวมจํานวนทัง้หมด    
 

ลงชื่อผู้สง่.....................................................  หัวหน้าสนามสอบ 
                                                                       (...................................................) 

   ......... /............./............ 
ได้รับกล่องแบบทดสอบเป็นที่เรียบร้อยแลว้และจํานวนครบถ้วน 

ลงชื่อผู้รับ.....................................................  ประธานศนูย์สอบ 
                   (...................................................) 
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O-NET 5 
(สําหรับสนามสอบบันทึกและส่งเก็บไว้ที่ศูนย์สอบพร้อมกล่องกระดาษคําตอบ) 

รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศกึษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)   ระดับสนามสอบ 
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 

  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3          ระดับชัน้มัธยมศึกษาปีที่ 6   
เรียน  ประธานศูนย์สอบ.............................................. 
รหัสศูนย์สอบ................................ช่ือศูนย์สอบ......................................................................................................... 
รหัสสนามสอบ...............................ชื่อสนามสอบ..................................................................................................... 
ชื่อหัวหนา้สนามสอบ................................................................เบอร์ติดต่อ.............................................................. 
ข้อมูลเก่ียวกับการสอบ 
 

รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวน
ห้องสอบ 

จํานวนผู้มีสิทธิส์อบ
ตาม สทศ.2 จํานวนผู้เข้า

สอบกรณีพิเศษ 
รวมจํานวนทั้งสิ้น 

เข้าสอบ ขาดสอบ ผู้เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ 
 ภาษาไทย       
 ภาษาอังกฤษ       
 คณิตศาสตร์       
 วิทยาศาสตร์       

 
 

ข้อมูลการใช้แบบทดสอบและกระดาษคําตอบสํารอง 
 

แบบทดสอบสํารอง กระดาษคาํตอบสํารอง 

กรณี 
ระบุรหัสวิชา / จํานวนฉบับ 

กรณี 
ระบุรหัสวิชา / จํานวนแผ่น 

            
1.พิมพ์ไม่ชัดเจน       1.ระบุข้อมูลไมต่รงกับผู้เข้าสอบ       
2.ชํารุดฉีกขาด       2.ชํารุดฉีกขาด       
3.จํานวนไม่ตรงตามที่ระบุ

หน้าซอง 
      3.จํานวนไม่ตรงตามที่ระบุหน้า

ซอง 
      

4.ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ       4.ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ       
5.อื่นๆ       5.อื่นๆ       

จํานวนรวมทั้งสิ้น       จํานวนรวมทั้งสิ้น       
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           O-NET 4 
(สําหรับสนามสอบบันทึกแลว้นําส่ง ศูนย์สอบ หลังประกาศผลสอบ) 

บัญชสี่งจํานวนกล่องแบบทดสอบ จากสนามสอบถึงศูนย์สอบ ปีการศกึษา 2560 
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 

  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3          ระดับชัน้มัธยมศึกษาปีที่ 6   
เรียน  ประธานศูนย์สอบ.............................................................. 
วันที่สอบ........................................รหัสสนามสอบ......................ชื่อสนามสอบ................................................... 
ชื่อหัวหนา้สนามสอบ..................................................................... โทรศัพท…์…..……..………………..……………. 
ชื่อผู้ประสานงาน............................................................................  โทรศัพท…์…..…………...……………..…………. 

รหัสวิชา ชื่อวิชา 
จํานวน 

หมายเหต ุ
กล่องแบบทดสอบ ซองเอกสาร(ถ้ามี) 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

รวมจํานวนทัง้หมด    
 

ลงชื่อผู้สง่.....................................................  หัวหน้าสนามสอบ 
                                                                       (...................................................) 

   ......... /............./............ 
ได้รับกล่องแบบทดสอบเป็นที่เรียบร้อยแลว้และจํานวนครบถ้วน 

ลงชื่อผู้รับ.....................................................  ประธานศนูย์สอบ 
                   (...................................................) 
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O-NET 5 
(สําหรับสนามสอบบันทึกและส่งเก็บไว้ที่ศูนย์สอบพร้อมกล่องกระดาษคําตอบ) 

รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศกึษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)   ระดับสนามสอบ 
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 

  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3          ระดับชัน้มัธยมศึกษาปีที่ 6   
เรียน  ประธานศูนย์สอบ.............................................. 
รหัสศูนย์สอบ................................ช่ือศูนย์สอบ......................................................................................................... 
รหัสสนามสอบ...............................ชื่อสนามสอบ..................................................................................................... 
ชื่อหัวหนา้สนามสอบ................................................................เบอร์ติดต่อ.............................................................. 
ข้อมูลเก่ียวกับการสอบ 
 

รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวน
ห้องสอบ 

จํานวนผู้มีสิทธิส์อบ
ตาม สทศ.2 จํานวนผู้เข้า

สอบกรณีพิเศษ 
รวมจํานวนทั้งสิ้น 

เข้าสอบ ขาดสอบ ผู้เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ 
 ภาษาไทย       
 ภาษาอังกฤษ       
 คณิตศาสตร์       
 วิทยาศาสตร์       

 
 

ข้อมูลการใช้แบบทดสอบและกระดาษคําตอบสํารอง 
 

แบบทดสอบสํารอง กระดาษคาํตอบสํารอง 

กรณี 
ระบุรหัสวิชา / จํานวนฉบับ 

กรณี 
ระบุรหัสวิชา / จํานวนแผ่น 

            
1.พิมพ์ไม่ชัดเจน       1.ระบุข้อมูลไมต่รงกับผู้เข้าสอบ       
2.ชํารุดฉีกขาด       2.ชํารุดฉีกขาด       
3.จํานวนไม่ตรงตามที่ระบุ

หน้าซอง 
      3.จํานวนไม่ตรงตามที่ระบุหน้า

ซอง 
      

4.ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ       4.ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ       
5.อื่นๆ       5.อื่นๆ       

จํานวนรวมทั้งสิ้น       จํานวนรวมทั้งสิ้น       
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ผลการปฏิบัตงิาน  ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
คําชี้แจง     ให้ท่านใส่เครื่องหมาย   ลงในช่องที่ตรงกับความเป็นจริง  ถ้าใส่เครื่องหมาย   ลงในช่องไม่ใช่ 
                ให้ระบุปัญหาและข้อเสนอแนะด้วย 

ขั้นตอนการดําเนนิการ 
เป็นตามแนวปฏิบัติ 

ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
ใช ่ ไม่ใช่ 

 
ก่อนการจดัสอบ 
1.การประสานงานของศูนย์สอบ 
2.การจัดส่งข้อมูลตามกําหนด   
3.การแต่งต้ังคณะกรรมการ ระดับสนามสอบ  
4.การจัดสนามสอบและห้องสอบ 
5.การประชาสัมพันธ์การสอบ  
6.การตรวจสอบข้อมูลทางเว็บไซต์ 
7.การจัดประชุมระดับสนามสอบ  
8.การรับส่งแบบทดสอบ  เอกสารและ
อุปกรณ์การสอบ ระหว่างศูนย์สอบกับสนาม

สอบ  
 
ระหว่างการจัดสอบ 
 

1.การปฏิบัติหน้าที่ของกรรมการระดับสนาม
สอบ 
2.การปฏิบัติตามระเบียบการเข้าห้องสอบ 
ของผู้เข้าสอบ 
3.การปฏิบัติหน้าที่ของกรรมการคุมสอบ 
4.การแจกและเก็บแบบทดสอบ 
5.การแจกและเก็บกระดาษคําตอบ 
6.การตรวจสอบความถูกต้องและจํานวน

กระดาษคําตอบ 
7.การสอบมีความเรียบร้อย  โปร่งใสและ

ยุติธรรม 

 
 
…………….
…………….
…………….
…………….
…………….
……………. 
……………. 
……………. 
 
 
 
 
 

……………. 
 
……………. 
 
………….. 
……………. 
……………. 
……………. 
 
………….. 

 
 
…………….
…………….
…………….
…………….
…………….
……………. 
……………. 
……………. 
 
 
 
 
 

……………. 
 
……………. 
 
………….. 
………….. 
………….. 
……….…. 
 
……….…. 

 
 
.........................................................................
.........................................................................
......................................................................... 
.........................................................................
.........................................................................
.........................................................................
......................................................................... 
……………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 

......................................................................... 
 
......................................................................... 
 
......................................................................... 
.........................................................................
......................................................................... 
......................................................................... 
 
……………………………………………………………….. 
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ขั้นตอนการดําเนนิการ 
เป็นตามแนวปฏิบัติ 

ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
ใช ่ ไม่ใช่ 

 
หลังเสร็จสิน้การจัดสอบ 
 

1.การตรวจนับจํานวน และเรยีงลําดับ
กระดาษคําตอบ 
2.การตรวจสอบเอกสารประกอบการสอบ 
3.การส่งซองแบบทดสอบและซอง

กระดาษคําตอบให้กรรมการกลาง 
4.การปิดผนึกซองกระดาษคําตอบและการ

ปิดทับด้วยเทปกาวแบบทําลายตนเอง 
5.การบรรจุซองกระดาษคําตอบทั้งหมดลง

กล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ 
6.การนํากล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบ

กลับและเอกสารการจัดสอบส่งให้ศูนย์สอบ 
7.การนํากล่องแบบทดสอบสง่ให้ศูนย์สอบ 
 

 
 
 

………..… 
 
………….. 
……………. 
 
………….. 
 
………….. 
 
………….. 
 
………….. 

 
 
 

…………… 
 
…………… 
…………… 
 
………….. 
 
…………… 
 
…………… 
 
…………… 

 
 
 

........................................................................ 
 
........................................................................ 
........................................................................ 
 
........................................................................ 
 
…….………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………… 
 

 
ข้อเสนอแนะ 
…………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
       ลงชื่อ.........................................................หัวหน้าสนามสอบ
              (.......................................................) 

      …….. / ……….. /……… 
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ขั้นตอนการดําเนนิการ 
เป็นตามแนวปฏิบัติ 

ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
ใช ่ ไม่ใช่ 

 
หลังเสร็จสิน้การจัดสอบ 
 

1.การตรวจนับจํานวน และเรยีงลําดับ
กระดาษคําตอบ 
2.การตรวจสอบเอกสารประกอบการสอบ 
3.การส่งซองแบบทดสอบและซอง

กระดาษคําตอบให้กรรมการกลาง 
4.การปิดผนึกซองกระดาษคําตอบและการ

ปิดทับด้วยเทปกาวแบบทําลายตนเอง 
5.การบรรจุซองกระดาษคําตอบทั้งหมดลง

กล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ 
6.การนํากล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบ

กลับและเอกสารการจัดสอบส่งให้ศูนย์สอบ 
7.การนํากล่องแบบทดสอบสง่ให้ศูนย์สอบ 
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ข้อเสนอแนะ 
…………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
       ลงชื่อ.........................................................หัวหน้าสนามสอบ
              (.......................................................) 

      …….. / ……….. /……… 
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O-NET 6 
(สําหรับศูนย์สอบบันทึกแล้ว นําส่ง สทศ. โดยสังเคราะห์จากรายงานฯ ระดับสนามสอบ)    

รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศกึษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)  ระดับศูนย์สอบ 
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 

  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3          ระดับชัน้มัธยมศึกษาปีที่ 6   
 

เรียน  ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  (องค์การมหาชน) 
วันที่สอบ........................................รหัสศูนย์สอบ................................ชื่อศูนย์สอบ................................................. 
ชื่อประธานศนูย์สอบ............................................................................เบอร์ติดต่อ................................................... 
ชื่อผู้ประสานงานระดับศนูย์สอบ.........................................................เบอร์ติดต่อ................................................... 
ข้อมูลเก่ียวกับการสอบ 

รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวน
ห้องสอบ 

จํานวนผู้มีสิทธิส์อบตาม 
สทศ.2 

จํานวนผู้เข้า
สอบกรณี
พิเศษ 

รวมจํานวนทั้งสิ้น 

เข้าสอบ ขาดสอบ ผู้เขา้สอบ ผู้ขาดสอบ 
        
        
        
        
        
        
        
        

ข้อมูลการใช้แบบทดสอบและกระดาษคําตอบสํารอง 
แบบทดสอบสํารอง กระดาษคาํตอบสํารอง 

กรณี 
ระบุรหัสวิชา / จํานวนฉบับ 

กรณี 
ระบุรหัสวิชา / จํานวนแผ่น 

            
1.พิมพ์ไม่ชัดเจน       1.ระบุข้อมูลไมต่รงกับผู้เข้าสอบ       
2.ชํารุดฉีกขาด       2.ชํารุดฉีกขาด       
3.จํานวนไม่ตรงตามที่ระบุ

หน้าซอง 
      3.จํานวนไม่ตรงตามที่ระบุหน้า

ซอง 
      

4.ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ       4.ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ       
5.อื่นๆ       5.อื่นๆ       

จํานวนรวมทั้งสิ้น       จํานวนรวมทั้งสิ้น       
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ผลการปฏิบัตงิาน  ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
คําชี้แจง     ให้ท่านใส่เครื่องหมาย   ลงในช่องที่ตรงกับความเป็นจริง  ถ้าใส่เครื่องหมาย   ลงในช่องไม่ใช่ 
                ให้ระบุปัญหาและข้อเสนอแนะด้วย 

ขั้นตอนการดําเนนิการ 
เป็นตามแนวปฏิบัติ 

ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
ใช ่ ไม่ใช่ 

 
ก่อนการจดัสอบ 
1.การประสานงานของศูนย์สอบ 
2.การจัดส่งข้อมูลตามกําหนด   
3.การแต่งต้ังคณะกรรมการ ระดับสนามสอบ  
4.การจัดสนามสอบและห้องสอบ 
5.การประชาสัมพันธ์การสอบ  
6.การตรวจสอบข้อมูลทางเว็บไซต์ 
7.การจัดประชุมระดับสนามสอบ  
8.การรับส่งแบบทดสอบ  เอกสารและ
อุปกรณ์การสอบ ระหว่างศูนย์สอบกับสนาม

สอบ  
 
ระหว่างการจัดสอบ 
 

1.การปฏิบัติหน้าท่ีของกรรมการระดับ 
สนามสอบ 
2.การปฏิบัติตามระเบียบการเข้าห้องสอบ 
ของผู้เข้าสอบ 
3.การปฏิบัติหน้าท่ีของกรรมการคุมสอบ 
4.การแจกและเก็บแบบทดสอบ 
5.การแจกและเก็บกระดาษคําตอบ 
6.การตรวจสอบความถูกต้องและจํานวน

กระดาษคําตอบ 
7.การสอบมีความเรียบร้อย  โปร่งใสและ

ยุติธรรม 
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……………. 
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.........................................................................
.........................................................................
......................................................................... 
.........................................................................
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......................................................................... 
.........................................................................
......................................................................... 
......................................................................... 
 
……………………………………………………………….. 
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O-NET 6 
(สําหรับศูนย์สอบบันทึกแล้ว นําส่ง สทศ. โดยสังเคราะห์จากรายงานฯ ระดับสนามสอบ)    

รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศกึษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)  ระดับศูนย์สอบ 
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 

  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3          ระดับชัน้มัธยมศึกษาปีที่ 6   
 

เรียน  ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  (องค์การมหาชน) 
วันที่สอบ........................................รหัสศูนย์สอบ................................ชื่อศูนย์สอบ................................................. 
ชื่อประธานศนูย์สอบ............................................................................เบอร์ติดต่อ................................................... 
ชื่อผู้ประสานงานระดับศนูย์สอบ.........................................................เบอร์ติดต่อ................................................... 
ข้อมูลเก่ียวกับการสอบ 

รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวน
ห้องสอบ 

จํานวนผู้มีสิทธิส์อบตาม 
สทศ.2 

จํานวนผู้เข้า
สอบกรณี
พิเศษ 

รวมจํานวนทั้งสิ้น 

เข้าสอบ ขาดสอบ ผู้เขา้สอบ ผู้ขาดสอบ 
        
        
        
        
        
        
        
        

ข้อมูลการใช้แบบทดสอบและกระดาษคําตอบสํารอง 
แบบทดสอบสํารอง กระดาษคาํตอบสํารอง 

กรณี 
ระบุรหัสวิชา / จํานวนฉบับ 

กรณี 
ระบุรหัสวิชา / จํานวนแผ่น 

            
1.พิมพ์ไม่ชัดเจน       1.ระบุข้อมูลไมต่รงกับผู้เข้าสอบ       
2.ชํารุดฉีกขาด       2.ชํารุดฉีกขาด       
3.จํานวนไม่ตรงตามที่ระบุ

หน้าซอง 
      3.จํานวนไม่ตรงตามท่ีระบุหน้า

ซอง 
      

4.ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ       4.ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ       
5.อื่นๆ       5.อื่นๆ       

จํานวนรวมทั้งสิ้น       จํานวนรวมทั้งสิ้น       
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ผลการปฏิบัตงิาน  ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
คําชี้แจง     ให้ท่านใส่เครื่องหมาย   ลงในช่องที่ตรงกับความเป็นจริง  ถ้าใส่เครื่องหมาย   ลงในช่องไม่ใช่ 
                ให้ระบุปัญหาและข้อเสนอแนะด้วย 

ขั้นตอนการดําเนนิการ 
เป็นตามแนวปฏิบัติ 

ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
ใช ่ ไม่ใช่ 

 
ก่อนการจัดสอบ 
1.การประสานงานของศูนย์สอบ 
2.การจัดส่งข้อมูลตามกําหนด   
3.การแต่งต้ังคณะกรรมการ ระดับสนามสอบ  
4.การจัดสนามสอบและห้องสอบ 
5.การประชาสัมพันธ์การสอบ  
6.การตรวจสอบข้อมูลทางเว็บไซต์ 
7.การจัดประชุมระดับสนามสอบ  
8.การรับส่งแบบทดสอบ  เอกสารและ
อุปกรณ์การสอบ ระหว่างศูนย์สอบกับสนาม

สอบ  
 
ระหว่างการจัดสอบ 
 

1.การปฏิบัติหน้าที่ของกรรมการระดับ 
สนามสอบ 
2.การปฏิบัติตามระเบียบการเข้าห้องสอบ 
ของผู้เข้าสอบ 
3.การปฏิบัติหน้าที่ของกรรมการคุมสอบ 
4.การแจกและเก็บแบบทดสอบ 
5.การแจกและเก็บกระดาษคําตอบ 
6.การตรวจสอบความถูกต้องและจํานวน

กระดาษคําตอบ 
7.การสอบมีความเรียบร้อย  โปร่งใสและ

ยุติธรรม 
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……………………………………………………………….. 
  

สทศ. คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2560 สำ�หรับศูนย์สอบ 85



สทศ. | คู่มือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ช้ัน ม.3 ปีการศึกษา 2560 สําหรับศูนย์สอบ  หน้า 88 
 

 
 

ขั้นตอนการดําเนนิการ 
เป็นตามแนวปฏิบัติ 

ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
ใช ่ ไม่ใช่ 

 
หลังเสร็จสิน้การจัดสอบ 
 

1.การตรวจนับจํานวน และเรยีงลําดับ
กระดาษคําตอบ 
2.การตรวจสอบเอกสารประกอบการสอบ 
3.การส่งซองแบบทดสอบและซอง

กระดาษคําตอบให้กรรมการกลาง 
4.การปิดผนึกซองกระดาษคําตอบและการ

ปิดทับด้วยเทปกาวแบบทําลายตนเอง 
5.การบรรจุซองกระดาษคําตอบทั้งหมดลง

กล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ 
6.การนํากล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบ

กลับและเอกสารการจัดสอบส่งให้ศูนย์สอบ 
7.การนํากล่องแบบทดสอบสง่ให้ศูนย์สอบ 
 

 
 
 

………..… 
 
………….. 
……………. 
 
………….. 
 
………….. 
 
………….. 
 
………….. 

 
 
 

…………… 
 
…………… 
…………… 
 
………….. 
 
…………… 
 
…………… 
 
…………… 

 
 
 

........................................................................ 
 
........................................................................ 
........................................................................ 
 
........................................................................ 
 
…….………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………… 
 

 
ข้อเสนอแนะ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
                                                                 ลงช่ือ...................................................  ประธานศนูย์สอบ 
                                                     (..................................................) 
                      ..………/..………/……….... 
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O-NET 7 
(สําหรับตัวแทนศูนย์สอบประจําสนามสอบบันทึกแล้วส่งเก็บไว้ที่ศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติหน้าที่) 

รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทนศนูย์สอบ  
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 
  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3 

เรียน  ประธานศูนย์สอบ 
 ข้าพเจ้า ..........................................................เบอร์ติดต่อ (โปรดระบุ) .................................................... 
เป็นตัวแทนศูนย์สอบประจําสนามสอบ........................................ของการสอบ O-NET  ระดับชั้น ...................... 
ศูนย์สอบ.....................................................ขอรายงานการดําเนินการ  ดังน้ี 
ผลการปฏิบัติงาน  ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
คําชี้แจง ให้ท่านใส่เครื่องหมาย   ลงในช่องทีต่รงกับความเป็นจรงิ  ถ้าใส่เครือ่งหมาย   ลงในช่องไม่ใช่ ให้ระบุ

ปัญหาและข้อเสนอแนะด้วย 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
เป็นตามแนวปฏิบัติ 

ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
ใช่ ไม่ใช่ 

1.แบบทดสอบ กระดาษคําตอบ เอกสารและ
อุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับการจัดสอบจากศูนย์สอบไป

ยังสนามสอบให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยและ

ปลอดภัย 
2.หัวหน้าสนามสอบ  กรรมการกลางปฏิบัติหนา้ที่
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 O-NET 9 
(สําหรับศูนย์สอบบันทึกแล้วส่งให้  สทศ. โดยสรุปจากค่าใชจ้่ายในการดําเนินการจัดสอบ)  

รายงานสรุปค่าใช้จ่ายการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ปีการศึกษา 2560  ระดับศนูย์สอบ 
 
ระดับชั้น................... วันท่ีสอบ........................................ รหัสศูนย์สอบ............................... ชื่อศูนย์สอบ................................             
รวมจํานวนสนามสอบ.............................. สนาม  รวมจํานวนห้องสอบ......................ห้อง จํานวนผู้มีสิทธิ์สอบ.........................คน 
 

ที่ รายการค่าใช้จ่าย จํานวนเงิน(บาท) 
  ■ระดับศูนย์สอบ   
1 4.1 ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมระดับศูนย์สอบ   
2 4.2 ค่าใช้จ่ายกรณีศูนย์สอบจัดประชุมสนามสอบเพ่ือเตรียมการและชี้แจงการจัดสอบ   
3 4.3 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานของคณะทํางานระดับศูนย์สอบ   

4.3.1 ประธานศูนย์สอบ                                                                จํานวน...............คน   
4.3.2 ประธานคณะทํางาน(ถ้ามี)                                                      จํานวน...............คน   
4.3.3 คณะทํางานประจําศูนย์สอบ                                                    จํานวน...............คน   
4.3.4 เจ้าหน้าท่ีอ่ืนๆและพนักงาน                                                     จํานวน...............คน   
4.3.5 คนงาน นักการ ภารโรง                                                          จํานวน...............คน   
4.3.6 ตัวแทนศูนย์สอบ                                                                  จํานวน...............คน   

4 4.4 ค่าใช้จ่ายในการขนส่งแบบทดสอบ-กระดาษคําตอบระหว่างศูนย์สอบกับสนามสอบ   
5 4.5 ค่าตอบแทนการใช้สถานท่ีเป็นศูนย์สอบ   
6 4.6 ค่าอาหารสําหรับผู้ปฏิบัติงานในศูนย์สอบ   
7 4.7 ค่าใช้สอย (ถ้ามี)   
8 4.7 ค่าวัสดุ (ถ้ามี)   
9 ** รวมค่าใช้จ่ายระดับศูนย์สอบ   
  ■  ระดับสนามสอบ  (รวมของทุกสนามสอบในศูนย์สอบ)   
10 5.1 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานของคณะกรรมการระดับสนามสอบ   
11 5.2 ค่าใช้จ่ายสําหรับขนส่งนักเรียนเดินทางมาสอบ (ถ้ามี)   
12 5.3 ค่าตอบแทนการใช้สถานท่ีเป็นสนามสอบ   
13 5.4 ค่าเคร่ืองด่ืมสําหรับผู้ปฏิบัติงานในสนามสอบ   
14 4.7 ค่าใช้สอย (ถ้ามี)   
15 ** รวมค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ   
16 11 การดําเนินการเพื่อพัฒนาและการบริหารศูนย์สอบ   

รวมค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจัดสอบท้ังสิ้น ( 9 + 15 + 16 )   
จํานวนเงินท่ีได้รับจัดสรร   
จํานวนเงินคงเหลือจากการดําเนินการจัดสอบต้องส่งคืน สทศ.    
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   O-NET 10 
 

เอกสารกํากับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ 
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2560 
  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3 

เรียน  ประธานศูนย์สอบ 
รหัสศูนย์สอบ..........................................ชื่อศูนย์สอบ.............................................................................................. 
รหัสสนามสอบ....................................... ชื่อสนามสอบ............................................................................................ 
ชื่อหัวหนา้สนามสอบ....................................................................เบอร์โทรศัพท์..................................................... 
ชื่อตัวแทนศนูย์สอบ......................................................................เบอร์โทรศัพท์..................................................... 
 

รหัสวิชา แบบทดสอบวชิา จํานวนกล่อง เวลาเปิด (น.) 
ลายมือชือ่ผู้เปิดกล่อง
แบบทดสอบและกล่อง

กระดาษคําตอบ 

ลายมือชือ่ตัวแทนศูนย์สอบ
ประจําสนามสอบ 

 ภาษาไทย 

 

    

 ภาษาอังกฤษ 
 

    

 คณิตศาสตร์ 
 

    

 วิทยาศาสตร์ 
 

    

 
กล่องบรรจุแบบทดสอบทุกวิชาเปิดในวันสอบก่อนเวลาสอบไม่เกิน 1 ชั่วโมง 

 
                               ลงชื่อ..........................................................หัวหน้าสนามสอบ 
                                          (........................................................) 
                                              ............../.............../............... 
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4.3.6 ตัวแทนศูนย์สอบ                                                                  จํานวน...............คน   
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7 4.7 ค่าใช้สอย (ถ้ามี)   
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9 ** รวมค่าใช้จ่ายระดับศูนย์สอบ   
  ■  ระดับสนามสอบ  (รวมของทุกสนามสอบในศูนย์สอบ)   
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15 ** รวมค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ   
16 11 การดําเนินการเพื่อพัฒนาและการบริหารศูนย์สอบ   

รวมค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจัดสอบทั้งสิ้น ( 9 + 15 + 16 )   
จํานวนเงินท่ีได้รับจัดสรร   
จํานวนเงินคงเหลือจากการดําเนินการจัดสอบต้องส่งคืน สทศ.    
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สทศ.

โทรศัพท์	 0-2217-3800
โทรศัพท์มือถือ	 0-2219-2996
Website	 www.niets.or.th

การรับเรื่องร้องเรียนกรณีความไม่โปร่งใสในการสอบ สทศ. �เปิดช่องทาง	
รับแจ้งเรื่องร้องเรียนความไม่โปร่งใสในการสอบ�4 ช่องทาง ได้แก่

 

1. สายตรงผู้บริหาร
2. จดหมายส่งถึงสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)
3. E-Mail : testing@niets.or.th
4. Call Center 0-2217-3800

ปฏิทินการปฏิบัติงาน

ที่ รายการกิจกรรม ช่วงเวลา

1 สทศ. จัดประชุมชี้แจงศูนย์สอบ ก.ค.-ส.ค. 60

2 โรงเรียนส่งข้อมูลรายชื่อนักเรียน ผ่านระบบ O-NET ที่ www.niets.or.th 1 ก.ค.-31 ส.ค. 60

3 ศูนย์สอบจัดสนามสอบและห้องสอบ ผ่านระบบ O-NET ที่ www.niets.or.th 1 ก.ค.-30 ก.ย. 60

4 ศูนย์สอบแจ้งเลขที่บัญชีให้ สทศ. 1 ก.ค.-31 ส.ค. 60

5 นักเรียนระดับเทียบเท่าชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และ Home 
school สมัครสอบ O-NET ผ่าน www.niets.or.th 1-15 ต.ค. 60

6 สทศ. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและสนามสอบ 10 ต.ค. 60

7 โรงเรียนแจ้ง เพิ่ม-ลดข้อมูลรายชื่อนักเรียน ผ่าน ระบบ O-NET ที่ www.niets.or.th 10-31 ต.ค. 60

8 สทศ. โอนเงินจัดสรรการจัดสอบ งวดที่ 1 ให้ศูนย์สอบ 23 พ.ย. 60

9 สทศ. ส่งคู่มือการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบและ DVD การจัดสอบ ให้ศูนย์สอบ 19-22 ธ.ค. 60

10 สทศ. ประกาศเลขที่นั่งสอบ รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและห้องสอบ 5 ม.ค. 61

11 โรงเรียน แจ้ง เพิ่ม-ลดข้อมูลรายชื่อนักเรียน เป็นกรณีพิเศษ 5-15 ม.ค. 61

12 สทศ. โอนเงินจัดสรรการจัดสอบ งวดที่ 2 ให้ศูนย์สอบ 10 ม.ค. 61

13 สทศ. ประกาศเลขที่นั่งสอบและสนามสอบสำ�หรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ 20 ม.ค. 61

14 ศูนย์สอบแต่งตั้งคณะกรรมการฯ ระดับสนามสอบ ม.ค. 61

15 ศูนย์สอบจัดประชุมชี้แจงตัวแทนสนามสอบ ม.ค. 61

 16 ศูนย์สอบจัดประชุมชี้แจงคณะกรรมการฯ ระดับสนามสอบ ม.ค. 61

17 สนามสอบจัดประชุมชี้แจงกรรมการคุมสอบ ม.ค. 61

18 สทศ. ส่งเอกสารและอุปกรณ์การจัดสอบให้ศูนย์สอบ 16-18 ม.ค. 61

19 สทศ. จัดส่งแบบทดสอบและกระดาษคำ�ตอบไปยังศูนย์สอบ 
(ตามกำ�หนดการที่ สทศ. แจ้งศูนย์สอบ) 25 ม.ค -1 ก.พ. 61

20 สนามสอบรับกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคำ�ตอบจากศูนย์สอบ วันสอบ

21 วันสอบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6
วันสอบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3

3 ก.พ. 61
3-4 ก.พ. 61

22 สนามสอบส่งกล่องกระดาษคำ�ตอบให้ศูนย์สอบ วันสอบ

23 ศูนย์สอบส่งกล่องกระดาษคำ�ตอบให้ สทศ. (ตามกำ�หนดการที่ สทศ. แจ้งศูนย์สอบ) 5-9 ก.พ. 61

24 ประกาศผลสอบ ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ผ่าน www.niets.or.th 25 มี.ค. 61

25 ประกาศผลสอบ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ผ่าน www.niets.or.th 26 มี.ค. 61

26 ศูนย์สอบส่งสรุปรายงานผลการจัดสอบ และสรุปค่าใช้จ่ายการจัดสอบให้ สทศ. 4 เม.ย. 61



ช่องทางการติดต่อ

กลุ่มงานบริหารการทดสอบ

โทรศัพท์	 0-2217-3800
	 ต่อ 603 วาสนา  ประสงค์งาม
	 ต่อ 705 ภูริชา  ก๋อยสุวรรณ
โทรศัพท์มือถือ	 081-354-5591
E-Mail :	 testing@niets.or.th
	 wasana@niets.or.th
	 phuricha@niets.or.th

สทศ.

โทรศัพท์	 0-2217-3800
โทรศัพท์มือถือ	 0-2219-2996
Website	 www.niets.or.th

การรับเรื่องร้องเรียนกรณีความไม่โปร่งใสในการสอบ สทศ. �เปิดช่องทาง	
รับแจ้งเรื่องร้องเรียนความไม่โปร่งใสในการสอบ�4 ช่องทาง ได้แก่

 

1. สายตรงผู้บริหาร
2. จดหมายส่งถึงสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)
3. E-Mail : testing@niets.or.th
4. Call Center 0-2217-3800

ปฏิทินการปฏิบัติงาน

ที่ รายการกิจกรรม ช่วงเวลา

1 สทศ. จัดประชุมชี้แจงศูนย์สอบ ก.ค.-ส.ค. 60

2 โรงเรียนส่งข้อมูลรายชื่อนักเรียน ผ่านระบบ O-NET ที่ www.niets.or.th 1 ก.ค.-31 ส.ค. 60

3 ศูนย์สอบจัดสนามสอบและห้องสอบ ผ่านระบบ O-NET ที่ www.niets.or.th 1 ก.ค.-30 ก.ย. 60

4 ศูนย์สอบแจ้งเลขที่บัญชีให้ สทศ. 1 ก.ค.-31 ส.ค. 60

5 นักเรียนระดับเทียบเท่าชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และ Home 
school สมัครสอบ O-NET ผ่าน www.niets.or.th 1-15 ต.ค. 60

6 สทศ. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและสนามสอบ 10 ต.ค. 60

7 โรงเรียนแจ้ง เพิ่ม-ลดข้อมูลรายชื่อนักเรียน ผ่าน ระบบ O-NET ที่ www.niets.or.th 10-31 ต.ค. 60

8 สทศ. โอนเงินจัดสรรการจัดสอบ งวดที่ 1 ให้ศูนย์สอบ 23 พ.ย. 60

9 สทศ. ส่งคู่มือการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบและ DVD การจัดสอบ ให้ศูนย์สอบ 19-22 ธ.ค. 60

10 สทศ. ประกาศเลขที่นั่งสอบ รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและห้องสอบ 5 ม.ค. 61

11 โรงเรียน แจ้ง เพิ่ม-ลดข้อมูลรายชื่อนักเรียน เป็นกรณีพิเศษ 5-15 ม.ค. 61

12 สทศ. โอนเงินจัดสรรการจัดสอบ งวดที่ 2 ให้ศูนย์สอบ 10 ม.ค. 61

13 สทศ. ประกาศเลขที่นั่งสอบและสนามสอบสำ�หรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ 20 ม.ค. 61

14 ศูนย์สอบแต่งตั้งคณะกรรมการฯ ระดับสนามสอบ ม.ค. 61

15 ศูนย์สอบจัดประชุมชี้แจงตัวแทนสนามสอบ ม.ค. 61

 16 ศูนย์สอบจัดประชุมชี้แจงคณะกรรมการฯ ระดับสนามสอบ ม.ค. 61

17 สนามสอบจัดประชุมชี้แจงกรรมการคุมสอบ ม.ค. 61

18 สทศ. ส่งเอกสารและอุปกรณ์การจัดสอบให้ศูนย์สอบ 16-18 ม.ค. 61

19 สทศ. จัดส่งแบบทดสอบและกระดาษคำ�ตอบไปยังศูนย์สอบ 
(ตามกำ�หนดการที่ สทศ. แจ้งศูนย์สอบ) 25 ม.ค -1 ก.พ. 61

20 สนามสอบรับกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคำ�ตอบจากศูนย์สอบ วันสอบ

21 วันสอบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6
วันสอบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3

3 ก.พ. 61
3-4 ก.พ. 61

22 สนามสอบส่งกล่องกระดาษคำ�ตอบให้ศูนย์สอบ วันสอบ

23 ศูนย์สอบส่งกล่องกระดาษคำ�ตอบให้ สทศ. (ตามกำ�หนดการที่ สทศ. แจ้งศูนย์สอบ) 5-9 ก.พ. 61

24 ประกาศผลสอบ ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ผ่าน www.niets.or.th 25 มี.ค. 61

25 ประกาศผลสอบ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ผ่าน www.niets.or.th 26 มี.ค. 61

26 ศูนย์สอบส่งสรุปรายงานผลการจัดสอบ และสรุปค่าใช้จ่ายการจัดสอบให้ สทศ. 4 เม.ย. 61



ชั้นประถมศึกษาปที่ 6 
สอบวันที่  3 กุมภาพันธ 2561

ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 
สอบวันที่ 3-4 กุมภาพันธ 2561

ตารางสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2560  
 (แบบทดสอบจำนวน  4  ฉบับ)

สถานศึกษาดูผลไดตั้งแตวันที่  26  มีนาคม 2561  ที่ www.niets.or.th

สถานศึกษาดูผลไดตั้งแตวันที่  25  มีนาคม  2561   ที่ www.niets.or.th

ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3

ชั้นประถมศึกษาปที่ 6

  

3 

3 

 2561  

10.00 - 11.30 . 94 90   

  90  

13.00 - 14.30 . 91 90   

  

4  2561  

10.00 - 11.30 . 95 90  

  90  

13.00 - 14.30 . 93 90   สำหรับศูนยสอบ

ชั้นประถมศึกษาปที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 ปการศึกษา 2560

O-NET
วันสอบ

วันสอบ

เวลา

เวลา

รหัสวิชา

รหัสวิชา

วิชา

วิชา

เวลาสอบ

เวลาสอบ

มิถุนายน  2560
สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน)

128 อาคารพญาไทพลาซา ชั้น 36 
แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400

โทรศัพท 02-217-3800  โทรสาร 02-219-2996
E-mail : testing@niets.or.th Website : www.niets.or.th
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