
 

 

 

 

 

 

 

044 มาตราการส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซ้ือจัดจ้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แนวปฏิบัติ/ข้ันตอนการเบิกวัสดุใช้ในโครงการ 

ของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 15 

1. การยมืเงินทุกประเภทเพื่อจดัโครงการ ไม่ใหย้มืค่าจดัซ้ือและจดัจา้ง 

2. หากโครงการมีค่าใชจ่้ายในการจดัซ้ือจดัจา้ง ขอให้แนบประมาณการจดัซ้ือจดัจา้งพร้อมเอกสารการยมืเงิน 

3. เจา้หนา้ท่ีการเงิน (ผูรั้บผดิชอบยมืเงิน) จะแยกเอกสารจดัซ้ือจดัจา้งส่งใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุ 

4. เจา้หนา้ท่ีพสัดุดาํเนินการจดัซ้ือจดัจา้งตามพระราชบญัญติัการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.

2560 ดงัน้ี 

 4.1 กรณีการจดัซ้ือจดัจา้งวงเงินตั้งแต่ 5,000 บาทขึ้นไป เจา้หนา้ท่ีพสัดุดาํเนินการจดัซ้ือจดัจา้ง บนัทึก

ขอ้มูลผา่นระบบจดัซ้ือจดัจา้งภาครัฐดว้ยอิเลก็ทรอนิกส์ (e-GP) ตามวิธีการท่ีกรมบญัชีกลางกาํหนด  

  4.1.1 แจง้ผูข้ายส่งของส่งมอบงานจา้งใหเ้จา้ของโครงการตามกาํหนด   

4.1.2 เม่ือบนัทึกเรียบร้อยแลว้ จึงส่งผลการจดัซ้ือจดัจา้งใหเ้จา้หนา้ท่ีการเงิน เบิกเงินจ่ายตรงให ้

          ผูข้าย/ผูรั้บจา้ง 

4.1.3 เจา้หนา้ท่ีพสัดุส่งรายงาน ขอความเห็นชอบพร้อมเอกสารจดัซ้ือจดัจา้ง ใหเ้จา้หนา้ท่ี   

         การเงินแนบกบัหลกัฐานส่งใชเ้งินยมืต่อไป 

4.2 กรณีการจดัซ้ือจดัจา้งพสัดุท่ีเก่ียวขอ้งค่าใชจ่้ายในการบริหารงานท่ีมีวงเงินการจดัซ้ือจดัจา้งคร้ัง

หน่ึงไม่เกิน 10,000 บาท ตามหนงัสือด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวนัท่ี 7 มีนาคม 2561 เร่ือง 

แนวทางปฏิบติัในการดาํเนินการจดัหาพสัดุท่ีเก่ียวกบัค่าใชจ่้ายในการบริหารงานค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรม การ

จดังานและการประชุมของหน่วยงานของรัฐ   

 4.2.1 ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุดาํเนินการจดัซ้ือจดัจา้งพสัดุไปก่อน แลว้รีบรายงานของความเห็นชอบ 

พร้อมดว้ยหลกัฐานการจดัซ้ือจดัจา้งนั้น เสนอต่อหัวหนา้หน่วยงานของรัฐ ภายใน 5 วนัทาํการถดัไป 

 4.2.2 เม่ือหวัหนา้หน่วยงานของรัฐใหค้วามเห็นชอบแลว้ ใหถื้อวา่รายงานขอความเห็นชอบ

ดงักล่าวเป็นหลกัฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม 

 4.2.3 เจา้หนา้ท่ีพสัดุส่งรายงาน ขอความเห็นชอบตามขอ้ 4.2.2 ใหเ้จา้หนา้ท่ีการเงินแนบกบั

หลกัฐานส่งใชเ้งินยมืต่อไป 


