
   
แนวปฏิบัติการส่งล้างเงินยืมราชการ 

โครงการเสริมสร้างโอกาสทางการศึกษาและการมีงานท า  
(ส่งเสริมประสบการณ์อาชีพของนักเรียนในจังหวัดชายแดนภาคใต้)  ปีการศึกษา  2559 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต  15 
.......................................................... 

 

1.  ส่งเอกสารส่งล้างเงินยืมไปยังกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 15 

2.  เอกสารประกอบการส่งล้างเงินยืม  ดังนี้ 
   ค่าอาหาร , ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 

  1.  บัญชีลงเวลาวันปฐมนิเทศ   

  2.  บัญชีลงเวลาวันปัจฉิมนิเทศ   
3.  ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขาย (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

 

   ค่าตอบแทนนักเรียน 

  1.  บัญชีลงเวลาปฏิบัติงานของนักเรียนที่มีครูผู้ควบคุมลงลายมือชื่อรับรอง จ านวน 28 ฉบับ    
                        (28 วัน) 

 2.  ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของนักเรียน (รับรองส าเนาถูกต้อง)  
 

  
...........................................................................  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



ใบส าคัญรับเงิน 
 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตานี  เขต  2 
 

วันที่...........เดือน...................................พ.ศ. ..................... 
 

ข้าพเจ้า........................................................................................... อยู่บ้านเลขท่ี........... ........................ 
ถนน....................................ต าบล.............................อ าเภอ............................. ..จังหวัด........................................ 
ได้รับเงินจากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตานี  เขต  2  ดังรายการต่อไปนี้ 

 

รายการ 
จ านวนเงิน 

บาท ส.ต. 
- ได้รับเงินค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มนักเรียนวันปฐมนิเทศ    

  จ านวน  1 มื้อๆ ละ 25 บาท  จ านวน...................คน                            เป็นเงิน   

- ได้รับเงินค่าอาหารกลางวันนักเรียนวันปฐมนิเทศ   

  จ านวน  1  มื้อๆ ละ  50 บาท  จ านวน................คน                                 เป็นเงิน   

   
   
   
   

รวม (บาท)   
 

 

จ านวนเงิน (ตัวอักษร)............................................................................................................... 
 

 
      ลงชื่อ................................................ผู้รับเงิน 
                 (……………………………………….) 
 
 
      ลงชื่อ................................................ผู้จ่ายเงิน 
                    ( นายสามารถ  รังสรรค์ ) 
            รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 15 
      
 
 

 



ใบส าคัญรับเงิน 
 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตานี  เขต  2 
 

วันที่...........เดือน....................................พ.ศ. .................... 
 

ข้าพเจ้า........................................................................................... อยู่บ้านเลขท่ี........... ........................ 
ถนน....................................ต าบล.............................อ าเภอ...............................จังหวัด.......... .............................. 
ได้รับเงินจากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตานี  เขต 2 ดังรายการต่อไปนี้ 

 

รายการ 
จ านวนเงิน 

บาท ส.ต. 
- ได้รับเงินค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มนักเรียนวันปัจฉิมนิเทศ    

  จ านวน 1 มื้อๆ ละ 25 บาท  จ านวน...................คน                              เป็นเงิน   

- ได้รับเงินค่าอาหารกลางวันนักเรียนวันปัจฉิมนิเทศ   

  จ านวน 1 มื้อๆ ละ  50 บาท  จ านวน................คน                               เป็นเงิน   

   
   
   
   

รวม (บาท)   
 

 

จ านวนเงิน (ตัวอักษร)............................................................................................................... 
 

 
      ลงชื่อ................................................ผู้รับเงิน 
                 (……………………………..………….) 
 
 
      ลงชื่อ................................................ผู้จ่ายเงิน 
                     (นายสามารถ  รังสรรค์ ) 
                                                     รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 15 
 
 

 
 



 

บัญชีลงเวลาปฏิบัติงานของนักเรียน 
 
 

โรงเรียน……………………………………………………………………………………………………………………………… 
สังกัด  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต  15 
ประจ าวันที่...............เดือน..........................................พ.ศ. ............................. 
 

 

ที ่
 

ชื่อ – สกุล 
ลายมือชื่อ ลายมือชื่อ 

ครูผู้ควบคุม 

 

หมายเหตุ เวลามา เวลากลับ 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

      

      

 
 

ผู้ปฏิบัติงานทั้งหมด.........................................คน 

มาปฏิบัติงาน...................................................คน 

 

ลงชื่อ..............................................................ครูผู้ควบคุม 

                 (………………………………………………………) 

 

 

 

 

 



ใบส าคัญรับเงิน 
 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตานี  เขต  2 
 

วันที่...........เดือน....................................พ.ศ. ....................... 
 

ข้าพเจ้า........................................................................................... อยู่บ้านเลขท่ี........... ........................ 
ถนน....................................ต าบล.............................อ าเภอ.... ...........................จังหวัด.......................................  
ได้รับเงินจากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตานี  เขต  2 ดังรายการต่อไปนี้ 
 

 

รายการ 
จ านวนเงิน 

บาท ส.ต. 
- ได้รับเงินค่าตอบแทนท างานระหว่างปิดภาคเรียน โรงเรียน............................................    
  จ านวน  28 วันๆ ละ 200 บาท 5,600  
     
     
   
   
   
   

รวม (บาท) 5,600  
 

                                                                      

จ านวนเงิน (ตัวอักษร)................หา้พันหกรอ้ยบาทถ้วน............................................ 
 

 
      ลงชื่อ................................................ผู้รับเงิน 
                 (………………………………..……...) 
                  นักเรียน 
 
 
      ลงชื่อ................................................ผู้จ่ายเงิน 
                      (นายสามารถ  รังสรรค์) 

รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต 15 
 

 


