
แนวปฏบิตักิารขออนญุาตพานกัเรยีนไปนอกสถานศึกษา 

สังกดัสาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามัธยมศึกษา  เขต ๑๕ 

 เพื่อให้โรงเรียนในสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๕ ได้ถือปฏิบัติถูกต้องตามระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน  และนักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘  และประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรการในการพานักเรียน และนักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา และเดินทางไกล                  
เข้าพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต ๑๕ ขอให้แจ้ง
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ผู้เกี่ยวข้องในการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาได้ทราบ                      
และถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การพานกัเรียนไปนอกสถานศกึษาแบบไม่ค้างคนื 
ผู้อํานวยการโรงเรียน เป็นผู้พิจารณาและอนุญาตให้นักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

๒. การพานกัเรียนไปนอกสถานศกึษาแบบคา้งคนื 
๒.๑ โรงเรียนยื่นแบบขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องไปยัง  

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๕ ก่อนเดินทางไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน โดยผู้อํานวยการสํานักงาน            
เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๕ เป็นผู้พิจารณาและอนุญาตใหพ้านักเรียนไปนอกสถานศึกษา หากมีเหตุ
สุดวิสัยที่จะต้องยื่นเรื่องโดยกระชันชิด  ให้ช้ีแจงเหตุผลความจําเป็นเป็นรายๆไป ทั้งนี้ ให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

๑. หนังสืออนุญาต โดยทําตามแบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียน                        
ไปนอกสถานศึกษา (เรียน  ผูอํ้านวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา               
เขต ๑๕ ) 

๒. โครงการที่จะพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 
๓. กําหนดการเดินทาง/ตารางกิจกรรมประจําวัน 
4. แผนที่การเดินทางแผนทีส่ังเขป และรายละเอียดของสถานที่ที่จะเดนิทาง                               
    ไปนอกสถานศึกษา   

                               ๕. รายชื่อนักเรียนที่พาไปนอกสถานศึกษา  และรายชื่อครูผู้ควบคุม 
6. สําเนาเอกสารการทําประกันภัยและประกันชีวิตให้กับนักเรียนและครผูู้ควบคุม 
7. เอกสารการขออนุญาตผู้ปกครอง/ใบตอบรับผู้ปกครอง 

สําหรับเอกสารหลักฐานต่อไปนี้ให้จัดเกบ็ไว้ที่โรงเรียน 
๑. เอกสารการจัดจ้าง  ได้แก่ 
- เอกสารการขออนุญาตผู้ปกครอง/ใบตอบรับของผู้ปกครอง 
- สําเนาใบอนุญาตขับขี่รถยนต์ของพนักงานขับรถรับจ้าง ตามประเภทของรถ 
- สําเนาทะเบียนบ้านของพนักงานขับรถรับจ้าง 

๒. เอกสารหลักฐานต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
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     ๒.๒  โรงเรียนต้องได้รับใบอนุญาตจากผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษา 
เขต ๑๕ ก่อน จึงจะออกเดินทางได้  เมื่อโรงเรียนพานักเรียนกลับจากการพานักเรียนไปสถานศึกษาแล้ว  ให้รายงาน 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๕ ทราบตามแบบรายงานผลการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา  
พร้อมภาพถ่ายประกอบ 
  ๒.๓ ใหผู้้อํานวยการโรงเรียนหรือผู้ได้รับมอบหมายเป็นผู้ควบคุม และจะต้องมีครูเป็นผู้ช่วย                      
ผู้ควบคุมดูแลในการเดินทาง  โดยมีครู  ๑ คนต่อนักเรียนไม่เกิน ๒๕ – ๓๐ คน ถ้ามีนักเรียนหญิง  ควรมีครูหญิง 
ควบคุมไปด้วยตามความเหมาะสม 
  ๒.๔ ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุม ต้องดําเนินการให้นักเรียนอยู่ในระเบียบวินัย เพื่อให้การเดินทาง
เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและปลอดภัย  และควรมีเครือ่งมือสื่อสาร  และหมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงาน                   
ที่เกี่ยวข้องเพื่อการประสานงานทุกระยะ 
  ๒.๕ ห้ามผูค้วบคุม  ผู้ช่วยผู้ควบคุมเสพหรอืชักชวนให้พนักงานขับรถหรือผู้ขับเรือ  เสพสุรา                   
หรือของมึนเมาขณะเดินทาง 
  ๒.๖ ใหผู้้อํานวยการโรงเรียนพิจารณาเลือกเส้นทางที่จะเดินทาง เลือกยานพาหนะที่อยู่ใน                  
สภาพมั่นคงแข็งแรงในการเดินทาง  รวมถึงจัดให้มีป้ายข้อความแสดงให้เห็นว่ายานพาหนะนั้นบรรทุกนักเรียน 
  ๒.๗ โรงเรียนต้องจัดอุปกรณ์ปฐมพยาบาลเบื้องต้นประจํารถ  หรือยานพาหนะ หรือที่พักแรม                
และดูแลนักเรยีนที่มีโรคประจําตัวเป็นพิเศษ  รวมทั้งจัดให้มีครูพยาบาล  หรือผูท้ี่มีความรู้ในด้านการรักษาพยาบาล 
ดูแลนักเรียนระหว่างกระทํากิจกรรม  รวมทั้งจัดรถรับ – ส่ง กรณีมีเหตฉุุกเฉินตลอดเวลา 
  ๒.๘ การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาใหเ้ป็นความสมัครใจเพื่อไปทํากิจกรรมการเรียนการสอน
หรือทัศนศึกษา  มิใช่พาไปเพื่อทดสอบสมรรถภาพหรือจัดกิจกรรมอื่นๆเพื่อเป็นการวัดผลใหค้ะแนน 
  ๒.๙ ห้ามมใิหม้ีการเสพสุรา  สิ่งเสพติด  ของมึนเมา  และเล่นการพนันทุกชนิด 
  ๒.๑๐ เมื่อเดินทางถึงสถานที่จัดกิจกรรม  ต้องจัดให้มีการปฐมนิเทศ  เพือ่แจ้งกฎระเบียบ                      
ข้อปฏิบัติตนขณะอยู่ในบริเวณที่จัดกิจกรรมและที่พักแรมค้างคืน 
  ๒.๑๑ การจัดที่พัก  ต้องจัดที่พักแยกชายและหญิง โดยมีผู้ควบคุมดูแล 
  ๒.๑๒ จัดให้มคีรูทําหน้าที่รักษาความปลอดภัยตลอดช่วงเวลาจัดกิจกรรม 
  ๒.๑๓ การจัดกิจกรรมต้องจัดให้เหมาะสมกับระดับช้ันเรียน  วัย  เพศ  และความสามารถ                   
ของนักเรียน  หลีกเลี่ยงกิจกรรมที่เสี่ยงอันตรายโลดโผนเกินไป  และใหก้ารทดสอบปฏิบัติก่อนฝึกปฏิบัติจริงทุกครั้ง  
โดยมีครูที่รับผดิชอบดูแล 
  ๒.๑๔ กรณทีี่เกิดการพลัด หรือออกนอกสถานที่ หรือค่ายพักแรม  โดยไม่ทราบสาเหตุ                       
ให้แจ้งและประสานงานกับผู้ดูแลสถานที ่บุคคลในท้องถิ่น  หรือเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องเพื่อวางแผนค้นหา  ติดตาม
พร้อมแจ้งผู้ปกครอง  และผู้บังคับบัญชาทราบโดยทันที 
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  ๒.๑๕ จัดทําแผนที่เส้นทางการเดินทาง  และแผนผังแสดงที่ต้ังของสถานที่ไปทัศนศึกษาหรือสถานที่
พักแรม  เพื่อตรวจสอบ  ติดตามผลการดําเนินงานฯ และช่วยเหลือกรณีฉกุเฉิน 
  ๒.๑๖ การเดินทางไกล  และการเข้าค่ายพักแรมของลูกเสอื  เนตรนารี  และยุวกาชาด  ต้องปฏิบัติ
ให้ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน  และนักศกึษา ไปนอกสถานที่ พ.ศ. ๒๕๔๘ โดยอนุโลม
และต้องเป็นไปตามกฎ  ข้อบังคับ  ประกาศ  และคําสั่งของการค่ายพักแรมของลูกเสอื เนตรนารียุวกาชาด นั้นๆ โดย
กําหนดให้ผู้บังคับบัญชาลูกเสอื  ผู้บังคับบัญชายุวกาชาด เป็นผู้รับผิดชอบในการทํากิจกรรมตามที่กําหนดไว้ใน
หลักสูตรเท่านัน้ 
  ๒.๑๗ ให้โรงเรียนปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน และนักศึกษา         
ไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘ และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรการในการพานกัเรียน และนักศึกษา
ไปนอกสถานศึกษา  และเดินทางไกลเข้าค่ายพักแรมของลกูเสือ เนตรนารี  อย่างเคร่งครัด โดยคํานึงถึงความ
ปลอดภัยของนักเรียนเป็นสําคัญ  สร้างความตระหนักใหค้รูผู้ควบคุม  มีความรับผิดชอบต่อหน้าที่สูง 
 
 ๓. การพานกัเรียนไปนอกราชอาณาจกัร 
 โรงเรียนยื่นแบบขออนุญาตพานักเรียนไปนอกราชอาณาจักรพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องไปยัง สํานักงาน                  
เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๕ กอ่นเดนิทางไมน่้อยกว่า  30  วัน แนบหลกัฐานประกอบให้ครบถ้วน 
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